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1.1

1.2

Informacije

O programie

eSOWA to nowoczesnha aplikacja magazynowo-warsztatowa (nie jest to program
ksiegowy). Program dedykowany jest dla sklepow motoryzacyjnych i warsztatéw.
Program mocno utatwia i przyspiesza czas przyjecia dostawy z Inter Cars S.A.
eSOWA oferuje aktywne korzystanie z kilku milionéw zamiennikéw Inter Cars S.A.,
jak réwniez mozliwos¢ definiowania i przyjmowania towardéw, zamiennikéw i
zakupdw spoza sieci Inter Cars S.A.

Dzieki uzywaniu bazy danych MsSqgl Server 2005 program pozwala réwniez na
komfortowg prace w sieci.

Program eSOWA Scisle wspotpracuje z IC Katalogiem (zalecamy instalacje réwniez

tego programu).

Zalety programu

e zintegrowany katalog elektroniczny IC Katalog

¢ wielomagazynowosé

e sprzedaz towardw i ustug

o kartoteka towardw zintegrowana z IC Katalogiem

o kartoteka pojazdow z petng historig zlecen warsztatowych

e petne drzewo pojazddw osobowych i ciezarowych

¢ mozliwos$¢ dokupienia dowolnej liczby stanowisk w sieci

e mozliwos$¢ definiowania wiasnych towarow na podstawie kartoteki Inter Cars
S.A.

¢ mozliwos$¢ aktywnego korzystania z kilku milionow zamiennikow Inter Cars S.A.

¢ mozliwos¢ definiowania adresdow magazynowych

e sprawdzanie stanéw Inter Cars S.A. on-line

e przegladanie standw, zdefiniowanych na podstawie oferty Inter Cars S.A.

e on-linowe pobieranie i przyjmowanie faktur z Inter Cars S. A.

e obstuga skaneréw koddéw kreskowych

o wydruk koddw kreskowych
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Wymagania sprzetowe

e Windows XP lub nowszy (32 lub 64 bit)
e Pamiec¢ 1GB RAM lub wiecej (dla serwera przynajmniej 2GB RAM)
¢ Drukarka fiskalna: Posnet, Novitus, Elzab, Innova, Fasy

e Wydruki: drukarka laserowa lub atramentowa

1.4 Cennik
Ponizsze ceny nie zawierajg 23% podatku VAT.
Czas trwania Ilos¢ Cena netto
stanowisk
Pierwsze stanowisko w obrebie sieci lokalnej Nieograniczony | 1 stanowisko 1500
Kazde dodatkowe stanowisko Nieograniczony | 1 stanowisko 1000
Pakiet stanowisk dodatkowych Nieograniczony | 3 stanowiska 2000
1.5 Wersja demonstracyjna
eSOWA na licencji wersji demonstracyjnej (dostepnej na stronie internetowej
programu) ma wprowadzone ograniczenia:
¢ maksymalna liczba towardéw to 100
¢ maksymalna liczba dokumentéw magazynowych to 40
e zerowy NIP na fakturach (000-000-00-00)
e czas (jezeli licencja demonstracyjna wygasta z powodu ograniczenia czasowego
nowg mozna pobrac ze strony programu)
2. Instalacja
2.1 Jednostanowiskowa

Do instalacji on-line wymagane jest state tacze internetowe. W celu zainstalowania
programu nalezy wejs¢ na strone http://www.e-sowa.com w zaktadke Pobierz, z
ktdrej nalezy pobrac plik Baza i serwer oraz program instalacyjny. Nastepnie
nalezy uruchomic pobrany plik Baza i serwer, wybrac opcje Uruchom i postepowac
zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi przez program instalacyjny. Po zakonczeniu

instalacji bazy danych, nalezy uruchomic¢ program instalacyjny eSOWA i
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postepowac zgodnie z kolejnymi instrukcjami. Po poprawnym uruchomieniu
programu nalezy pobrac plik aktualizacji (réwniez znajdujacy sie w zakfadce

Pobierz).
Wielostanowiskowa

W przypadku korzystania z programu na wiecej niz jednym komputerze lub gdy
serwer bazy danych ma wydzielone oddzielne stanowisko nalezy przeprowadzic¢
instalacje wielostanowiskowa. W tym celu nalezy najpierw wybra¢ komputer
gtowny (tzw. Serwer sieciowy), na ktdorym nalezy zainstalowac¢ baze danych, w
miare mozliwosci powinien on by¢ najszybszym komputerem. Serwer bedzie
musiat pracowac nieprzerwanie, inaczej praca na pozostatych stanowiskach nie

bedzie mozliwa!

Po wybraniu komputera (serwera) nalezy zainstalowac tylko program eSOWA i

aktualizacje. Zapora systemu konfiguruje sie sama automatycznie.

Nastepnie nalezy pobra¢ nazwe komputera (serwera), ktora bedzie potrzebna do
instalacji pozostatych stanowisk. Klikng¢ prawym klawiszem myszy ikonke Moj

komputer (na pulpicie) i z menu wybiera¢ Wtasciwosci, nastepnie nalezy przejsc
na zaktadke Nazwa komputera i zapisacy/zapamieta¢ wartos¢ pola ,petna nazwa

komputera”.

Instalacja programu juz na poszczegodlnych stanowiskach polega na instalacji tylko
programu eSOWA oraz odpowiedniej ich konfiguracji. W celu konfiguracji — nalezy

uruchomo¢ program eSOWA i w oknie logowania (zdj.1) otworzy¢ ustawienia

(klikng¢ w ikone na dole po lewej stronie), po ukazaniu sie dodatkowych opcji

w pierwszym polu nalezy wpisa¢ petng nazwe komputera/serwera, dla przyktadu:
NAZWA_KOMPUTERA\IC_SKLEP, a pole drugie pozostawiamy bez zmian.

cS0Wa

ad

NAZWA_KOMPUTERAIC_SKLEP ©

IC_SKLEP

POLACZ ANULUJ

(zdj. 1)
IC Katalog
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Program eSOWA scisle wspétpracuje z IC Katalogiem on-line, pobiera z niego takie
informacje jak proponowane zamienniki czy kody kreskowe, wymagany jest réwniez
do pobierania faktur on-line. Zalecamy jego instalacje - wiecej informacji na

http://katalog.intercars.com.pl.

Import danych z innych programéw

Ustuga dotyczy tylko niektérych programoéw, jesli na liscie nie ma programu z
ktérego Panstwo korzystajg nalezy skontaktowac sie z nami celem ustalenia

dostepnosci danego oprogramowania.
- Abak Silver Biznes 4

- Comotel Commotel

- DMS-JBR Rogowiec

- Ewan

- Faktura iBiznes

- Falcon 4

- Firma 2000

- fisVAKT

- FitFaktura

- FPP - firmy CDN

- Hermes

- IC Warsztat

- Integra

- JZK

- Magazyn(Y)/ ProKor / Rysiu Soft
- Mata Ksiegowos$¢ — Rzeczpospolita
- Mega Fakturka

- ObSp (baza na dbf‘ach)
- Optima

- Polka

- Raks

- SKP PRO 2000

- SmallBusiness

- StreamSoft

- Subiekt 5 Euro
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- Subiekt GT
- WF-MAG

Oferujemy bezptatng ustuge importu danych z Panstwa poprzedniego programu (nie
dotyczy opcji dojazdu do klienta). Ustuga obejmuje przenoszenie kartoteki
kontrahentéw oraz towardéw wraz ze stanami. Nie przenosimy zadnych innych

dokumentéw. Po wiecej informacji prosimy o kontakt z pomocg techniczna.

Pomoc

W razie pytan/problemoéw prosimy o kontakt z pomocga techniczng (pkt. 13).Przed
skontaktowaniem sie prosimy upewnic sie czy Panstwa pytanie/problem nie zostat
wyjasniony w niniejszej instrukcji. Jesli nie - nalezy potaczy¢ sie z pomocg zdalng

(program do tego stuzacy instaluje sie wraz z programem eSOWA)

Pemeoc
Instrukeja
Pliki pomocy
Albtualizacja programu
Pomeoc zdalna zIC
0 programie
zdj. 1

Istniejg 2 sposoby dostepu do pomocy zdalnej:
e Korzystajac z panelu Pomoc w programie eSOWA



e Korzystajac z okna logowania do programu eSOWA, klikajac ikone znaku
zapytania

ad

POLACZ AMULLL

(zdj.1)

Aby skorzystac¢ z pomocy zdalnej nalezy wybra¢ jedng z dostepnych opcji. Przed
pofaczeniem sie z konsultantem nalezy przygotowac nr ID wyswietlany po

wybraniu jednej z powyzszych opciji.

3. Pierwsze kroki

Aby zalogowac sie do programu w wersji DEMO nalezy skorzysta¢ z domyslnej
nazwy uzytkownika i hasta:

Uzytkownik: ad
Hasto: 123

3.1 Ustawianie licencji

W programie wyrézniamy 3 rodzaje licencji:

e Licencja demonstracyjna z ograniczeniami.

e Licencja terminowa, jest to petna licencja, jej jedynym ograniczeniem jest
czas na jaki zostata wystawiona, licencje takie sg wystawiane pod
konkretnego klienta.

e Licencja bezterminowa - petna licencja bez zadnych ograniczen.



Wersja demonstracyjna licencji jest dostepna na stronie internetowej

http://www.e-sowa.com w dziale Pobierz. Licencje terminowe i bezterminowa sag

wystawiane pod konkretnych klientéw i sg im wysytane indywidualnie na podany
przez nich adres e-mail.
W celu wgrania licencji, z paska menu wybieramy: Program -> Licencja (zdj. 1) lub

Ustawienia -> Licencja (zdj.2)

~i—’rogram | Warsztat Sklep Kasa |
Nowa faktura zakupowa zIC

Zmiana magazynu

Zmiana uzytkownika

u "Lircenrcrja

Archiwizacja bazy danych (zdj.1)

| Ustawienia | Pomoc
Dane firmy ‘
Sesje
Blokady

e Llcenc_Ja (zdj.2)

Nastepnie w oknie, ktore sie wyswietlito, klikamy w | Wezytaj z piku ]

NIP: '000-000-00-00

Liczbastanowisk: 2 [ Nieograniczona liczba stanowisk
Data waznosci licengi: 28-12-2011 ‘ [] Licencja bezterminowa
Dla wersji: 0 Dla kazdej wersji

Typ licengi: 01

Kluez licengi: |dSN5e0KgSnJ81acUT 1yPQPHS50Wp+QdHca +/gKTUMgbIDZ83F /IvXDQ==

[ Wezytaj z pliku ]
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I wskazujemy plik licencji.

EW .+ tempue » D09+ i » i 0 T —
Organizuj v Nowy folder =~ 0 @
B Pulpit o Nazwa Data modyfikacji Typ

= Biblioteki 2011-12-06 08:43 Dokument XML
4 Bibliotel — —
|'¥ Dokumenty

dh Muzyka

b=l Obrazy

B Wideo

3 Grupa domowa

/% Komputer
& system(Cc) —
ca Data (D:)
E iPod (Mateusz] _

< |

Nazwa pliku: ICSklep_lic ~|Phklicencji programu IC Skiep ~ |
[ otwor | [ Anul |

Po wgraniu licencji prosimy o sprawdzenie poprawnosci numeru NIP (w razie jakis

niezgodnosci prosimy o niezwtoczny kontakt z pomocg techniczng)!

Zakonczenie procesu wgrywania licencji nastepuje po kliknieciu w 2

3.2 Dane firmy

W celu ustawienia podstawowych danych firmy, z paska menu nalezy wybrad:
Ustawienia -> Dane firmy.

| Ustawienia l Pomoc

Dane firmy ‘

Sesje

Blokady

Wpisane dane firmy bedg drukowane w nagtéwkach dokumentéw sprzedazy oraz
dokumentéw magazynowych.



NIP (z licengji): |000-000-00-00 Telefony:

Nazwa: I

Miasto:
Kodpocztowy:
Adres:
Nazwa banku: Strona WWW:
SWIFT: E-mail:
Numer konta:

Uwagi na FV
REGON: np KRS, IS0:

NIP UE: Kod Kraju:

W ponizszym miejscu mozna ustawi¢ aby NIP byt drukowany zgodnie z zasadami

NIP-u Unii Europejskiej.

NIP UE: Tak [ IBezkresek Kod Kraju: 000-000-00-00

UWAGA! Numer NIP jest automatycznie pobierany z licencji programu, nie mozna
go edytowac recznie, jezeli numer jest nieprawidtowy prosimy o niezwftoczny
kontakt z pomocg techniczng w celu wyjasnienia sprawy.

Po wpisaniu wszystkich danych nalezy zatwierdzi¢ ustawienia poprzez klikniecie w

| oK \

3.3 Ustawienia

Wybierajac na pasku menu: Ustawienia -> Opcje, otworzy sie okno ustawien.

Klikajac liste z lewej strony mozna przejs$¢ do ustawien z konkretnej dziedziny:
3.3.1 Drukarka fiskalna

W celu podstawowej konfiguracji drukarki fiskalnej nalezy wybra¢ odpowiedni port
komunikacyjny (pole Port COM) oraz sterownik (pole Sterownik).



| Komunikagja |
Zaawansowane

Port COM: |COM3 (v]

Sterownik: |posnet - PosNet (un... !zl

Jezeli na rozwijanej liscie Portu COM jest wiecej niz jedna pozycja, nalezy sie
skonsultowac¢ sie z osobg serwisujgcg drukarke i poprosi¢ o wskazanie nam
odpowiedniego portu (opcje zaawansowane powinny by¢ ustawiane przez osobe
serwisujacqg drukarke). Sterownik nalezy dobra¢ na podstawie modelu z instrukcji

obstugi lub etykiety ktéra powinna znajdowac sie na spodzie drukarki fiskalnej.

Dodatkowe opcje (niektére drukarki mogg nie obstugiwac¢ danej opcji) z jakich

mozemy skorzystac to:

Nazwa towaru na paragonie:

e M tutaj nalezy wybrac jakie informacje o towarze

majg domyslnie drukowacd sie na paragonie (Indeks / Indeks i nazwa / Nazwa).

7] otwérz szufiadg po dokonaniu transakaii - jedli pod drukarke fiskalng jest podczepiona
szuflada, w ktorej znajdujg sie pienigdze, opcja ta umozliwi otwarcie tej szuflady

zaraz po dokonaniu transakcji.

(/] liczenie rabatu po stronie apikadii - |iczenie rabatu bedzie wykonywane przez program, a
nie przez drukarke fiskalng. Na drukarce nie bedzie udzielonej informacji o

udzielonym rabacie.

(7] drukuj paragon po zakoriczniu transakdii - jezeli drukarka fiskalna nie jest podtaczona do
komputera (poniewaz przyktadowo paragony drukowane sg z innego stanowiska lub
z kasy fiskalnej) odznaczamy tg opcje.

L] druku |0 1] paragonu_\ stonce paragonu bedzie drukowany Numer lub

ID z systemu, w celu utatwienia pozniejszego jego odszukania. Nie na wszystkich

drukarkach to dziata.

L] drukj |nazwe W] kasiera _\ stopce paragonu bedzie drukowany kod kasjera

lub jego petna nazwa (nazwisko i imig). Nie na wszystkich drukarkach to dziata.



3.3.2

[/l uzyj starych sterownikéw - g3 dwie wersje wszystkich sterownikéw do drukarek,

niektére drukarki lepiej dziatajg na starszych wersjach sterownikéw,

Numer/Nazwa kasy: | - wpisana w tym polu nazwa (lub numer) drukarki,

bedzie drukowana na paragonie. Nie na wszystkich drukarkach to dziata.
Zakup towarow

Opcje zakupdéw towaréw dotyczg ustawienia parametréw umozliwiajgcych

automatyzacje ustawiania i aktualizacji cen towardw.

Opgje @

Drukarka fiskalna
Drukarka kodow kreskowych

Mowy towar

Automatycznie zaktadaj definicie nowego towaru
Pobierz opis z IC Katalogu

Zakup towardw
Kasa

Kopia bezpieczenstwa Ustaw ceny

Numeragja dokumentow Cena ewidencyjna = |Cena zakupu z pliku IEI x| 1,00
Ogélne Cena sprzedazy = Cena detaliczna z IC Katalogu [v] = 1,00
Potwierdzanie zamdwienia
Przesunigcia MM Istniejacy towar |
Terminarz (
Sprzedaz Gdy cena zakupu jest rézna od ceny ewidencyjnej aktualizuj cene ewidencyina
Wydruk faktur vicksza oponad | 2,00| % Aktualizuj cene sprzedazy
Zlecenia mnigjsza o ponad 5,00 | % Wyswiet kalkulator cen
Zlecenia (wydruki)
Rodzaje operadji dowiedz sie wiecg...
Inter Cars On-line
SMS

Zataczniki
Czytnik koddw

9 @ o (@ mu )

Ustawienia w panelu Nowy towar okreslajaq zachowanie programu w trakcie

dodawania do kartoteki kolejnego towaru. Zachowanie to ma miejsce w trzech

sytuacjach:

e Podczas dodawania nowego towaru z poziomu kartoteki i wybierania opcji
,Dodaj towar z oferty Inter Cars”,

e Podczas importu z pliku dokumentéw zakupowych,

e Podczas importu z pliku dokumentéw magazynowych PZ lub PW.



| Automatycznie zakiadaj definicie nowego towaru - opcja szczegdlnie przydatna przy imporcie
faktur przez Internet. Po jej zaznaczeniu program sam bedzie dodawat towary ktore
jeszcze nie zostaty dodane do kartoteki towaréw i ustug. W przeciwnym wypadku
program wyswietli okno z jego opisem (indeks, nazwa, opis) i poprosi o

potwierdzenie dodania towaru do kartoteki.

| Pobierz opis z IC Katalogu - opcja wykorzystywana przy przenoszeniu danych z innych
programow do aplikacji eSOWA. Jezeli dane zawierajq tylko indeks program szuka

odpowiednika w IC Katalogu i jezeli go znajdzie dodaje mu nazwe i opis.

Na panelu Ustaw ceny mozna okresli¢, w jaki sposéb ma zosta¢ automatycznie

ustawiona cena ewidencyjna oraz cena sprzedazy.

Ustaw ceny
Cena ewidencyjna = Cena zakupu z pliku !z] X 1,00
Cena sprzedazy = Cena sprzedazy z pliku lll X 1,30

Cena ewidencyjna moze zosta¢ pobrana z nastepujacych zrodet:
e Cena zakupu z pliku — zostanie odczytana bezposrednio z importowanego pliku,
e (Cena hurtowa z IC Katalogu - zostanie pobrana cena hurtowa z programu IC

Katalog.

W polu obok mozna ustawi¢ mnoznik, ktéry umozliwia odpowiednie zwiekszenie lub

zmniejszenie pobranej ceny.

Cena sprzedazy moze zostac¢ pobrana z nastepujacych zrodet:

e Cena sprzedazy z pliku - zostanie odczytana bezposrednio z importowanego
pliku,

e Cena hurtowa z IC Katalogu - zostanie pobrana cena hurtowa z programu IC
Katalog,

e Cena detaliczna z IC Katalogu - zostanie pobrana cena detaliczna z programu
IC Katalog,

e Cena ewidencyjna z kartoteki — zostanie pobrana cena bezposrednio z kartoteki

towarowej.



W polu obok mozna ustawi¢ mnoznik, ktéry umozliwia odpowiednie zwiekszenie

lub zmniejszenie pobranej ceny.

Na panelu Istniejgcy towar mozna okresli¢ zachowanie programu w trakcie
przyjmowania na magazyn towaru, ktéry juz wystepuje w kartotece towarowej.

Zachowanie to ma miejsce w czterech sytuacjach:

e Podczas recznego dodawania nowej pozycji dokumentu zakupowego,

e Podczas recznego dodawania nowej pozycji dokumentu magazynowego PZ lub
PW,

e Podczas importu z pliku dokumentu zakupowego,

e Podczas importu z pliku dokumentu magazynowego PZ lub PW.

W pierwszych dwdch przypadkach cena zakupu jest wprowadzana recznie przez
operatora (proponowana jest cena ewidencyjna zdefiniowana w kartotece). W
dwoch pozostatych przypadkach cena zakupu jest pobierana bezposrednio z

importowanego pliku.

Istniejacy towar

Gdy cena zakupu jest rozna od ceny ewidencyingj  [7] Aktualizuj cene ewidencyjna
vigkszaoponad | 2,00) % [v] Aktualizuj cene sprzedazy
mniejsza o ponad 5,000 % Wyswiet] kalkulator cen

Na opisywanym panelu mozna okresli¢ dopuszczalng réznice procentowag pomiedzy
ceng zakupu a ceng ewidencyjng (zdefiniowang w kartotece towarowej). Mozna
niezaleznie ustawi¢ prog gorny i prog dolny.Jesli cena zakupu miesci sie w podanym
zakresie to program nie podejmuje zadnej akcji. Jesli jednak cena zakupu
przekroczy dopuszczalny zakres, realizowana jest akcja automatycznej aktualizacji
cen towaru w kartotece. Dopuszczalne jest ustawienie obu progéow na 0%, wtedy
aktualizacja bedzie miata miejsce przy kazdej, nawet groszowej zmianie ceny

zakupu.

Akcja programu okreslana jest przez kolejne trzy opcje:

] Aktualizuj ceng ewidencyina - zaznaczenie tej opcji wywotuje automatyczne przepisanie
ceny zakupu do kartoteki towarowej (jako cena ewidencyjna),

Aktualizuj ceng sprzedazy - zaznaczenie tej opcji spowoduje przeliczenie ceny

sprzedazy w ten sposdb, aby zachowany zostat dotychczasowy narzut procentowy



3.3.3

3.3.4

3.3.5

zdefiniowany dla towaru. Wytaczenie tej opcji bedzie skutkowato tym, ze nawet po
aktualizacji ceny ewidencyjnej, cena sprzedazy nie ulegnie zmianie (zmieni sie wiec
narzut),

(] wyswiet kalkulator cen - zaznaczenie tej opcji spowoduje wyéwietlenie dodatkowego
okna kalkulatora, ktéory pozwala na reczng aktualizacje ceny ewidencyjnej oraz ceny

sprzedazy w kartotece towarowej.

Kasa

[] przy otwieraniu nowego raportu przenies gotéwke z poprzedniego

Po zaznaczeniu tej opcji przy otwieraniu nowego raportu kasowego gotowka z

poprzedniego raportu zostanie przeniesiona.

Kopia bezpieczenstwa
Co ile dni system ma przypominac o wykonaniu kopii bezpieczenstwa

0 = brak przypominania.

W tym miejscu mozna ustawi¢ przypomnienie co ile dni program ma wyswietlac
komunikat zalecajacy wykonanie kopii bezpieczenstwa. Kopia bezpieczeristwa jest

bardzo wazna sprawa i prosimy jej nie lekcewazyé! Zalecamy robi¢ kopie codziennie

na oddzielny dysk niz ten, na ktérym zainstalowana jest baza danych. Srednio kopia

zajmuje ok. 30 MB (wraz ze wzrostem danych bedzie zajmowata coraz wiecej).
Numeracja dokumentow

Numeracja dokumentéw stuzy do zachowania ciggtosci numeracji dokumentéw
miedzy Panstwa poprzednim programem a aplikacja eSOWA. Aby zachowa¢ te

ciggtos$¢ nalezy wybraé rok rozpoczecia numeraciji.

Rok rozpoczecdia numeradji:

2011 £

Oraz ustawi¢ odpowiednie numery kazdemu z dokumentéw (lista po prawej

stronie).



Maska pozwala ustawi¢ w jaki sposdb bedg formatowane numery na dokumentach
i ich wydrukach.

Maska Maska

Skrécona nazwa dokumentu Skrécona nazwa dokumentu
Magazyn

[ ] Miesiac [] Miesiac

[ ]Rrok [v] Rok

FV 123/MAG FV 123/MAG/12/2011

Po odznaczeniu i zaznaczeniu opcji maski od razu widoczny jest podglad w okienku

ponizej

3.3.6 Ogolne

W opcjach ogdlnych mozna ustali¢ czy dodatkowa kolumna z numerem ID
dokumentu ma by¢ wyswietlana oraz czy na wydrukach, jezeli dokument nie jest
jeszcze potwierdzony, ma by¢ ID dokumentu, a nie <autonumer>. Ponadto mozna
decydowac o ograniczeniu transmisji danych poprzez sie¢ oraz zaznaczy¢ opcje
wydruku kodow kreskowych na nowych dokumentach.

3.3.7 Potwierdzenie zamoéwienia

Szybkie potwierdzanie zamdwien i dokumentdw magazynowych
Jesli szybkie potwierdzenie jest zaznaczone wowczas potwierdzenie zamodwienia
oznacza roéwniez potwierdzenie  wszystkich  skojarzonych  dokumentow
magazynowych.

3.3.8 Przesuniecia MM

Automatycznie generuj dokumenty MM-+MM-
Jesli parametr jest zaznaczony wdéwczas program automatycznie generuje
przesuniecia miedzymagazynowe jesli zaistniata taka potrzeba, tak by ostatecznie

wydad towar z magazynu, na ktérym dokonana jest sprzedaz.



3.3.9 Terminarz

W ustawieniach terminarza mozna definiowaé udziaty jakie beda w przysztosci

rezerwowane w terminarzu, mogg to by¢ np. stanowiska warsztatowe, urzadzenia,

pracownicy. Aby zdefiniowa¢ nowy udziat nalezy klikng¢ przycisk ’._DOd?j_.l i

wypetni¢ formularz (po czym potwierdzi¢ go przyciskiem OK).

I . N
a-l IC Sklep - zasob- ‘ S

Nazwa:
Jan Kowalski
Opis:

mechanik|

| Nazwa I Opis
IL Jan Kowalski medaic

Kazdy zdefiniowany udziat zawsze mozemy edytowac lub usunac.
W terminarzu mozna réwniez ustali¢ godziny otwarcia:

Godziny otwarcia,od: 8 5 do |18 £

3.3.10 Wydruk faktur

Ustawienia wydrukow faktur dotyczg drukowania dodatkowych informacji na
fakturach sprzedazy.

Jakie dane dotyczace towaru majg byc
domysinie drukowane na fakturach:

nazwa (v]

PowyZsza opcja dotyczy informacji o towarze, mozna wybrac z listy jakie dane (od
samego indeksu po indeks z nazwg i opisem) majg by¢ domysinie drukowane w
polu nazwa na fakturze zakupowej. Tq opcje mozna réwniez zmieni¢ tuz przed

samym wydrukiem FV.

Domyélny sposébwyliczania VAT: |Od cen netto ]EI

Powyzsza opcja pozwala wybraé¢ czy VAT ma by¢ wyliczany od cen netto czy od
cen brutto.



[] Drukuj nr telefonu oraz faxu klienta na FV
Drukuj napis: ORGINAL / KOPIA

W dwodch powyzszych opcjach mozna wybraé¢ czy na FV ma by¢ drukowany nr

telefonu i fax klienta oraz czy ma by¢ drukowany napis: ORYGINAL/KOPIA.

Domyélny opispod faktura: | <brak opisu> (v]

PowyZsza opcja pozwala na ustawienie, ktéry opis ma by¢ domysinie drukowany
pod fakturg. Najpierw jednak te dodatkowe opisy nalezy zdefiniowac, wybierajac
przycisk Dodaj, nastepnie wypetniajac formularz i zatwierdzajac przyciskiem OK.
Jesli na fakturze ma nie byc¢ opisu nalezy wybrac z listy <brak opisu>.

Ta opcja rowniez moze by¢ zmieniona tuz przed wydrukiem faktury.

3.3.11 Zlecenia

Podczas dodawania ustugi na zlecenie czy zamowienie, istnieje mozliwosc
przypisania osoby wykonujacej zlecenie (najczesciej bedzie to mechanik
odpowiedzialny za jej realizacje). Dzieki ustawieniom zlecenia mozna ustali¢ sposdob
wyboru pracownika:

| Wybdr pracownika |

(*) Nie wybieraj

() Pros o wybdr

(") Domyélnie wybierz:
Nie wybieraj - opcje te nalezy wybra¢ w przypadku braku wyboru pracownika.
Pros o wybdr- opcje te nalezy wybra¢ w przypadku potrzeby wybierania za kazdym
razem innego pracownika.
Domysinie wybierz - opcje te nalezy wybra¢ w przypadku automatycznego
przypisywania wybranego pracownika.

| Udziat w pracy |

Domyélny procentowy udziat w ustudze: 100 (£

W powyzszej opcji mozna ustali¢ jaki domysiny narzut ma by¢ przypisany osobie

przypisywanej do zlecenia.
3.3.12 Zlecenia (wydruki)
Wydruki na zleceniach (warsztatowych) mozna ustawi¢ wedtug wlasnego uznania.

Mozna tutaj ustali¢ takie rzeczy jak ISO czy jakie informacje bedg drukowane na

karcie zlecen, a jakie pod karta.



Wszystkie zmiany w Ustawieniach nalezy zatwierdzi¢ klikajgc & /

Archiwizator bazy danych

Prosimy o systematyczne wykonywanie kopii bazy danych! Przypominamy o

koniecznosci zapisywania kopii zapasowej na innym nosniku np. pendrive.

Archiwizator bazy danych jest oddzielnym programem stuzgacym do tworzenia kopii
bazy danych, przywracania jej po ewentualnej awarii oraz stuzy do jej aktualizacji.
Archiwizacje nalezy wykonywac tylko na komputerze, na ktérym zainstalowana jest

baza danych. Fizyczny plik kopii bazy bedzie tworzony tylko na serwerze, nawet gdy

kopie tworzymy na innym komputerze!

W celu uruchomienia archiwizatora, z paska menu nalezy wybraé: Program ->
Archiwizacja bazy danych.
Program = Warsztat Sklep Kasa |
Nowa faktura zakupowa zIC
Zmiana magazynu
Zmiana uzytkownika

Licencja

Archiwizacja bazy danych

Program mozna réwniez uruchomié¢, wybierajac w menu START Windows'a:

Wszystkie programy -> Inter Cars -> IC_Sklep -> Archiwizator bazy danych.



J Cieco

. Cisco Systems VPN Chent
J Codemasters

. CodeMeter

o Doell Dokurmenty
. Dell Webcam
. GarneSpy Arcade Obrazy

E': Mu Ty ka
Inited
i Inted Corporation
. Intel PROSet Wireless
. Inter Cars
& IC_Kstalog OMLIMNE online support
' IC_Katalog OMLINE
_ 1< _PremiaCash
L. eSOWA
K mmrhﬂﬁ' d”“}"‘Ch Pomoc i obshuga techniczna
W esowa
H Pamoc zdalna
. Kaspersky Endpoint Security 10 for Wing

Komputer

Panel sterowania

R e e e e e R e e e e

UPrzgdizenaa i drukark:

F'rn-':;r.i iy d-:-m:,".-lne

i
L Kenserwagjs
L. LiveChat
L Microsoft Office 2013
1 Wistecx
Wysrukay programy | plek 2 [

Do archiwizatora loguje sie tak samo jak do programu eSOWA!
3.4.1 Tworzenie kopii bazy

W celu stworzenia kopii catej bazy danych aplikacji eSOWA, w gtownym oknie

archiwizatora nalezy wybra¢ opcje: 1. Kopia bezpieczenstwa.

Pozwala wykonac kopie bezpieczenstwa calej bazy

1 Kopia bezpieczenstwa
- danych programu |IC Sklep

W nowym oknie nalezy wskaza¢ lokalizacje w jakiej beda tworzyty sie pliki z kopig
bazy danych.

Tworzenie kopii

Lokalizacja: C:\Program Files {x86)\Inter Cars\IC_Sklep‘backups|

Domyslna lokalizacja to folder, w ktérym zainstalowana jest eSOWA, jednak
zalecamy aby kopie robi¢ na oddzielny dysk (nie partycje dysku), a najlepiej na




3.4.2

dysk flash (pendrive). W celu zmienienia domyslinej lokalizacji nalezy klikngc

przycisk E] i w nastepnym oknie wskaza¢ nowg lokalizacje (zatwierdzajac
przyciskiem OK).

Tworzenie kopii rozpoczyna sie po kliknieciu przycisku Lo onie | | Proces ten
trwa, w zaleznosci od wielkosci bazy danych i lokalizacji kopii, od kilku sekund do

kilku minut. Poprawnie wykonana kopia skonczy sie wyswietleniem komunikatu:

| Kopia bazy zostata pomyslnie utworzona, w: G:\Kopia
' bazy\ICSklep_2011-12-20 12-21-21.bak

(przy czym sciezka do pliku bedzie taka jakg podalismy wczesniej)
Aktualizacja bazy danych
W celu uaktualnienia naszej bazy danych, w gtdwnym oknie archiwizatora nalezy

wybrac opcje: 2. Aktualizacja bazy danych.

Aktualizacia bazy danych

Pozwala zainstalowac aktualizacje bazy danych
programu IC Sklep

Jesli program wykryje, jakie$ poprawki do zainstalowania, nalezy klikna¢ przycisk
Zaktualizuj. Jesli natomiast zainstalowana jest aktualna wersja bazy danych

wyswietli sie informacja jak w oknie ponizej:

£ 01T

1023  Aktualizacia z dnia 19/04/2010 nie aktualna | |

1.024  Aktualizacja z dnia 28/11/2011 obecnie zainstalowana =

2011-12-20 12:40:16: Uruchomienie programu.

2011-12-20 12:40:16: Sprawdzanie aktualizacji do zainstalowania
2011-12-20 12:40:17: Aktualna wersja bazy danych: 1.0.24
2011-12-20 12:40:17: llos¢ poprawek do zainstalowania: 0




3.4.3 Przywracanie bazy

Nalezy pamietaé o tym, ze przywrocenie bazy danych wykasuje wszystkie

aktualne dane, ktore zostaty utworzone po stworzeniu tej kopii bazy!

W celu przywrdcenia bazy danych, w gtéwnym oknie archiwizatora nalezy wybrac¢

opcje: 3. Przywracanie bazy.

Przywracanie bazy
< W razie awarii pozwala przywrocic dane
zarchiwizowane wczesniej przy pomocy opcji 'Kopia
bezpieczenstwa'

W nowym oknie pole Lokalizacja wskazuje folder, w ktérym znajduje sie kopia bazy

danych (aby wybrac¢ inny folder nalezy klikng¢ przycisk B i wskaza¢ nowg
lokalizacje). Natomiast w polu Archiwum nalezy wskazac juz konkretng kopie bazy

danych, ktére zawarte sg w folderze wybranym w polu Lokalizacja).

a-) Qdtwarzanie kopii bezpieczeristwa

QOdtwarzanie kopii
UWAGA! Aktualne dane zostana usuniete. Przed przywroceniem bazy zrob jej kopie !

Lokalizacja: G:\Kopia bazy [Z]

Archiwum: [iCSklep_2011-12-20 12-21-21 bak

Kopia stworzona: | 1 stycznia 1753

\Wykonana przez:

Przywrdcenie bazy rozpoczyna sie, po kliknieciu przycisku
Nastepnie nalezy potwierdzi¢, odtworzenie bazy danych nadpisujac tym samym
baze istniejaca, przyciskiem Tak. Poprawne odtworzenie bazy danych skonczy sie

wyswietleniem komunikatu:

.




3.5 Pracownicy

Proces dodawania pracownikéw sprowadza sie do trzech podstawowych krokdw:
1. dodanie pracownika - wpisanie jego danych osobowych,
2. dodanie utworzonego pracownika do grupy z odpowiednimi uprawnieniami,

3. przypisanie go do magazynu, na ktérym bedzie pracowat.
3.5.1 Dodawanie (edytowanie/usuniecie) pracownika
W pierwszej kolejnosci nalezy otworzy¢ otworzy¢ kartoteke pracownikow,

wybierajac z paska menu: Kartoteki -> Inne -> Pracownicy.

Kartoteki | Raporty Ustawienia Pomoc

Towary/Ustugi Ctrl+T

Kontrahenci Ctrl+K

Pojazdy Ctrl+P

Marki/Modele/Typy

Inne » Pracownicy
Magazyny
Jednostki miary
Stawki VAT
Waluty

)

wyswietlito, nalezy wpisa¢ dane osobowe pracownika (pierwsze pole Kod to login

W celu dodania pracownika, nalezy klikna¢ przycisk i w oknie, ktére sie

pracownika, ktérym bedzie sie logowat do programu, maksymalnie mozna wpisac

w tym polu tylko 3 znaki, najczesciej sq to inicjaty).

Kod: PN | Zmien hasto | | Kasuj hasto |
Imie 1: |Piotr Panstwo: PL
Imie 2: Kod pocztowy:
Nazwisko: Nowak Miasto: |Katowice
NIP: |123-456-78-90 s
ul. 3 Maja 5

Pesel:




W celu ustawienia mozliwos¢ logowania sie do programu przez pracownika nalezy

ustawic¢ hasto. W tym celu nalezy klika¢, w tym samym oknie, przycisk | Zmiefi hasfo |
i w polach Nowe hasto i Potwierdzenie hasta wpisac hasto dla tego pracownika (pole

Stare hasto zostawiamy puste).

oo e N &

Stare hasfo:

| Nowe haslo: esesee

Potwierdzenie hasta: esessd|

8 o« "| \:m Anuluj

Oba okna nalezy zatwierdzi¢ klikajac przycisk |

|.Po wykonaniu
powyzszych czynnosci proces dodawania pracownika. zostanie zakonczony.

Jesli stworzony pracownik nie wyswietlit sie na liscie (w kartotece Pracownicy)

W celu edytowania danych osobowych albo hasta pracownika ,nalezy najpierw

Dzieki temu znowu wyswietli sie okno, takie jak przy dodawaniu pracownikow, w

nalezy klikng¢ przycisk odswiez

zaznaczy¢ go z listy w kartotece Pracownicy, a nastepnie klika¢ przycisk

ktérym bedzie mozna zmien interesujgce nas dane czy tez hasto (aby skasowac¢ mu

hasto - nalezy klikna¢ przycisk |MJ). Zmiany nalezy zatwierdzi¢ klikajac
przycisk OK.

W celu usuniecia pracownika, nalezy najpierw zaznaczyc go z listy w kartotece

B Tk |

nalezy potwierdzi¢ ten wybor klikajgc w przycisk | .

Pracownicy, a nastepnie klikng¢ przycisk '\ =—_J). W oknie, ktore sie wyswietlito,



3.5.2 Dodawanie pracownika do grupy

Po utworzeniu pracownika nalezy dodac go do grupy z odpowiednimi
uprawnieniami. W tym celu z paska menu nalezy wybraé: Ustawienia ->
Uprawnienia -> Uprawnienia pracownikow.

Ustawienia Pomoc

Dane firmy

Sesje

Blokady

Licencja
Uprawnienia » Uprawnienia pracownikéw |

Wyglad » Dostep do magazyndw

Otwarta lista zawiera juz 3 predefiniowane grupy: Administrator, Kasjer,

Magazynier.
| Nazwa Opis
» :Administrator
Kasjer(ka) Obsluga kas
Magazynier(ka) Obluga magazynu, przyjmowanie, zbieranie, wydawanie towaru

Aby przypisac¢ pracownika do danej grupy nalezy najpierw z listy zaznaczy¢ grupe,

%

do ktorej pracownik ma nalezec, a nastepnie klika¢ przycisk '™— ), T w oknie, ktére

sie pojawi przejs¢ do drugiej zaktadki - Osoby.

E Uprawnienia pracownika

Mazwa grupy : |Kasjer{ka)

 Przywisje | Osoby || Opis |

| Kod | Imie
7
» ad Admin
[] dt Doniu
1 mMrL Andrzej

W nastepnej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ pracownika (I4)), ktéremu chcemy nada¢

uprawnienia.

Wybér nalezy potwierdzi¢ kliknieciem przycisku .



W celu usuniecia pracownika z danej grupy, nalezy ponownie zaznaczy¢

interesujaca nas grupe z listy, klikamy przycisk Edytuj, przej$¢ do zakfadki Osoby

| [] m™rL Andrzej

i odznaczy¢ pracownika, ktdremu chcemy odebrac¢ uprawnienia. Wybér ten rowniez

nalezy potwierdzic¢ przyciskiem Zapisz.

Prosimy miec¢ na uwadze iz uzytkownik AD zawsze posiada petne uprawnienia bez

wzgledu na to czy zostat przypisany do ktérejs z grup uprawnien czy nie! Zalecamy

rowniez zmiane jego domyslnego hastal

3.5.2.1 Tworzenie/edytowanie grup

3.5.3

S

Nazwa grupy : Mechanicy

Aby stworzy¢ grupe w kartotece Uprawnienia, nalezy klikng¢ przycisk.
Nastepnie poda¢ nazwe tworzonej grupy w polu Nazwa grup,

w zakfadce Przywileje, na liscie zaznaczy¢ uprawnienia, dla

danej grupy. Aby utatwic¢ sobie wyszukiwanie uprawnien mozna skorzystac¢ z opcji
Grupa uprawnien, ktéra podzieli uprawnienia wedtug wybranej opcji (np. na
uprawnienia dotyczace tylko Administracji albo np. tylko tych dotyczacych Kasy).
W zaktadce Osoby, mozna dodac¢ pracownikéw do tworzonej grupy (tak jak
zostato to wykonane w powyzszym punkcie), natomiast w zaktadce Opis mozna
wprowadzi¢ dodatkowy opis, ktéry bedzie wyswietlany na gtownej liscie w

kartotece Uprawnienia.

Caty proces nalezy potwierdzic¢ kliknieciem przycisku | <3P

Przypisanie pracownika do magazynu

Ostatnim krokiem w procesie dodawania pracownika jest przypisanie go do
magazynu, na ktérym bedzie mdgt pracowaé. W tym celu w menu nalezy wybrac

Ustawienia -> Uprawnienia -> Dostep do magazyndw.

Ustawienia = Pomoc

Dane firmy

Sesje
Blokady

Licencja

[ aaenn

Uprawnienia » Uprawnienia pracownikéw |

Wyglad 4 Dostep do magazynow




Nastepnie z menu rozwijanego nalezy wybra¢ magazyn (domyslnie jest tylko

jeden).
atéwny =]
|GLO opis
|

I w nastepnym kroku postepowa¢ analogicznie jak w przypisywaniu pracownika do
grupy, czyli z Listy oséb NIE przypisanych do wybranego magazynu nalezy
zaznaczy¢ pracownika i klikajac przycisk przenies¢ go na Liste 0sdéb

przypisanych do wybranego magazynu.
Lista 0séb NIE przypisanych do wybranego magazynu: Lista oséb przypisanychdo wybranego magazynu:

Kod Nazwa Pracownika Kod Nazwa Pracownika
AN Anna Nowak ad Admin Admin
— PN Piotr Nowak
bl

Wybdr nalezy zatwierdzi¢ klikajac przycisk .

Jezeli pracownik zostanie przypisany do kilku magazynéw to po zalogowaniu do

programu zostanie poproszony o wyboér jednego z listy dostepnych.

Wyblerzmagazyn na ktérym chcesz pracowat.

[Kod 7 Nazwa

depozytowy
gféwny

zewnetrzny




3.5.4

3.6.1

W celu usuniecia pracownika z wybranego magazynu, nalezy postepowac
dokfadnie na odwrdt, czyli z Listy oséb przypisanych do wybranego magazynu
nalezy wybra¢ pracownika i klikajac przycisk przenies¢ go na Liste oséb NIE
przypisanych do wybranego magazynu. Wybor ten nalezy potwierdzi¢ klikajac

przycisk Zapisz.
Zmiana zalogowanego pracownika

W celu zmiany zalogowanego uzytkownika nalezy wybraé: Program -> Zmiana
uzytkownika, a nastepnie nalezy wpisa¢ w pierwszym polu Uzytkownik kod tego
pracownika, a w polu Hasfo — hasto, ktére ustawiliSmy przy tworzeniu pracownika.
Prograrmn | Warsztat  Sklep  Platnosci
. Mowa faktura zakupowa z IC |
Zmiana magazynu
Zmiana uzytkownika
Licencja
Archiwizacja bazy danych

Koniec pracy

Uzytkownik ad, ktory jest domysinie w programie, to administrator, ktéry ma petne
uprawnienia (bez wzgledu na to czy przypisalismy go do jakies grupy), dlatego
zalecamy o zmiane jego hasta (domysinie ustawione jest: 123 ) i nie podawanie go
osobom nieuprawnionym. Po aktualizacji zwigzanej z podniesieniem wersji bazy
danych nalezy sprawdzi¢ uprawnienia administratora poniewaz nowe
funkcjonalnosci domysinie moga by¢ wytaczone.

Magazyny
Dodawanie/edytowanie/usuwanie magazynow
W pierwszej kolejnosci nalezy otworzy¢ kartoteke magazyndéw, wybierajac z paska

menu: Kartoteki -> Inne -> Magazyny.

Kartoteki = Raporty Ustawienia Pomoc

Towary/Ustugi Ctrl+T

Kontrahenci Ctrl+K

Pojazdy Ctrl+P

Marki/Modele/Typy

Inne » Pracownicy ‘

Magazyny



&)

wyswietlito, w zaktadce Ogdine wpisac takie dane magazynu jak Kod i Nazwe oraz

W celu dodania magazynu, nalezy klikng¢ przycisk i w oknie, ktére sie

wybera¢ Typ (depozytowy/standardowy/wirtualny/zewnetrzny) oraz Walute
(PLN/USD/GBP/EUR). Pola Adres i Opis nie sq obowigzkowe do zatozenia

magazynu. Przyktad ponizej.

o 220 7

J‘ Ogdlne “ Wartosé ” Raporty |

Kod: |WRO

Nazwa: zastepczy
Typ: |zewnetrzny [v]

Waluta: PLN
Adres:

Opis:

Proces dodania magazynu nalezy potwierdzi¢ kliknieciem przycisku ||
Jesli stworzony magazyn nie wySwietlit sig na liscie (w kartotece Magazyny) nalezy

% ‘ W celu edytowania ogdlnych danych magazynu, nalezy

zaznaczy¢ go z listy w kartotece Magazyny, a nastepnie klikna¢ przycisk Q‘
Dzieki czemu wyswietli sie takie same okno jak przy dodawaniu magazynu, w
ktérym bedzie mozna edytowac dane, ktére chcemy zmienic.

W zaktadce Warto$¢ mozna sprawdzi¢ wartos¢ wszystkich towardw na stanie w
cenach zakupu netto i brutto:

klikng¢ przycisk | * ’

Wartosc w cenach zakupu netto: 1 236,66
Wartosc w cenach zakupu brutto: 1521,08

W zaktadce Raporty mozna sprawdzi¢, wydrukowac lub/i przenie$¢ do pliku takie
raporty jak:
I_M"WL_l - raport po mini/maxach wyswietla niedobory towardow, przy
ktérych byto ustawione ile ma by¢ ich mini, a ile max

|f Zapasy |
7 ) - wydruk towardéw, ktére sg na stanie, inaczej méwigc towary
ktérych stan na magazynie jest wiekszy od zera;

| Podsumowanie | . . .
.~ "~ ) - o0g0lny raport podsumowujacy o magazynie.



3.6.2

W oknie Podgladu wydruku od wszystkich rodzajéw raportéw mozna zobaczyc jak
bedzie wygladat dany wydruk oraz mozna skorzystac¢ z dwdch gtéwnych opcji:

ﬁ'Podglad wydru_ .

| Main Report

2012-01-02 11:21:58

Wydruk zapasu

e W celu wyeksportowania danego wydruk do pliku, nalezy klikna¢ przycisk et
(Export Report), a nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce
zapisania tego pliku, nazwe i typ plikow (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac
zapis do takich formatow jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢
przyciskiem Zapisz;

e W celu wydrukowania danego wydruku, nalezy klikna¢ przycisk &3 (Print
Report), a nastepnie w oknie, ktdére sie wyswietli wybra¢ drukarke i zatwierdzi¢

przyciskiem OK.

W celu usuniecia magazynu, nalezy wybra¢ go z listy w kartotece Magazyny, a

S

wybdr klikajac w przycisk ’ B Tt |,

nastepnie klika¢ przycisk W oknie, ktére sie wyswietlito, potwierdzi¢ ten

Zmiana magazynu

Jesli pracownik/uzytkownik, na ktorego logujemy sie do programu, ma dostep do
paru magazynow to po zalogowaniu wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wybrac¢ na

ktérym magazynie chcemy pracowac.



3.7

ybierz magazyn na ktérym chcesz

[Kod WNazwa

depozytowy
gtowny

zewnetrzny

Po zaznaczeniu magazynu nalezy potwierdzi¢ wybdr klikajac przycisk .

W celu zmiany magazynu nalezy z paska menu wybrac¢ : Program -> Zmiana
magazynu.

~E’rogram" Warsztat  Sklep Kasa

Nowa faktura zakupowa z IC I

Zmiana magazynu ”

Sesje i Blokady

Lista sesji dostepna jest w zaktadce: Ustawienia -> Sesje.

Data utworzenia | Data aktywagji ses. | Komputer |Kod prac. | Imie | Nazwisko | Paristwo

W tej zakfadce dostepna jest lista wszystkich aktywnych sesji (tacznie z data

aktywacji sesji, nazwg komputera oraz nazwg zalogowanego uzytkownika)w

przypadku licencji wielostanowiskowej i korzystania z programu eSOWA na kilku

komputerach w jednej sieci. Przycisk stuzy do zamykania zaznaczonej sesji.




3.8

Jesli wybrana sesja zostanie zamknieta, to na wybranym komputerze program

eSOWA zamknie sie po 30 sekundach.

Listy blokad dostepne sq w pasku menu w zaktadce: Ustawienia -> Blokady.

Sesje ‘ Blokady |
1D Naz. dok. 1D dok. Kod prc. Imie Nazwisko Dok. otwarcie
560 ZAMN 60 ad Admin Admin 2012-01-31 23:06

W tej zaktadce dostepna jest lista tego co robig w programie inni uzytkownicy,
dzieki czemu zapobiega to sytuacji w ktérej dwodch pracownikéw/uzytkownikdw
edytowatoby te samo zlecenie/zamdwienie w . Sytuacja dotyczy korzystania z
licencji wielostanowiskowej i korzystania z programu eSOWA na kilku

komputerach w jednej sieci.

Przycisk ’Q‘ stuzy do usuwania zaznaczonych blokad.

Przycisk ' dostepny w obu zakfadkach od$wieza nam liste sesji/blokad.

Pliki pomocy

3.8.1 Aktualizacja programu

W celu aktualizacji aplikacji eSOWA z poziomu programu, z paska menu nalezy

wybrac : Pomoc -> Aktualizacja programu.

Pomoc
Pliki pomocy ‘
Aktualizacja programu I

Pomoc zdalna zIC ‘

Jesli program wykryje nowszg wersje, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami
wyswietlanymi przez program. W przypadku nowszej wersji wyswietli sie

komunikat:



3.8.2

3.8.3

3.8.4
3.8.5

IS By
. IC Sklep - aktualizacja @

Posiadasz aktualnz wersje oprogramowania.

Aktualizacje programu eSOWA mozna réwniez pobra¢ wchodzac sie na strone

http://www.e-sowa.com w zaktadke Pobierz plik Aktualizacja (Update.exe).

Nalezy uruchomic¢ pobrany plik (program eSOWA w czasie aktualizacji musi by¢
zamkniety) i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi przez plik

aktualizacyjny.

Filmy instruktazowe

Wybierajac z paska menu: Pomoc -> Pliki pomocy, program odsyta na strone

internetowq http://www.e-sowa.com, gdzie dostepne sg filmy instruktazowe.

Zdalna pomoc

Podczas kontaktu z pomoca techniczng nalezy poda¢ nr ID w Pomocy Zdalnej. Aby
go zdoby¢ nalezy wej$¢ w pasek menu i wybiera¢ Pomoc -> Pomoc zdalna z IC.

Numer ID widoczny jest w polu Twdj ID. (Patrz pkt 2.5)

Umowa licencyjna

W celu sprawdzenia umowy licencyjnej programu eSOWA, z paska menu nalezy
wybraé: Pomoc -> O programie. Nastepnie wybieraczaktadke Umowa licencyjna,
gdzie dostepna jest cata umowa licencyjna. W zaktadce Ogdlne mozna natomiast

sprawdzi¢ swojg obecng wersje programu oraz bazy danych.

4. Podstawowa obstuga programu



http://www.e-sowa.com/
http://www.e-sowa.com/

4.1 Wyglad programu

eSOWA - Elektroniczny System Obslugi Warsztatu o | Ellil
Program Warsztat Sklep Platnosd Rachunki  Magazyn Kartoteki Raporty  Ustawienia  Pomoc Pasek menu
. Zamykanie
Zlecenia | Lista raportow || Rachunki (sprzedaz) | -« Otwarte zaktadki | zaktadki el
— i [ 0| Ceny: Magazyn:
™ ) i Gtowne ikony/opcje do obstugi zaktadki Brutto |+ | GLO |«
|Rodzaj |Numer |513ms |Nr rejestracyjny|Kontrahent |Marka |Model |W. sprzed... |Dam utwo... |Dam potw... |U |Potwie... |ID |
£ (Biezace) [+
ZNA <autonumer=  w edydgji detal 0,00 2016 ad 3
Pasek stuzgcy
do sortowania
Dodatkowe informacje .
v e Gtéwna Pasek stuigcy
o0 pozycji zaznaczonej lista ;
A do sortowania
na glownej liscie

Opis | Pozyge | tnne | Rezerwacje || Dokumenty | Rachunki | Narzut/Marza | Podziatprac || Historia napraw | Zataczniki |
|
Przebieg
Tlosc paliwa(%6)
Dodatkowe
Jazda probna
Zwrot czesd
Klient pozostawit
Dowdd rejestracyjny
Ksigika przegladdw

Dowdd ubezpieczenia

Podstawowe informacje o programie:
baza, magazyn na ktérym pracujemy,
zalogowany uzytkownik,
status potaczenia z IC Katalog On-line
oraz wersja programu Baza: SZKOLENIOWA Magazyn: GLO Uzytkownik: Admin Admin IC Ondine: OK | Wersja: 3.8.0

Wyglad programu mozna zmieni¢ wybierajac z paska menu: Ustawienia -> Wyglad,

a nastepnie wybierajgc jedng z dostepnych opcji.

4.2 Ogolne zasady poruszania sie po programie

Pasek menu (gérny pasek, po lewej stronie):

Prograrn  Warsztat Sklep Platnogci  Rachunki  Magazyn Kartoteki Raporty Ustawienia Pomoc

Na pasku menu dostepne sq wszystkie funkcje programu.

Pasek otwartych zaktadek (pod paskiem menu):

|' Zlecenia “ Zaméwienia “ Raporty kasowe “ Stany magazynowe “ Towary/Ustugi |

Na tym pasku mozna zarzadzaé otwartymi zaktadkami (w celu zamkniecia zaktadki

nalezy inknaj:Eb.



Pasek gtownych ikon:

OB6 © -

Na tym pasku dostepne sg takie przyciski jak m.in.: [Dodaj], [Edytuj], [Usun],
[Potwierdz], [Rozlicz] czy [Drukuj].

Po drugiej stronie tego paska dostepne sq zawsze dwa przyciski: ’EI [Usun filtr]

i)

[Odswiez].

Pasek informacji (dolny pasek, po prawej stronie):
Baza: IC_SKLEP | Uzytkownik: Admin Admin | Magazyn: GLO | AP:251 | DB:1.0.24

Na tym pasku znajdujg sie odpowiednio informacje: Ktéra baza jest aktualnie
wykorzystywana (pole Baza); ktéry uzytkownik jest aktualnie zalogowany (pole
Uzytkownik); ktéry magazyn jest obecnie wybrany (pole Magazyn); ktéra wersja
programu jest obecnie zainstalowana (pole AP) oraz ktéra wersja bazy danych jest
wykorzystywana(pole DB).

4.2.1 Gléwne ikony

Ikony wykorzystywane na wiekszosci paskéw zadan:
@ Dodaj

g Edytuj
@ Usun
@ Potwierdz
®

Rozlicz
@ Wiecej opdji

-
\fﬂ Drukuj

g Usun zastosowany filtr

@ Odswiez dane

Dodatkowe ikony wykorzystywane w rachunkach:



4.3

QJ Twoérz nowy dokument z juz istniejacego
@J Korekta dokumentu
Lj Edytuj opis pozycji

%
LE Edytuj wartos¢ rabatu

Dodatkowe ikony w kartotece towardw i ustug:

¥ Zamow towar u dostawcy
@ Pokaz zdjecie towaru z IC Katalogu

c Uruchom/Wywotaj IC Katalog

Filtrowanie

W wiekszosci w zaktadkach/kartotekach/oknach dostepny jest gtéwny pasek

stuzacy do filtrowania gtownej listy.

Na przykfad gtéwny pasek w zaktadce Zlecenia:

|, Rodzaj l Numer Status I Kontrahent Nr rejestracyjny ‘ Marka l Model I
[v] (Wszystkie) [v]

lub np. w kartotece Towary/Ustugi:

Indeks Nazwa Cena zakupu netto | Cena sprzedazy netto [ Stan l Rezerwacje | Dostepnosc

= () [v]

Pierwszy wiersz tego paska stuzy do sortowania (malejgco/rosngco). Nalezy wybrac

wedtug jakich kryteriow program ma sortowac i w wybrang nazwe kolumny nalezy



raz klikna¢. Program posortuje pozycje rosnaco, a po kolejnym kliknieciu posortuje

malejqco.

Np. jeéli gtéwna lista ma by¢ posortowana wedtug kontrahentéw

alfabetycznie, wtedy nalezy raz klikna¢ na nazwe kolumny Kontrahent

lCena zakupu netto vl W celu posortowa¢ wedtug cen zakupu netto malejaco, nalezy

klikng¢ dwa razy na nazwe kolumny Cena zakupu netto.

Drugi wiersz tego paska stuzy do bardziej szczegdtowego filtrowania. Nalezy wybrac

obszar wyszukiwania i w polu pod nazwg wybranej kolumny wpisa¢ dane.

Np. w celu wyszukania zlecenia tylko dla kontrahenta Inter Cars,

Inter Cars nalezy wpisac te nazwe pod nazwa kolumny Kontrahent i zatwierdzi¢

klawiszem Enter.

| Indeks l Lub zeby znalez¢ towar z indeksem, ktéry na poczatku ma
oc

OC, to wtasnie to nalezy wpisac¢ pod nazwg kolumny Indeks i

zatwierdzi¢ klawiszem Enter.

Filtry te mozna rowniez tgczy¢. Na przykiad aby wyszukac zlecenia od kontrahenta

Inter Cars z wartoscig zakupu netto powyzej 250zt wtedy nalezy wpisac

Kontrahent | W. zakupu netto

inter cars >250

Wszystkie filtry mozna usuna¢ klikajac przycisk 'E‘ (u goéry po prawej stronie
zaktadki).

Przycisk ' ¥ ) stuzy do odswiezanie gtdwnej listy.




4.4

4.5

Skroéty klawiaturowe

W programie dziatajg takie skroty klawiaturowe jak:

Ctrl+Z - tworzenie nowego zamdwienia
Ctrl+4T -  otwieranie kartoteki Towaréw/Ustug
Ctrl+K -  otwieranie kartoteki Kontrahentéw
Ctrl+P -  otwieranie kartoteki Pojazdow

Wydruk/eksport raportow

W celu wydrukowania jakiegokolwiek raportu, nalezy go zaznaczy¢ i klikngé

2}

przycisk =" dzieki czemu wyswietli sie Podglad wydruku, w ktérym do wyboru
sg dwie opcje:
€ Podgizs wydrui
I IR o -

Main Report

| S

e Eksport danego raportu do pliku, nalezy kliknaé¢ przycisk ji‘l, a nastepnie w

oknie, ktore sie wyswietli wybiera¢ miejsce zapisania plik; nazwg oraz typie
plikow (w polu Zapisz jako typ mozemy wybra¢ zapis do takich formatow jak
m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

e Wydruk_danego raportu nalezy klikna¢ przycisk 3, a nastepnie w oknie, ktore

sie wyswietli wybrac¢ drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Kartoteka towaréw/ustug

Kartoteke towardow i ustug mozna otworzy¢ wybierajac z paska menu: Kartoteki -

> Towary/Ustugi.

Kartoteki = Raporty Ustawienia

Towary/Ustugi Ctrl+T

Opcjonalnie mozna skorzystac ze skrétu klawiaturowego Ctrl+T.

Gtéwng czes¢ zaktadki Towary/Ustugi zajmuje lista/tabela wszystkich towardw i
ustug zapisanych w kartotece. W tabeli tej kazdy towar ma przypisany: swdj
indeks (w kolumnie Indeks), swojg petng nazwe (w kolumnie Nazwa), cene

zakupu i sprzedazy (odpowiednio w kolumnach Cena zakupu i Cena sprzedaz), jaki



jest stan tego towaru w wybranym magazynie (w kolumnie Stan), jakie
rezerwacje sg zrobione dla tego towaru (w kolumnie Rezerwacje), jaka jest jego
dostepnos¢ (w kolumnie Dostepnosé), w jakiej jednostce miary jest podawany (w

kolumnie J.m.) oraz w ostatniej kolumnie widoczny jest typ - towar albo ustuga.

W zaktadce Towary/Ustugi mozna rowniez ustawic¢ (u gory, po prawej): jakie ceny
majg by¢ wyswietlane na gtdwnej liscie (netto lub brutto) - zdj.1; oraz jakiego
magazynu majq dotyczy¢ wyswietlane na gtdwnej liscie

stany/rezerwacje/dostepnos¢ - zdj.2.

Magazyn: Filia IC:  Stan: ‘BH Q’
6o [v| pas [v]| 2| | %

Ceny: r
Neto (5] | Kod INazwa IOpis
= & <GLI depozytowy

-; oo Totowny—lops
zdj.2 -

zdj.1 - I Brutto TKAT zewnetrzny

W celu utatwienia wyszukiwania towardow/ustug mozna na gtdwna liste natozyc¢

filtry, ktore mozna ustawi¢ w nagtéwku listy/tabeli.

lIndeks Nazwa Cena zakupu ... | Cena sprzedazy... lStan lRezerwacje lDostepnoﬁc’ lJ.m.

(v] =2 =2

Np. mozna ustawic filtr wediug stanu towarow lub/i wg typu (towar/ustuga).

LI

Stan = Towar (V]
=0 [ll ] y

S |, Ushos

W celu usuniecia wszystkich ustawionych filtréw nalezy klikng¢ przycisk ’g
gory po prawej).

(u

Pod gtdwna listg w kartotece znajdujq sie dodatkowe informacje/opis

zaznaczonego towaru, podzielony na takie zakfadki jak:

|' Ogdine “ Zamienniki “ Kody kreskowe [l Min/Max “ Adresy “ Stany ” Karty mag. “ Rezerwacje “ Zaméwienia “ Dokumenty “ Racht




5.1

Dodawanie towaru

W celu szybkiego uzupetnienia kartoteki towarowej mozna pobrac fakture zakupowa
z Inter Cars, dzieki czemu automatycznie program doda towary, ktérych nie ma w
kartotece.

W celu dodania nowego towaru (spoza towardéw dostepnych w IC Katalogu) nalezy

klikng¢ przycisk [Dodaj], a nastepnie Dodaj towar inny.

066 a5

Dodaj towar z oferty Inter Cars S.A

Dodaj towar inny

Dzieki temu otworzyto sie okno Towar:

| Ogdine ‘I Zamienniki | Kody kreskowe | Min/Max “ Adresy ” Stany “ Karty mag. “ Rezerwacje ” Zaméwienia | Dokumenty [>]
Indeks: Typ: towar
Status: v
Typ stauki VAT: |A - 23% - Podatek VAT [v|
Cena sprzedazy: Procent VAT: 23,00
9,00 PKWiU:

0,00 Czas naprawy{min):
0 Jednostka miary:

@ o

W zaktadce Ogdlne:

e w polu Indeks nalezy wpisac indeks towaru;

e w polu Nazwa nalezy wpisac skrdécong nazwe towaru, a w polu Nazwa dfuga -
petng jego nazwe (z dodatkowymi informacjami, np. producent);

e cene ewidencyjng (cena za towar) nalezy ustawi¢ w polu Cena ewidencyjna
Netto (cena brutto automatycznie przeliczy sie sama);

e cene sprzedazy nalezy ustawi¢ w polu Cena sprzedazy Netto (cena brutto oraz
marza i narzut automatycznie przelicza sie same);

e dodatkowo mozna ustawié status towaru (w polu Status: aktywny/nieaktywny);

e mozna takze zmienic¢ typ stawki VAT:

Typ stawki VAT: A - 23% - Podatek VAT [/ P

Procent VAT: | Nazwa Procent
A - 23% - Podatek... | 23,00

B - 8% - Podatek ... 8,00

3s naprawy(min): | C - 0% - Podatek ... 0,00

D - 5% - Podatek ... 5,00

G -ZW - Zwolniony 0,00
J-0% -Eksport UE 0,00

PKWiU:

Jednostka miary:



e opcjonalnie mozna takze poda¢ numer PKWiU oraz wybrac¢ jednostke miary:

Jednostka miary: szt () | "l
| Kod INazwa E
kg kilogram

tona Bu
szt r
| litr

ﬁ rh rob. godz.

. km kilometry
m metry

W zaktadce Zamienniki znajduje sie liste zamiennikdéw utworzong z IC Katalogu na

podstawie nazwy towaru. Dodatkowo mozna réwniez:

¢ dodac¢ nowy zamiennik. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk ’@‘, dzieki czemu

wyswietli sie okno Wybdr towaru powigzanego:

| Wybdr towaru pow_ ,I
i

Towar:

Uwzglednij powigzanie w obie strony

W celu wybrania zamiennika nalezy klikna¢ przycisk |~LJ i w kartotece towaréw,
ktdra sie wyswietli Nalezy zaznaczy¢ interesujacy nas towar (ktéry ma byc¢

zamiennikiem) i potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem | ° ' .

Dzieki zaznaczeniu opcji 7| Uwzglednij powiazanie w obie strony towar, ktéry dodawany byt

do kartoteki, doda sie do zamiennikow wybranego wczesniej towaru.

. . . . . ., S ¥4 oK
Proces dodania zamiennika nalezy zatwierdziC to przyciskiem |._‘

e edytowac zamiennik (zamienniki, ktore zostaty pobrane z IC Katalogu nie mozna

edytowac). W tym celu nalezy zaznaczy¢ zamiennik, ktory ma by¢ edytowany



a nastepnie klikng¢ przycisk ’gl, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno

OK

).

Edytor towaru powigzanego (zmiany potwierdzi¢ przyciskiem 2

e usuna¢ zamiennik (zamienniki, ktére zostaty pobrane z IC Katalogu nie mozna

usuwac). W tym celu nalezy zaznaczy¢ zamiennik, ktory chcemy usungé, a

nastepnie klikngé¢ przycisk ’Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybor

przyciskiem ||

W zaktadce Kody kreskowe mozna:

e dodac kod kreskowy. W tym celu nalezy klikngé przycisk \@‘ dzieki czemu

r

wyswietli sie okno Kod kreskowy::

Tcateion, T W

Kod:

Wsp. ilosci: 1

Wsp. ceny: |1

W polu Kod nalezy wpisa¢ kod kreskowy dla tego towaru, w polu Wsp. ilosci

wpisac¢ wspotczynnik ilosci, a w polu Wsp. ceny — wspotczynnik ceny.

Proces dodania kodu kreskowego nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ||

o edytowaé kod kreskowy. W tym celu nalezy zaznaczy¢ kod, ktory chcemy

edytowad, a nastepnie klikna¢ przycisk ’@‘, dzieki czemu ponownie otworzy

sie okno Kod kreskowy (zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |‘)



e usunac kod kreskowy. W tym celu nalezy zaznaczy¢ kod, ktéry chcemy usunag,

a nastepnie klika¢ przycisk ’Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybor
przyciskiem ||

W zaktadce Min/Max mozna ustawi¢ wartosci minimalne i maksymalne dla
tworzonego towaru w wybranym magazynie (dzieki temu program bedzie

informowat gdy towar bedzie na wyczerpaniu lub bedzie go brakowato):

e aby doda¢ min/max, nalezy przycisk 'Q‘, dzieki czemu otworzy sie okno, w

ktédrym nalezy wybra¢ magazyn, dla ktérego chcemy ustawi¢ min/max (wybdr

nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |. X J)-

oy R 0 o
[Kod ] Nazwa l Opis I “
IGLI depozytowy ‘
‘GLO gléwny opis

zewnetrzny

Nastepnie wyswietli sie okno Stan na magazynie, w ktérym w polu Ilo$¢ minimalna
nalezy poda¢ warto$¢ minimalng dla tworzonego przez nas towaru, a w polu I/os¢
maksymalna - warto$¢ maksymalna.



llosé minimalna:

llosé maksymalna:

@ o @ muw

Proces dodania min/max. Nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ||
e aby edytowa¢ min/max, nalezy go zaznaczy¢, a nastepnie klikng¢ przycisk

'Q‘, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Stan na magazynie (zmiany

nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Il)

¢ aby usungé¢ min/max, nalezy go zaznaczamy a nastepnie klikna¢ przycisk ’Q‘

i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem | Tak '

W zaktadce Adresy mozna ustawi¢ adres magazynowy dla tworzonego towaru:

e aby dodac¢ adres, nalezy klikngaé¢ przycisk ’Ql dzieki czemu otworzy sie
kartoteka adreséw magazynowych, w ktorej nalezy zaznaczy¢ interesujacy nas

adres i potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem 8 .|;

e aby edytowac adres, nalezy go zaznaczy¢ , a nastepnie klikna¢ przycisk ’Ql,

dzieki czemu otworzy sie okno Adres magazynowy - patrz punkt 10.2 (zmiany

nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |.0K .‘).

e aby usung¢ adres, nalezy go zaznaczy¢ a nastepnie klikng¢ przycisk ’Q‘

W zaktadce Stany mozna (pdzniej) sprawdzac stany magazynowe dla tworzonego

przez nas towaru.



5.1.1

W zaktadkach Karty mag., Rezerwacje, Zamowienia, Dokumenty i Rachunki mozna

sprawdzac wszystkie rezerwacje, zamdwienia, dokumenty (itp.) powigzane z tym

towarem. Klikajac przycisk ’;8‘ (dostepny w niektorych zaktadkach) mozna

zobaczy¢ dodatkowe szczegdty wybranego dokumentu, zamédwienia.

Caty proces dodania towaru do kartoteki nalezy potwierdzié przyciskiem

!l u dotu okna Towar).

Dodawanie towaru z IC Katalogu

Towar mozna rowniez dodac¢ z IC Katalogu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk

[Dodaj], a nastepnie Dodaj towar z oferty IC:

Dodaj towar z oferty Inter Cars S.A

Jesli IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy komunikat:
eSowa oczekuje na IC Katalog x|

Oczekuje na uruchomienie IC Katalogu OnLine

Nastepnie:

eSowa cczekuje na IC Katalog x|




Po tym komunikacie nalezy klikng¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows:
Frzebieg: km  Dosé palwa: %%
Klientpozostawil Dodatkow
[=] Dowdd rejestracyjy  [m] Ksigtka przegladéw  [=] Dowdd ubezpieczenia [®] Jazdag

Przejécie do IC Katalog Online

—EKlient pozostawit Dodatkowe

| S\

= MINLU

Chee idndk, soneme

A Tl by L R ik L IR TRETT DT Lt oH




Nastepnie nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajac po kolei:
marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wybdr
towaru. Po wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie) nalezy
powroci¢ do programu eSowa

W s BRUTTO W PN W g

o v x Phart Detal

= _ HP-2004 S KR B 4750 55.05
ﬁ AN Fétr chwpu
{ AN - Y ey AUIOMOTVE . Aataog 2% -y
"’m m"‘m‘r D{‘O

WEX P TERS

S1085WIX 1008 0 30 1 M nn

WX FRLTERS Fat cheye

Finr chepe Ohvywier Paciics A% SA 45 5328

VayagerCoand voysger S0 L8 40 91.08 ey L = [
OenitonCaang Cesster L4 44 479 W e O8
Mt e | Cgne V. W

Dzieki temu otworzy sie okno Towar, w ktorym wiekszos¢ danych bedzie
automatycznie uzupetnione z IC Katalogu (w celu edytowania nalezy postepowac

tak samo jak przy recznym dodawaniu towaru).

Towar = e e . = =
[ Ogdine | zamiennis | Kody kreskowe | MnMax | Adresy | Stany | Karty mag. | Rezerwagie | Zamowienia | Dokumenty | Rachunk |
Indeks: 0986 4808338 Typ: | towar
Naza: Ponps hamucona | Status: | aktyny ©
Nazwa dhuga: Pompa hamulcowa otwdr o ér, 22,2 mm, bez zbiornka ptynu ham| Typ stawki VAT: _A-B%-Podabd:VAT
Cena ewidencyjna:  Naraut: Cena spraedaty: Progent VAT: | 23,00
. Netto: 745,00 000 | 745,00 pow: [
Brutto: 916,35 0,00 916,35 Qmwmy(m): 0
Narzut %: 0 Marza %: | 0 Jednostka miary: szt
| &)@ )

Proces dodania towaru z IC Katalogu zatwierdzamy przyciskiem (u

dotu okna Towar).




5.2

Dodawanie ustugi
W celu dodania ustugi w kartotece Towary/Ustugi, nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj],

8S &5

Dodaj towar z oferty Inter Cars S.A

a nastepnie Dodaj ustuge:

’

Dodaj towar inny

Dodaj ustuge

Dzieki czemu otworzy sie okno Usfuga, w ktérym:

Typ:
Status:
Typ stawki VAT: A - 23% - Podatek VAT |v|
Procent VAT: 23,00
PKWilJ:

Czas naprawy{min): 0
Jednostka miary: szt (v

o (@ s

e w polu Indeks nalezy wpisac indeks ustugi;

e w polu Nazwa nalezy wpisa¢ krotkg nazwe ustugi, a w polu Nazwa dftuga -
doktadniejszg nazwe;

e w polu Cena sprzedazy Netto mozemy ustali¢ cene ustugi (cena brutto i marza
% automatycznie przeliczy sie sama)

e opcjonalnie mozna: zmieni¢ typ stawki VAT, podaé czas naprawy,; ustawic
jednostke miary (w tym przypadku mozna umiesci¢ roboczogodziny albo sztuki

- w zaleznosci czy ptacone jest od godziny czy od wykonanego zlecenia).

Proces dodania ustugi do kartoteki nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |
(u dotu okna Ustuga).




5.3

5.4

5.4.1

5.4.2

Edycja/usuwanie towaru/ustugi
W celu edycji towaru (lub ustugi), nalezy zaznaczy¢ go w kartotece towardow, a

nastepnie klikng¢ przycisk ’gl, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Towar

(lub Ustuga), w ktorym mozna edytowac interesujgce dane/ustawienia. Zmiany

nalezy potwierdzi¢ przyciskiem 2. |

W celu usuniecia towaru (lub ustugi), nalezy zaznaczy¢ go w kartotece towardéw, a

nastepnie klikng¢ przycisk ’_Ig‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybdr

przyciskiem T | .

Dodatkowe opcje

Zdjecia towaréw

Dla tej opcji wymagany jest zainstalowany IC Katalog.

Klikajac przycisk ’_S‘ w nowym oknie wyswietli sie zdjecie zaznaczonego towaru.

Okno to nalezy zamkna¢ przyciskiem L>i|

Zamowienia do dostawcow

W celu ztozenia zamowienia do dostawcy dla wybranego towaru nalezy klikngc

przycisk . Dzieki temu otworzy sie okno Dodaj pozycje zaméwienia do
dostawcy, w ktorym nalezy poda¢ zamawiang ilos¢ towaru (w polu I/osé) oraz
opcjonalnie mozna edytowac cene zakupu lub/i sprzedazy. Dodanie pozycji nalezy

OK

potwiedzi¢ przyciskiem l. Pozycja ta doda sie do pierwszego ,w edycji”

zamowienia do dostawcow.



5.4.3 IC Katalog
Dla tej opcji wymagany jest zainstalowany IC Katalog.

Z poziomu kartoteki towarédw mozna przejs¢ do IC Katalogu. W tym celu nalezy

¢

Jesli IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy komunikat:

klikng¢ przycisk

eSowa oczekuje na IC Katalog x|

Oczekuje na uruchomienie IC Katalogu OnLine

Nastepnie:

eSowa oczekuje na IC Katalog x|

¥ e

Po tym komunikacie nalezy klikna¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows:
; Przebieg: km  Dosé palwa: %
| rKlientpozostawit Dodatkow
‘ [%] Dowdd rejestracyiny  [®] Ksiazka przegladéw  [#] Dowdd ubezpieczenia [] Jazdag
Przejscie do IC Katalog Online
Klientpozostawit Dodatkowe

X

| 2\
Osad| ., @ @ @ © €|+ ¥6] QB




Nastepuje automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:

= MINL

IC_Kalalog

€) ! S ; i
A

]
[

=

Felna e - O 1 3 k Tl e LY ey it

LR T E R

Nastepnie nalezy wybra¢ interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajac po kolei:
marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wybor

towaru. Po wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie)

nalezy powroci¢ do programu eSowa.
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Dzieki temu otworzy sie okno Towar, w ktérym wiekszo$¢ danych bedzie
automatycznie uzupetniona z IC Katalogu (w celu edycji postepujemy jak przy

recznym dodawaniu towaru).

Towar

J' Daélne || Zamienniki || Kody kreskowe || MirMan || Adresy || Stany || Karty maq. || Rezerwacje || Zamdwienia || Dokumenty || Rachunki |

Indeks: |0 986 480 538 Typ: | towar
Mazwa: Pompa hamulcowa Status: | aktywny
Mazwa diuga: |Pompa hamulcowa otwdr o gr, 22,2 mm, bez zbiornika phynu ham Typ stawki VAT: | A - 23% - Podatek VAT
Cena ewidencyjna: Marzut: Cena sprzedazy: Procent VAT: | 23,00
Metto: 745,00 0,00 745,00 PKWWIL:
Brutto: 916,35 0,00 916,35

Czas naprawy(min): 0

MNarzut % 0 Marza % 0 Jednostka miary: | szt

. . o o M oKk |
Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem |.—‘ u

dotu okna Towar).

5.4.4 Stan na filiach Inter Cars

W kartotece towaréw mozna sprawdzi¢ stan zaznaczonego towaru w wybranej filii

Inter Cars. W tym celu nalezy skorzystac¢ z opcji Filia IC/Stan (dostepnej u gory po

FiiaIC:  Stan: ‘g‘ ‘ Q’
czo [yv) >0 | b
| Kod [~
BOL
BPL
BYD
CHM

CIE
CZE

DAB v]

prawej stronie kartoteki):

O



6.

6.1

Sklep

Sklepem mozna zarzadza¢ wybierajac na pasku menu Sklep. Do wyboru sg takie
opcje jak: Nowe zamédwienie (skrét Ctrl+2), Lista zamdwien.

Slvcvl‘ep Kasa Rachunki Magazyn
Nowe zamowienie  Ctrl+Z

Lista zamowien

Zamoéwienia/oferty

W celu zarzadzania zamowieniami/ofertami, z paska menu nalezy wybrac: Sklep -
> Lista zamdwien.
Slgl-ep Kasa Rachunki Magazyn
Nowe zamowienie  Ctrl+Z

Lista zamowien

Na gtownej liscie w zaktadce Zamdwienia widoczne sg wszystkie biezace
zamowienia/oferty. W celu utatwienia sobie wyszukiwania zamowien/ofert, mozna

na liste zlecen natozyc filtry, ktdre nalezy ustawi¢ w nagtdwku listy/tabeli.

|’ Rodzaj - ] Numer Status ] Kontrahent ] W. zakupu brutto

(v] (Biezace) [v]

Mozna np. ustawic filtr wg (rodzaju zamdwienia/oferty) lub/i wg statusu
zamowienia.

l Status I Kontrahen
(Wszystkie) [v]
f(wszystie) Y
w edydji
w realizagi
zrealizowane, do zafakturowania
zafakturowane
niekompletny na etapie edydji
|, o ] — " | Stah niekompletny na etapie realizadji
== E anulowany na magazynie
(¥ (Biez: w trakdcie zbierania

[ ————|| anulowane

| OFE - Oferta zrealizowane
| ZAM - Zamowienie lub/i zablokowane

<]



\

W celu usuniecia wszystkich ustawionych filtrow nalezy kliknga¢ przycisk ’E (u
gory po prawej).
W zakfadce Zamdwienia mozna réwniez ustawi¢ (u gory, po prawej): jakie ceny
majg by¢ wyswietlane na gtéownej liscie (netto lub brutto) - zdj.1; oraz jakiego
magazynu majg dotyczy¢ wyswietlane zamdwienia/oferty — zdj.2.
Ceny: Magazyn: ( Il '
Netto [v] |GLO [v] ‘EH @H
Ceny: - - — —_—
| Kod INazwa IOpis ]

Netto [v|
Netto || |GLI  depozytowy

1. ‘ Brutto 2. KAT zewnetrzny

Pod gtéwng lista (w zakladce Zamdwienia) znajduje sie szczegdtowy opis
zaznaczonego zamowienia/oferty, podzielony na takie zaktadki jak:

” Pozycie “ Opis “ Rezerwacje " Dokumenty “ Rachunki ][ Marza/Narzut |

6.1.1 Nowe zamowienie/oferta

W celu dodania nowego zamowienia/oferty, nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj] , a
nastepnie wybra¢ czy dodane ma by¢ zamodwienie czy oferta (oferta to rodzaj

dokumentu, ktéry nie powoduje skutku magazynowego ani rachunkowego).

Dodaj zlecenie

Dodaj oferte

Dzieki czemu pojawi sie okno Zamdwienie:

Zoméwienie o

& (= & |

Ii@ % &) @
Rodza): ZAM - Zambwienie Data utworzenia: 201201-17 v Wartodd netto: 0,00
Numer:  <autonumer > Utworzyk:  Admin Wartod¢ brutto: 0,00
Status: w edyq) Magazyn: glémny [ Zablokuy

Kontrshent: detsl

| Porye | Ops | Rezerwacse | Dokumenty | Rachuris | MarzaMNaraut

OBS v

|Lo. Lndds Nazwa Dosé ‘Jthemx&. Cmcv .Mru% ?w.vr.bv\mn

@ x |(@ s |




W pierwszym panelu nalezy podac kontrahenta (w polu Kontrahent): albo wpisac
nazwe kontrahenta (w przypadku jesli jest to klient detaliczny nalezy zostawic
detal) albo korzystajac z przycisku |Z|, dzieki ktéremu wyswietla sie kartoteka

kontrahentéow, wybra¢ kontrahenta (wybdr nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

j:

!

ktéra stuzy do zablokowania
zamowienia, przez co bedzie mozna tylko dodawac i usuwacé pozycje, a nie bedzie

sie dato potwierdzi¢ lub usuna¢ catego zamowienia.

W zakfadce | Raye { mozna zarzadzac¢ towarami dotyczacymi zamodwienia:

e aby dodac towar nalezy klikna¢ przycisk ’Ql , dzieki czemu otworzy sie okno

Pozycja zamowienia:

ooy o B

|

I Indeks: l ” C‘ J
! Nazwa:
[Magaz. [Stan J Rezerw. lDoshepn. J Cena zak. net. ] Cena zak. brut. \

Cena zakupu:
0,00

0,00

Cena sprzedazy:
0,00

0,00

Narzut %:

Marza %:

Narzut calk.: Wart. sprzedazy:

0,00

Wart. zakupu:

0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

| Zapisz i dodaj kolejnyJ | Zapisz i zamknij | |m Anuluj |

Nastepnie, nalezy wpisac indeks towaru (w polu Indeks) lub wybra¢ skad pobrany

zostanie indeks towaru: czy z kartoteki towarowej - przycisk, " | czy z IC

Katalogu - przycisk. ’Llw przypadku wyboru kartoteki towarowej, otworzy sie



okno Towary/Ustugi, w ktérym nalezy zaznaczycC z listy interesujgca nas pozycje i

zatwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem | . Jesli wybrany zostat IC Katalog,
otworzy sie ten program, w ktorym nalezy wybrac interesujgcg nas pozycje i
postepowac zgodnie z instrukcjami zawartymi w pkt. 5.1.1 (od momentu potaczenia
z IC Katalogiem). Jesli ten towar nie znajduje sie w kartotece towarowej pojawi sie
okno, w ktérym bedzie mozna zdecydowaé czy towar ma zosta¢ dodany do

kartoteki.

Po wybraniu towaru (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzi¢ podstawowe
informacje na temat wybranej pozycji), w polu Ilos¢ nalezy podac ilo$¢ towaru jaka
ma by¢ zamodwiona dla tego zamodwienia.

llosc: 1 szt

W nastepnej kolejnosci mozna ustali¢ cene sprzedazy towaru (lub zostawi¢ takg

jaka zostata zatadowana z kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisac
Cena sprzedazy:

interesujacq nas cene netto w pierwszym polu Cena sprzedazy,
40l00

reszta pozycji (takich jak cena sprzedazy brutto, narzut, czy
marza) automatycznie przeliczg sie same.

Proces dodania towaru/ustugi do zlecenia, nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk

Zapiszi zamkni) | w przypadku jesli chcemy dodac towar i zamkna¢ okno

) zapisz i dodaj kolejny |

Pozycja zamowienia Iub klikngé przycisk &€ w przypadku jesli

chcemy dodac¢ towar i mie¢ mozliwo$¢ dodania kolejnego towaru.

W przypadku jesli stan/dostepnos$¢ towaru wynosi zero, to przy dodaniu go do

zlecenia wyskoczy okno, w ktérym bedzie mozna zdecydowac czy zamowic towar
. b s |88 Tak |
u dostawcy. Jesli tak, to nalezy klikng¢ przycisk '=____—__/,

W nastepnym oknie (Dodaj pozycje zamdwienia do dostawcy) nalezy podac ilos¢

(w polu Ilos¢) i potwierdzi¢ to przyciskiem

Takie zamowienie bedzie widoczne pierwszym otwartym dokumencie w

zakfadce:Magazyn -> Zamédwienia do dostawcy.

Pozycje towaréw mozna rowniez wczyta¢ z pliku (plik XML, ktéry moze by¢

wygenerowany np. poprzez zapisane dokumentu magazynowego). W tym celu



6.1.2

)

nalezy klikng¢ przycisk

:

, a nastepnie wskazac plik i potwierdzi¢ przyciskiem

aby edytowad towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie (w zakfadce Pozycje), a

nastepnie klikngé przycisk ’@ ponownie otworzy sie okno Pozycja zamédwienia,
w ktérym bedzie mozna edytowac¢ wybrany towar.

e aby usung¢ towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie (w zaktadce Pozycje), a

nastepnie klikng¢ przyC|sk i w nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje

@ Tk

przyciskiem

W zaktadce | opis | mozna dopisa¢ dodatkowy opis stowny, ktéry bedzie widoczny

na karcie zlecenia naprawy oraz na karcie pracy.

W zaktadce | Rezerwade | oono sprawdzi¢ jakie rezerwacje zostaty dokonane na

podstawie wybranych pozycji w zaktadce Pozycje.

W zaktadce | MaraMarzut | 50 sprawdzi¢ warto$¢ catego zlecenia wraz z marzq i

narzutem.

OK

Caty proces dodania zlecenia potwierdzamy klikajgc przycisk 2 | (u dotu,

w oknie Zamowienie)!

Opcje/edytowanie/usuwanie zamowienia

W celu przejsécia do innych opcji zamdwienia/oferty, nalezy zaznaczy¢ je na liscie

w zaktadce Zamdwienia, a nastepnie klikna¢ przycisk @, dzieki czemu wyswietli
sie lista, na ktérej dostepne beda takie opcji jak:



e

Faktura zbiorcza

Zamow towar u dostawcy
Odnéw rezerwacje

Kopiuj zamowienie

Nowe zamowienie z oferty
Nowa oferta z zamowienia
Zapisz do pliku

Anuluj

1. Faktura zbiorcza

Faktury zbiorcze nie da sie wystawiac¢ na kontrahentéw detalicznych!

Fakture zbiorczg mozna wystawi¢ dla kilku zamoéwien w statusie:
zrealizowane, do zafakturowania Po kliknieciu w te opcje, wyswietli sie okno, w

ktérym nalezy zaznaczy¢, ktére zlecenia majg zostac potaczone w fakture

zbiorcza: A nastepnie potwierdzi¢ wybor przyciskiem !. i |
Wybierz dokumenty do zafakturowania zbiorczego na magazynie GLO
| | Numer Status I Wartosc... I Data potwierd... « I
ZNA 7/GLO zrealizowane, do zafakturowania 93,14 2012-01-05
ZNA 8/GLO zrealizowane, do zafakturowania 42,84 2012-01-05:

| Przetacz zaznaczenie

W nastepnym oknie (Dokument sprzedazy), w zaktadce Pozycje mozna dla

i

zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK), lub/i edytowac rabat (korzystajac

kazdej pozycji z osobna: edytowac jej opis (korzystajac z przycisku

93‘8"' —
Z przycisku ! /, zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |‘)



Aby od razu rozliczy¢ te fakture zbiorczg nalezy klikna¢ przycisk ‘_I (u géry

po lewej), a nastepnie opcje Rozlicz w kasie, dzieki czemu otworzy sie okno
Rozliczanie transakcji (patrz punkt 6.1.4).

Aby wyjs¢ z okna Dokument sprzedazy faktury zbiorczej bez rozliczania nalezy

klikng¢ przycisk l

‘. W kazdej chwili bedzie mozna rozliczy¢ te fakture
zbiorcza - najpierw zaznaczajac na liscie (w zaktadce Zamdwienia) jedno z

zamowien, ktdre wchodzi w skiad faktury zbiorczej, a nastepnie klikajac

przycisk ’_‘

Zamow towar u dostawcy
Zamowieniami do dostawcéw mozna zarzadzaé¢ w: Magazyn -> Zamdwienia do

dostawcow

Aby zamowi¢ towar z wybranego zamoéwienia u dostawcy, nalezy wybrac¢ te

opcje, a w nastepnym oknie potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem : I Tk

IC Sklep (=]

Czy zamowic towar na zamdwieniu ZNA 13/GLO u dostawcy?

Tak | B ne

Nastepnie wys$wietli sie okno Zamdwienie do dostawcy, w ktorym bedzie

mozna dodac/edytowac/usungc pozycje z tego zamoéwienia (korzystajac z

przyciskow ’@H@H@‘), zmieni¢ kontrahenta (w polu Kontrahent,

korzystajac z przycisku [+ dzieki ktéremu wyswietli sie kartoteka

kontrahentéw, w ktérej bedzie mozna wybrac kontrahenta).

Aby wyeksportowac/wystac to zamodwienie do IC Katalogu (a z IC Katalogu do

Inter Carsu), w oknie Zamodwienie do dostawcy nalezy kliknaéprzycisk “i‘



(u gory, po lewej), a nastepnie w IC Katalogu potwierdzi¢/wystac¢ do Inter

Carsu to zamowienie.

Zamowienia do dostawcy nie trzeba eksportowac od razu. Aby zrobi¢ to

pézniej, nalezy zamkna¢ okno Zamdwienie do dostawcy przyciskiem

’B Anuluj \ . . P . s
@ " Jnatomiast w celu wyeksportowania zamowienia nalezy przejsc do
zakfadki Zamdwienia do dostawcdéw (wybierajac z paska menu: Magazyn ->

Zamowienia do dostawcéw), nalezy zaznaczy¢ to zamédwienie z listy i klikngé

©

przycisk

Odnoéw rezerwacje

Jesli w miedzyczasie przeprowadzana byfa inwentaryzacja (podczas ktoérej
wszystkie rezerwacje sg kasowane), to korzystajac z tej opcji mozna odnowié

rezerwacje towardéw zaznaczonego zamowienia.

Kopiuj zamodwienie

Opcje te nalezy wybrac¢ aby utworzy¢ zamoéwienie z takimi samymi
ustawieniami i towarami jak w zaznaczonym zamoéwieniu.

W przypadku jesli na oryginalnym zamowieniu beda towary, ktérych obecnie
stan wynosi juz 0, to nalezy wybra¢ czy skopiowac to zamdwienie bez tych

towardw czy anulowac kopiowanie takiego zamodwienia.

Nowe zamodwienie z oferty / Nowa oferta z zamowienia

Opcje te nalezy wybra¢ aby utworzy¢ nowe zamdwienie na podstawie
stworzonej wczesniej oferty (opcja pierwsza) lub nowg oferte na podstawie

stworzonego wczesniej zamdwienia (opcja druga).



6. Zapisz do pliku
Opcje te nalezy wybrac aby zapisac¢ zaznaczone zamédwienie/oferte do pliku
(XML). W oknie, ktére sie wyswietli, nalezy wybra¢ miejsce zapisania pliku.

Dodatkowo mozna ustali¢ nazwe pliku. W celu potwierdzenia nalezy kliknac

l Zapisz .

7. Anuluj

Aby anulowac¢ zaméwienie/oferte —nalezy wybrac te opcje i w kolejnym oknie

8 Tak

potwierdzi¢ przyciskiem |. Dzieki temu to zamdwienie/zlecenie

przejdzie w status anulowane.

W celu edytowania zamowienia/oferty, nalezy zaznaczy¢ je na liscie w zakfadce

iz

okno Zamdwienie, w ktorym, bedzie mozna edytowac interesujace nas

Zamowienia, a nastepnie klikng¢ przycisk , dzieki czemu otworzy sie

dane/ustawienia/pozycje.

W celu usuniecia zamodwienia/oferty, nalezy zaznaczyc je na liScie w zaktadce

Zamowienia, a nastepnie klikng¢ przycisk ’_I§| i w kolejnym oknie

88 Tak

potwierdzi¢ przyciskiem |. W przypadku jesli zamdwienia byto juz w

statusie zrealizowane, do zafakturowania to przejdzie w status anulowane.

6.1.3 Drukowanie zamoéwienia

W kazdej chwili mozna réwniez wydrukowa¢ wybrane zamowienie (najlepiej

jednak drukowac po potwierdzeniu zamoéwienia, kiedy otrzyma on swoj wiasny

numer, zamiast <autonumer>) . W tym celu nalezy skorzystac z przycisku

. A nastepnie wybierac z listy jedng z dostepnych opcji:

Drukuj zaméwienie

Drukuj Pro Forma



W oknie Podgladu wydruku we wszystkich rodzajach wydrukéw mozna zobaczy¢
jak bedzie wygladat dany wydruk oraz mozna skorzystac¢ z dwéch gtdownych opcji:

I Main Report ’

Sprzedawca:
WERSJADBMO

Tel.: , Fax:
NIP: 000-000-00-00
Bank:

e Aby wyeksportowa¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikng¢ przycisk @, a
nastepnie w oknie, ktore sie wyswietli nalezy wybrac gdzie zapisac ten plik, pod
jaka nazwag oraz w jakim typie plikdw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac
zapis do takich formatow jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzic¢
przyciskiem Zapisz;

¢ Aby wydrukowac dany wydruk, nalezy kliknac przycisk 5, a nastepnie w oknie,

ktore sie wyswietli wybra¢ drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

6.1.4 Potwierdzanie/rozliczanie zamoéwienia

W celu potwierdzenia zamodwienia, nalezy zaznaczy¢ je na liscie w zaktadce

Zamowienia, a nastepnie klikngé przycisk i w oknie, ktére sie wyswietlito,

potwierdzi¢ wybdr przyciskiem :

Czy chcesz potwierdzic to zamdwienie?

Takj[ﬂ Ne |

Nastapi otwarcie okna Rozliczenie transakcji:



| ogéine | Rachunek | Nerozczone rachunk |
| Podsumowanie |
Do zaptaty: 48,79 Pobrano: 0 Waluta: PLN

| Ogdine | | Platnosc | | Opcge |
Typ dok.: Faktura VAT [ Sposab obliczania VAT:
Utworzyk: [sd 2120117 Sposdb platnosc:  przelew Rl [gHC0 cemnet
% Pl o - Opis pozychi na rachunku: -
Uwag: ‘ermin platnosc: S =]
Data Dbm: 2012-01-24 ms pw rachunkiem (m fdcnry):
<brak opisu > v]

~

| Kontrahent |
Nazwa: Inter Cars S.A. [
Adres: 02903 Warszawa, Powsinska 64 Saldo: Ma: 1082,58

| Wpiata gotowkowa |

Y

| kwota

W zaktadce | ©29ine l:

w panelu Podsumowanie mozna: sprawdzi¢ ile klient ma do zaptaty, w jakiej

walucie i ile od niego juz pobrano. Mozna ustawi¢ rabat dla wszystkich pozycji w

zamowieniu - korzystajac z przycisku , @ W nastepnym oknie podajac

wartos¢ rabatu wyrazong w procentach.

Podaj rabat dla wszystkich pozycji dokumentu sprzedazy

5,0

oc (B s |

w panelu Ogdlne mozna: sprawdzi¢ kto i kiedy utworzyt to zamdwienie; dopisac
uwagi do zamowienia (w polu Uwagi) oraz przede wszystkim ustawic typ

dokumentu (w polu Typ dok.: Paragon fiskalny/Faktura VAT)



| Ogdine | I

Typ dok.: Faktura VAT |z|
Utworzyk: |Paragon fiskalny
Faktura VAT

W przypadku wyboru paragon fiskalny sposéb ptatnosci automatycznie ustawi
sie na gotéwke, a sposob obliczania VAT - od cen brutto, bez mozliwosci zmiany.
W przypadku wyboru paragonu fiskalnego przy wyborze sposobu ptatnosci

mozna skorzystac z opcji kredyt kupiecki, ktora dostepna jest tylko w przypadku
zdefiniowanych kontrahentow.

Relersere transabip
Cudive | Rachunes | Mercree st
Peddurncmant |
Do raphaty: 80 Pobwrano: 0 Walata: LN Egnat
Qgdtee | Plutmais | | Gpgel
Py ok, 1 | Parigen Ruiy - Sonieidis etk £ et hupmechi ::ﬁ:':;n'“:
ﬁ:: e e = e et ::“‘“"fw n:u.-urm:
e 5 Jouries (ke fiaryl:
?’1
Eartiahart | |
Plagegr THTER: CARE"SPOMIA AHCVINA
Agreds 0G50 Wirssama, Pomsrgks §4 Salda: Wirier: 135, 19
WpRah (e b |
) |
Bodeny v G
! -
e w panelu Pfatnos¢ mozemy:
-ustawi¢ sposdb ptatnosci:
Sposéb platnosa: |przelew ™ Odcenr

Termin platnosci: | gotowka

Data platnosd: | pobranie

-w poly T&min platnosci: mozna ustawié ile dni ma klient na

sptacenie zamdwienia, liczac od dnia utworzenia tego zamoéwienia.

e w panelu Opcje mozemy ustawic:
- sposOb obliczania VAT

Sposdb obliczania VAT:
0Od cen brutto (v
Od cen netto

Od cen brutto



- jak pozycje majg by¢ opisane na rachunku (wybdr od samego indeksu po
indeks z nazwgq i opisem),
- dodatkowy opis na fakturze (wczesniej taki opis nalezy ustali¢ w opcjach
wydruku faktur, patrz punkt 3.3.10).
w panelu Kontrahent w polu Nazwa mozna sprawdzi¢ jakiego kontrahenta,
dotyczy to zamoéwienie; aby go zmieni¢ - nalezy klikngé przycisk (] , dzieki
czemu otworzy sie kartoteka Kontrahentdw, w ktérej mozna wybrac¢ innego
kontrahenta.
panelu Wpfata gotéowkowa nalezy uzywac gtéwnie w przypadku gdy sposéb
ptatnosci zlecenia to gotowka, gdyz wptata gotowkowa za FV przelewowg skutkuje
jej catkowitym lub czesciowym rozliczeniem, wiec jesli klient nie zostawia gotowki

prosimy nie dodawac¢ zadnej wptaty gotéwkowej!

W celu dodania wptaty gotdwkowej nalezy klikngé przycisk ’@‘, a w kolejnym
oknie ustawic¢: forme ptatnosci (w polu Forma pfatnosci: Gotowka/Karta
ptatnicza/Czek/Online), jaka kwote wptacit klient (w polu Kwota wptaty - w
przypadku jesli klient nie wptaci catej naleznej kwoty za zlecenie w polu Pozostato
zostanie automatycznie obliczone ile pozostato mu jeszcze do zaptaty), jakgq kwote
od niego przyjeto (w polu Przyjeto — w przypadku jesli klient ptaci wiecej niz
wynosi wartos¢ zlecenia w polu Reszta zostanie automatycznie obliczone jakg

reszte musimy mu wydac ) oraz dodatkowo mozna dodac opis/uwage (w polu

Uwagi). Wptate nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ’I .

s @20 &l

Forma platnosci: | Gotdwka (v]

Kwota wplaty: 38,59  Pozostalo: 0,00

Przyjeto: 50,00 Reszta:

Uwagi:




W polu Pobrano (w gérnym panelu Podsumowanie) na podstawie wptat

gotowkowych zostanie automatycznie wyswietlone ile juz pobrano od klienta za to

zamowienie.

Aby edytowac (lub usungc¢) jakas wptate, to nalezy zaznaczy¢ jg na liscie, a

)

nastepnie klikna¢ przycisk ’@

aby usunac ta wptate).

W zaktadce | Rachunek l:

e w zaktadce Pozycje mozna dla kazdej pozycji z osobna:

i

- edytowac indeks, nazwe, opis tego towaru -> korzystajac z przycisku |

93?"
(rabat mozna

- ustawic rabat dla tego towaru -> korzystajac z przycisku ' J

ustawic tylko przed wptatg,po dodaniu juz np.jakiej$ wptaty gotowkowej nie

bedzie mozna ustawic juz rabatu).

S

Podaj rabat dla zaznaczonej pozydji dokumentu
sprzedazy

5,50

| oK | \:_m Anuluj \

\‘ ‘ mozna edytowac VAT dla tego

zamowienia. Po kliknieciu wyswietli sie okno, w ktéorym mozna zmieni¢ takie

e w zaktadce VAT korzystajqc z przycisku

wartosci jak:

r — T —————— | P
(iﬁ;‘-’ Edycja wartosci naglowka dia stawki 23% - Po... u
P e ————

Wart. zakupu netto
Wart. zakupu brutto

Wartos¢ sprzedazy neto

Wartos¢ sprzedazy brutto

Zmiany nalezy potwierdzié¢ przyciskiem .



6.2

w pozostatych zaktadkach mozna sprawdzi¢ m.in. uwagi dotyczgace zamodwienia,

jakie ptatnosci juz dokonano, dokumenty, korekty czy marze/narzut.

W zaktadce | Neroiczone rachunki | dostepna jest lista nierozliczonych rachunkoéw.

Aby zobaczy¢ szczegdty ktoregos z rachunkoéw, nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a

nastepnie klika¢ przycisk }6_‘ (w oknie, ktdre sie wyswietlito mozna zmienié
numer zewnetrzny tego dokumentu - w polu Numer zewn.; okno tego dokumentu

sprzedazy zamyka sie przyciskiem ).

Caty proces rozliczania transakcji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
Dzieki czemu wyswietli nam sie podglad wydruku FV (w przypadku jesli
wybraliSmy ten typ dokumentu) lub wydrukuje nam sie paragon (w przypadku

wybrania tego typu dokumentu).

Jesli chcemy na razie anulowac¢ proces rozliczania transakcji klikamy przycisk

|mAnuluj|. . _— .
= 77" )i w ten sposéb zamédwienie przejdzie w status zrealizowane, do

zafakturowania (nie bedziemy mogli juz go edytowac). W przypadku jesli bedziemy

B

chcieli rozliczy¢ takie zamowienie klikamy przycisk ') (Rozlicz), dzieki czemu

ponownie przejdziemy do okno Rozliczanie transakcji.

Kontrahenci

Aby otworzy¢ kartoteke kontrahentow nalezy wybra¢ z paska menu: Kartoteki ->

Kontrahenci.

Kartoteki = Raporty Ustawienia
Towary/Ustugi Ctrl+T
Kontrahenci Ctrl+K

Kartoteke kontrahentéw mozna réwniez otworzy¢ za pomocg skrétu klawiszowego
Ctri+K.



Kartoteka dzieli sie na dwie czesci: pierwsza gtdwna - to lista/tabela naszych
kontrahentéw, a w drugiej czesci (u dotu) mamy szczegdtowy opis zaznaczonego

kontrahenta. Dane te sq podzielone na takie zaktadki jak:

|’ Ogdlne ][ Kontakt ][ Opis ][ Finanse ][ Pojazdy " Zamowienia ][ Rachunki ]l Podsumowanie

Przycisk @ dostepny w zaktadkach Pojazdy, Zamdwienia i Rachunki pozwala

zobaczy¢ dodatkowe szczegdty zaznaczonego odpowiednio pojazdu, zamodwienia

czy zlecenia.

6.2.1 Dodawanie/edytowanie/usuwanie kontrahenta

W celu dodania kontrahenta nalezy klikna¢ przycisk ‘@ dzieki czemu otworzy

sie okno Kontrahent.

| ogéine | Kontakt | Opis | Finanse || Pojazdy | Zamdwienia | Rachunks || Podsumowanie

Typ: odblorca v] [ Piatnik VAT
Nazwa:
Nazwa peina:
Kontrahent powiazany:

W zaktadce Ogdlne:

e w polu Typ na_Irezy wybraé typ kontrahenta:

Typ: |odbiorca (]

Pl odbiorca |
dostawca

ena: | ydbiorca/dostawca

rany: | Pracownik



e w polu Nazwa nalezy wpisa¢ krotka nazwe kontrahenta, a w polu Nazwa
podac petng jego peing nazwe;
e Aby chcemy wpisac¢ NIP tego kontrahenta nalezy zaznaczy¢ opcje

wystawia¢ FV na tego kontrahenta);

e w polu REGON mozna wpisa¢ numer REGON dodawanego kontrahenta;

W zaktadce Kontakt mozna wpisac takie dane dodawanego kontrahenta jak:

Kod panstwa: PL

Kod pocztowy: Telefon:
Miasto: Fax:
Adres: E-mail:

W zakfadce Opis, w gtéwnym polu mozemy wpisa¢ dodatkowy opis kontrahenta.

W zaktadce Finanse:
e w polu Waluta mozna wybrac z listy w jakiej walucie bedzie ptacit kontrahent:

Waluta: |polski zt... [v]

nentdw: |Kod | Nazwa

PLN |polski zloty

USD  dolar amerykanski
3Banku: GBP  funt brytyjski
EUR euro

latnosa:

w kantar

e w polu Rodzaj dokumentow mozna wybrac z listy jaki domysiny typ dokumentow

bedzie przypisany dla tego kontrahenta (FV - faktura VAT lub PG - paragon

fiskalny);

e w polu Termin pfatnosci mozna wpisac¢ ile dni kontrahent bedzie miat na

sptacenie ptatnosci (np. za zlecenie czy zamoéwienie);
e w dwdch ostatnich polach mozna wpisa¢ dane konta bankowego kontrahenta

(nazwe banku i numer konta).

W zaktadce Pojazdy mozna réwniez doda¢ pojazd(y) od dodawanego kontrahenta.

W tym celu nalezy skorzystac z przycisku !g ‘, dzieki czemu otworzy sie okno

Pojazd (patrz punkt 7.3.1).

Proces dodawania kontrahenta nalezy potwierdzi¢ przyciskiem 2



6.2.2

W celu edycji danych/ustawien kontrahenta, nalezy wybrac go na liscie w kartotece

Kontrahenci, a nastepnie klikng¢ ’g‘, dzieki czemu otworzy sie okno kontrahent,

w ktorym (podobnie jak przy dodawaniu) moze edytowacd interesujace nas dane.

W celu usuniecia kontrahenta z kartoteki, nalezy wybra¢ go na liscie w kartotece
Kontrahenci, a nastepnie klikng¢ IQ‘ (Usun).

Faktura zbiorcza

Przycisk ’ @‘ stuzy do utworzenia faktury zbiorczej. W tym celu najpierw w
kartotece Kontrahenci nalezy zaznaczy¢ kontrahenta, dla ktérego ma by¢
wykonana takg fakture zbiorczg, a nastepnie nalezy klikng¢ ten przycisk. Wyswietli
sie okno, w ktérym mozna wybrac, ktére zlecenie/zamowienia (muszg one by¢ w

statusie: zrealizowane, do zafakturowania) potaczy¢ w fakture zbiorcza.

Wybierz dokumenty do zafakturowania zbiorczego na magazynie GLO @
|' I Numer Status ] Wartosc brutto | Data potwier... ‘
ZAM 6/GLO zrealizowane, do zafakturowania 70,95 2012-01-18
ZNA 16/GLO zrealizowane, do zafakturowania 169,03 2012-01-18

|: Przefacz zaznaczenie ;|

Wybor nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ||



6.3

6.3.1

Nastepnie otworzy sie okno rozliczenia transakcji, w ktérym nalezy postepowac
podobnie jak w punkcie 6.1.4:

| Ogéine | Rachunek | Neroziczone rachunki
| Podsumowanie |
Do zaptaty: 48,79 Pobrano: 0 Waluta: FLN

| Ogéine | | Platnosé | |Opge |
Typ dok.: |Faktura VAT [ Sposab obliczania VAT:

Utworzyh: |ad 2012-01-17 Sposdb platnosa: przelew Od cen netto v
Opis pozycli na rachunku:

Uwag: Termin platnosa: i —

Data platnoso: | 2012-01-24 Opts pod rachunkiem (tylko faktury):
<brak opisu> v

| Kontrahent |
Nazwa: Inter Cars S.A.
Adres: 02903 Warszawa, Powsinska 64 Saldo: Ma: 1082,98

| Wptiata gotowkowsa |

58S

] Kwota

Inne kartoteki

Jednostki miar

W tej kartotece dostepna jest lista/tabela wszystkich jednostek miar, podzielona
na takie kolumny jak: kod (skrét) i nazwa jednostki oraz precyzja (ile miejsc po

przecinku).

Z listy tej nalezy gtdwnie korzystac przy dodawaniu towaréw/ustug do naszej

kartoteki Towary/Ustugi.

W celu dodania nowej jednostki, nalezy klikng¢ przycisk ’@‘, dzieki czemu

otworzy sie okno Wprowadzanie danych o jednostce miary, w ktérym nalezy
uzupetni¢ wszystkie pola (nalezy wpisaé Kod i Nazwe oraz Precyzje):



0 jec inotce n Aiary

Precyzja: 0 lzl migjsc po przecinku

Proces dodania jednostki nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

W celu edycji jednostki miary, nalezy zaznaczy¢ jg kartotece, a nastepnie klikng¢

)

przycisk ‘Q, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Edycja danych o

jednostce, w ktéorym mozna zmieni¢ interesujace nas dane. Zmiany nalezy

zatwierdzi¢ przyciskiem | X ]

6.3.2 Stawki VAT

W tej kartotece dostepna jest lista/tabela wszystkich stawek VAT, podzielona na
takie kolumny jak: VAT % (w procentach), kod oraz nazwe VAT u.

W celu dodania nowej stawki,nalezy klikna¢ przycisk ’@‘, dzieki czemu otworzy

sie okno Wprowadzanie danych o stawce VAT, w ktérym nalezy uzupetni¢ pola

(wpisujemy Kod, Procent i Nazwe):

Kod: |

Procent: 0

Nazwa:

Proces dodania jednostki nalezy potwierdzi¢ przyciskiem X ]

W celu edycji jednostki miary, nalezy zaznaczy¢ jg w kartotece, a nastepnie klikng¢

przycisk ’Q

/, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Kreator zmiany VAT u:




o _Kreato;miany VAT'u

Procent:

Nazwa:

Stare wartosd

Kod: B
8,00

8% - Podatek VAT

Nowe wartosd

Kod: B
Procent: |8,00

Nazwa: 8% -Podatek VAT

/|

Dalgj >>

I T TP PIPRPPI TR ITPITPIITL SR

W panelu Nowe wartosci nalezy podac¢ nowg wartos¢ procentowg (w polu Procent)

oraz wpisa¢ nowa nazwe (w polu Nazwa) podatku VAT. Zmiany nalezy zatwierdzi¢

przyciskiem [

Dalej ==

wprowadzi edycja VAT u:

| W kolejnym oknie program informuje o zmianach jakie

-

o5 Kreator zmiany VAT u

[—gs

’

Aby wycofa¢ edycje nalezy kliknaé przycisk L

Anuluj

\l

Po potwierdzeniu zmiany VATu, na ponizszych dokumentach zostanie on zmianiony na nowa
stawks. Jefeli cheesz je teraz rozliceyd/zatwierdzic Anuluj dalsze dziatane
|’F‘.ndzaj | Murner | Status | Warta. .. | Data
: OFE <autonumer = w edydji 95,37 2015-04-15!
ZAM <gutonumer = kosz 61,61 2016-04-19
ZAM ZAM 18/GLO 042018 zrealizowane, do zafaktu, .. 106,79 2016-04-25
FAM FAM 19/GLO/04/2016 rrealizowane, do zafaktu... 106,79 2016-04-25
FAM FAM 20/GLO/04/2016 rrealizowane, do zafaktu... 152,24 2016-04-25
ZAM ZAM 9/GLOJ04/2016 zrealizowane, do zafaktu. .. 152,24 2016-04-14
ZMA ZMA 1/GLO/04/2016 w reglizagji 23,98 20165-04-19
ZMA ZMA 2/GLOD3 2016 w reglizagji 53,98 2015-03-02
ZMA ZNA 2/GLO/04/2016 w realizadi 44,12 2016-04-22
| Anului | | Dalej == |
e
Caty proces zmiany VATU nalezy potwierdzi¢ przyciskiem lMJ



7. Warsztat

Warsztatem mozna zarzgdza¢ wybierajac na pasku menu Warsztat. Do wyboru sg

takie opcje jak: Nowe zlecenie, Lista zlecen, Terminarz i Pojazdy (skrét Ctrl+P).

Warsztat = Sklep Kasa R
Nowe zlecenie
Lista zlecen
Terminarz

Pojazdy  Ctrl+P

7.1 Zlecenia

W celu zarzadzania zleceniami/ofertami, z paska menu nalezy wybra¢: Warsztat -

> Lista zlecen.

Warsztat | Sklep Kasa R
Nowe zlecenie
Lista zlecen
Terminarz

Pojazdy  Ctrl+P

Na gtdwnej liscie w zaktadce Zlecenia widoczne sg wszystkie biezace
zlecenia/oferty. W celu utatwienia wyszukiwania zlecen, mozna na liste zlecen

natozyc filtry, ktére ustawia sie w pierwszym wierszu.

| Rodzaj I Numer Status Kontrahent Nr rejestracyjny Marka

Model

(v] (Wszystkie) (v]

Np. w celu wyszukania zlecen tylko dla kontrahenta Inter Cars,
Kontrahent

Inter Cars w polu pod kolumng Kontrahent nalezy wpisa¢ Inter Cars i

zatwierdzi¢ klawiszem ENTER.



Mozna rowniez ustawic filtr wg rodzaju zlecen lub/i wg statusu zlecenia.

l Status I Kontrahent I
(Wszystkie) [v] Inter Cars
[(Wszystiie) Y
w edydji

( ] w realizadi (@

\ ey _I Humer I Siats | zrealizowane, do zafakturowania

] (Wszysth zafakturowane

e niekompletny na etapie edydj

| OFE - Oferta niekompletny na etapie realizadji =

| ZBT - Badanie techniczne | anulowany na magazynie

ZNA - Zlecenie naprawy w trakcie zbierania

ZPR - Przeglad anulowane

| ZRE - Reklamacja naprawy zrealizowane L

ZWE - Zlecenie wewngtrzne lub/i | zablokowane

\

W celu usuniecia wszystkich ustawionych filtrow nalezy klikng¢ przycisk ’E (u
gory po prawej).

W zaktadce Zlecenia mozna réwniez ustawi¢ (u gory, po prawej): jakie ceny majq
by¢ wyswietlane na gtoéwnej liscie (netto lub brutto) - zdj.1; oraz jakiego

magazynu majg dotyczy¢ wyswietlane zlecenia/oferty — zdj.2.

s oy B @
Netto [v| |GLo [v]

Ceny: = = == et el
s B | Kod lNazwa IOpis |
= l] |GLI  depozytowy

-E

2dj.1.1Buto b g5 5 [KAT zewnetrany

Pod gtéwna listg (w zaktadce Zlecenia) znajduje sie szczegdtowy opis

zaznaczonego zlecenia/oferty, podzielony na takie zaktadki jak:

|' Opis ][ Pozycje H Rezerwadje “ Dokumenty ” Rachunki “ Marza/Narzut ][ Podziat prac |

Rodzaje zlecen:

OFE - oferta

ZBT - badanie techniczne
ZNA - zlecenie naprawy
ZPR - przeglad

ZRE - reklamacja naprawy

ZWE - zlecenie wewnetrzne



7.1.1 Nowe zlecenie/oferta

W celu dodania nowego zlecenia/oferty, nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj] , a
nastepnie wybrac czy dodac¢ zlecenie czy oferte (oferta to rodzaj dokumentu, ktory
nie powoduje skutku magazynowego ani rachunkowego).

|8 S

e ;

Dodaj zlecenie

Dodaj oferte

Dzieki temu otwiera sie okno Zamdwienie:

Data utworzenia: 20120103 ||
Utworzylt:  Admin
Magazyn: |giGwny

I Serwasant:

—

:  Brak ustawsonego terminu

[ ovs | Porvae | Rezerwace | Dotumenty | Rachun | Marzaaraut | Podzatprac |

Przebieg: km  Tloéé palwa: %
Kient pozostand Dodatkowe
[®] Dowdd rejestracyjny =] Keigsha prregiadén  [w] Dowdd wbezpacrania [*] 2azdaprébna  [w] 2urot c2edc

W pierwszym panelu mozna ustawié:

1. Rodzaj zlecenia (w polu Rodzaj z rozwijanej listy mozna wybrac interesujacy
nas rodzaj); w przypadku wyboru opcji dodaj oferte, rodzajem dokumentu
zawsze bedzie OFE - Oferta,



Rodzaj: |ZNA - Zlecenie naprawy Iz Datat

Numer:  ZBT - Badanie techniczne

ZNA - Zlecenie naprawy
Status: | 7pR - Przeglad
trahent: |ZRE -Reklamacja naprawy
ZWE - Zlecenie wewnetrzne
Pojazd:

Termin:

2. Jakiego pojazdu dotyczy zlecenie (pole Pojazd); w celu wybrania pojazdu,
nalezy klikngé¢ przycisk ] dzieki czemu otworzy sie kartoteka pojazdéw

(patrz punkt 7.3), na ktdrej znalezy zaznaczy¢ interesujacy nas pojazd i

: . . o 4 oK % : o

zatwierdzi¢ wybor przyciskiem @ .l; przycisk %] stuzy do usuniecia
wybranego pojazdu,

Pojazd: |Nr rej.: WE213, SEAT, LEON (1P1), 1.4TSI, rok: 2011 [-++](X]

3. Opcja [
niego tylko dodawac i usuwac pozycje, a nie bedzie sie dato potwierdzi¢ lub
usung¢ catego zlecenia (mozliwos¢ edycji maja tylko uzytkownicy z
odpowiednim uprawnieniem, patrz pkt. 3.5.2),

4. Ktéry pracownik jest odpowiedzialny za to zlecenie; mozna wybrac tylko wsrod

tych pracownikow ktorzy wczesniej zostali dodani do programu,

Serwisant: ™
2 3 Admin Admin
Marza/MNe
u Kowalski Marcin
Nowak Piotr

5. Termin, w ktéorym ma zosta¢ wykonane dane zlecenie; w tym celu nalezy
klikna¢ przycisk [+ , dzieki czemu otworzy sie okno terminarza (patrz pkt.7.2),

, . . - . .7 . . 2 OK
w ktorym po zaznaczeniu terminu nalezy potwierdzi¢ go przyciskiem ‘.—|,

Termin: Brak ustawionego terminu |_]

W zaktadce | Opis [ mozna dodatkowo:

1. Dodaé/dopisa¢ dodatkowy opis stowny (w pierwszym, najwiekszym polu),
ktéry potem bedzie widoczny jedynie w programie,
2. Dopisac jaki przebieg ma pojazd, ktérego dotyczy zlecenie oraz ile miat paliwa

gdy dotart do warsztatu, Przebieg: km  Ilosc paliwa: %



3. Zaznaczy¢ co klient pozostawit wraz z pojazdem (Dowdd rejestracyjny/Ksigzka
przegladow/Dowdd ubezpieczenia; przy tym co zostawit zaznaczamy

ptaszkiem, reszte pozostawiamy z pustym polem),
Klient pozostawit
[v] Dowéd rejestracyiny || Ksiazka przegladéw  [v] Dowéd ubezpieczenia
4. Zaznaczy¢ jakimi dodatkowymi ustugami klient jest zainteresowany (Jazda
probna/Zwrot czesci; przy tym co chciat zaznaczamy ptaszkiem, reszte

pozostawiamy z pustym polem),

Dodatkowe
[ ]3azdaprébna  [v] Zwrot czesd

W zakfadce | Pozvae |.zarzqdzamy towarami i ustugami dotyczacymi zlecenia:

e aby dodac towar/ustuge nalezy klikna¢ przycisk }_!g‘ , dzieki czemu otworzy
sie okno Pozycja zamdwienia (z tego poziomu mozna udziela¢ jednorazowych

rabatow):

Pozycja zlecenia @
Indeks: |‘ s J |‘ < J
Mazwa:
|JMagaz. | Stan Rezerw. | Dostepn, | Cena zak. net. | Cena zak. brut, |
llosc: 1 Rabat: 0
Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00 0,00
Brutto: 0,00 0,00 0,00
Narzut %: 0,00 Pokazuj wartosd przed
Marza %: 0,00 e
Wart. zakupu: Narzut cafk.: Wart. sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00 0,00
Brutto: 0,00 0,00 0,00
|Ea|:|isz i dodaj knlejnyl | Zapisz i zamknij | |m Anulug

Nastepnie, w pierwszej kolejnosci nalezy wpisa¢ indeks towaru (w polu Indeks) lub
wybra¢ skad ma by¢ pobrany indeks towaru/ustugi: czy z naszej kartoteki

towarowej -przycisk ’- ‘, czy z IC Katalogu - przycisk ’-L‘. W przypadku

wyboru kartoteki towarowej otworzy sie okno Towary/Ustugi (patrz punkt 5.), w



ktérym nalezy zaznaczyc¢ z listy interesujacag nas pozycje i zatwierdzi¢ ten wybor

przyciskiem 8 o

W przypadku dodania towaru z IC Katalogu, nalezy klikng¢ przycisk @

Jesli IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy komunikat:

eSowa oczekuje na IC Katalog

Nastepnie:

eSowa oczekuje na IC Katalog

Po tym komunikacie nalezy klikna¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows
Przebisg: km Dot paliwa: L4
Kliznt pozastawil Dadatkow
[=] Dowdd rejestracyiny  [=] Ksigska preegladéw  [=] Dowdd ubezpleczenia [®] Jazda ¢
Przejscie do IC Katalog Online
Klient pozostawil Dodatkowe

| \
Osat| 5 ® 8 & © 6]+ ¥/6)0HEl




Nastepuje automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:

= MINU

IC_Kalalog

€)

Frelna e 2

anm nehodnee

e

MRS 1

gyt Ak il sy

-]

[ -

il s Y

Rolnigeze

[ TR TRETY IR

Nastepnie nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajac po kolei:

marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wybor

towaru. Po wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie) nalezy

powroci¢ do programu eSowa.
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Dzieki temu nastepnie otworzy sie okno Towar, w ktorym wiekszos¢ danych bedzie
automatycznie automatycznie uzupetnione z IC Katalogu (w celu edycji nalezy

postepowac to tak samo jak przy recznym dodawaniu towaru).

Towar @

J' Ogdlne || Zamienniki || Kody kreskowe || MinMax || Adresy || Stany || Karty mag. || Rezerwacje || Zamowienia || Dokumenty || Rachunki |

Indeks: |0 986 480 538 Typ: |towar
Mazwa: |Pompa hamulcowa Status: |aktywny |E|
Mazwa dhuga: |Pompa hamulcowa otwér o gr. 22,2 mm, bez zbiornika phynu ham Typ stawki VAT: | A - 23% - Podatek VAT IEI
Cena ewidencyjna: Marzut: Cena sprzedazy: Procent VAT: | 23,00
Metto: 745,00 0,00 745,00 PKWIL:
Brutto: 916,35 0,00 916,35

Czas naprawy(min): |0

Narzut %: ] Marza %o ] Jednostka miary: szt |E|

Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem 8 o

(u dotu okna Towar).

W przypadku braku tego towaru w kartotece towarowej wyskoczy okno, w ktérym
bedzie mozna zdecydowac czy dodac ten towar do kartoteki, a nastepnie mozna

zdecydowac czy zamowic ten towar u dostawcy).

Po wybraniu towaru/ustugi (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzic¢
podstawowe informacje na temat wybranej pozycji), w polu Ilos¢ nalezy podac

jaka ilos¢ tego towaru ma zostac zarezerwowana dla tego zlecenia.

lloc: 1| szt

W nastepnej kolejnosci mozna ustali¢ cene sprzedazy towaru/ustugi (lub zostawic
takq jaka zostata zatadowana z kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisac
Cena sprzedazy:  jnteresujgcq nas cene netto w pierwszym polu Cena
A0l sprzedazy, reszta pozycji (takich jak cena sprzedazy brutto,

narzut, czy marza) automatycznie przeliczg sie same.

Proces dodania towaru/ustugi do zlecenia, nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk

Zapisz i zamknij

| aby dodac towar i zamkng¢ okno Pozycja zamdwienia lub




| B2 zapisz i dodaj kolejny |

klikng¢ przycisk aby doda¢ towar i mie¢ mozliwos¢ dodania

kolejnego towaru.

W przypadku jesli stan/dostepnos¢ towaru wynosi zero, to przy dodaniu go do

zlecenia wyskoczy okno, w ktérym bedzie mozna zdecydowaé czy zaméwic towar

Tak

u dostawcy. Jesli tak, to nalezy klikna¢ przycisk &2 I, a w nastepnym
oknie (Dodaj pozycje zamoéwienia do dostawcy) podajemy ilos¢ jaka chcemy

zamowi¢ (w polu Ilos¢) i potwierdzamy to przyciskiem |‘ Takie
zamowienie bedzie w pierwszym otwartym dokumencie tutaj: Magazyn ->

Zamowienia do dostawcy.

Pozycje towardw i ustug mozna rowniez wczytac z pliku (plik XML, ktéry moze by¢

wygenerowany np. poprzez zapisane dokumentu magazynowego). W tym celu

Y

nalezy klikna¢ przycisk

.

, @ nastepnie wskazac plik i potwierdzi¢ przyciskiem

aby edytowac towar/ustuge nalezy zaznaczy¢ go na liscie (w zaktadce Pozycje), a

]

zamowienia, w ktorym bedzie mozna edytowac wybrany przez nas towar.

nastepnie klikng¢ przycisk , ktéry ponownie otworzy okno Pozycja

aby usungc¢ towar/ustuge nalezy zaznaczy¢ go na licie (w zaktadce Pozycje), a

nastepnie klikna¢ przyC|sk i w nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje

| fw/. Tak

przyciskiem



W zaktadce | RezEmade | moona sprawdzi¢ jakie rezerwacje zostaty dokonane na

podstawie wybranych pozycji w zaktadce Pozycje.

W zaktadce | MarzaMarzaut | o5 sprawdzi¢ warto$¢ catego zlecenia wraz z marzq i

narzutem.

Caty proces dodania zlecenia nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk &2

w oknie Zamdwienie)

OK

| (u dotu,

7.1.2 Opcje/edytowanie/usuwanie zlecenia

W celu przejscia do innych opcji zlecenia, nalezy zaznaczy¢ je na liscie w zaktadce

Zlecenia, a nastepnie klikng¢ przycisk @, dzieki czemu wyswietli sie lista, na ktorej

dostepne bedq opcje takie jak:

ol

1. Faktura zbiorcza

Faktura zbiorcza
Zamow towar u dostawcy
Odnow rezerwacje
Kopiuj zamowienie
-

e z of

e ert

Nowa oferta z zamowienia
Zapisz do pliku
Anuluj

Faktury zbiorczej nie da sie wystawiac na kontrahentéw detalicznych!

W przypadku kilku zlecen w statusie: zrealizowane, do zafakturowania mozna

utworzy¢ z nich fakture zbiorcza. Po kliknieciu w te opcje, wyswietli sie okno, w

ktdrym mozna zaznaczy¢ ktére

zlecenia majg byc¢ potaczone w fakture zbiorcza:



 Wybierz dokumenty do zafaktur

i [ Numer
ZNA 7/GLO zrealizowane, do zafakturowania 93,14 2012-01-05
ZNA 8/GLO zrealizowane, do zafakturowania 42,84 2012-01-05;

A nastepnie nalezy potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem .

Nastepnie otwiera sie okno rozliczenia transakcji, w ktérym nalezy postepowac
podobnie jak w punkcie 6.1.4:

e

foom | Rachunek | Neroziczone rachunk |
| Podsumonanie |
Do zaplaty: 48,79 Pobrano: 0

| Ogdine | | Platnos |
Typdok.: Faktura VAT (v

Utworzyk: ad 2012-01-17 Sposcb platnoso: przelew
Uwag: Termin platnoda:
Data platnoso: 2012-01-24

| Kontrahent |
Nazwa: Inter CarsS.A.
Adres: 02903 Warszawa, Powsiniska 64

| Wplata gotdwkowa |

)
(Rodzay

| kwota




2. Zamow towar u dostawcy

Zamowieniami do dostawcoéw mozna zarzgdzaé¢ w zaktadce Zamdwienia do

dostawcow.

W celu zamdwienia towaru z wybranego zamodwienia u dostawcy ,nalezy wybrac te

opcje, a w nastepnym oknie potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem | Tk :

IC Sklep @

Czy zamdwic towar na zamdwieniu ZNA 13/GLO u dostawcy?

C\

Tak | |m Nie

Nastepnie wyswietli sie okno Zamowienie do dostawcy, w ktorym bedzie mozna

doda¢/edytowad/usungcé pozycje z tego zamowienia (korzystajac z przyciskow

‘@‘/t@‘/’@‘), zmieni¢ kontrahenta (w polu Kontrahent, korzystajac z

przycisku [+ dzieki ktéremu wyswietli sie kartoteka kontrahentéw, w ktorej

mozna wybra¢ kontrahenta).

Aby wyeksportowac/wysta¢ do zamowienia do IC Katalogu (a z IC Katalogu do

C
Inter Carsu), w oknie Zamdwienie do dostawcy nalezy klikng¢ przycisk Q (u

gory, po lewej), a nastepnie w IC Katalogu potwierdzi¢/wysta¢ do Inter Carsu to

zamoéwienie.

Zamoéwienia do dostawcy nie trzeba eksportowac od razu, Aby to zrobi¢ pdzniej

nalezy zamkngaé¢ okno Zamodwienie do dostawcy przyciskiem IM’L |Zeby
wyeksportowaé pézniej to zamowienie nalezy przejsé do zaktadki Zamdwienia do

dostawcow (wybierajac z paska menu: Magazyn -> Zamdwienia do dostawcow),

(9)
Nalezy zaznaczyc¢ to zamowienie z listy i klikng¢ przycisk Q .



Odnoéw rezerwacje

Jesli w miedzyczasie przeprowadzana byfa inwentaryzacja (podczas ktoérej
wszystkie rezerwacje sg kasowane), to korzystajac z tej opcji mozna odnowié

rezerwacje towaréw zaznaczonego zlecenia.
Kopiuj zamdwienie

Opcje te nalezy wybrac¢ aby utworzy¢ zlecenie z takimi samymi, wszystkimi
ustawieniami i towarami/ustugami jak u zaznaczonego zlecenia.
W przypadku jesli na oryginalnym zleceniu beda towary, ktérych obecnie stan

wynosi juz 0, to nalezy wybrac czy skopiowac to zlecenie bez tych towardw czy

anulowac¢ kopiowanie takiego zlecenia.

Nowe zamodwienie z oferty /| Nowa oferta z zamdwienia

Opcje te nalezy wybra¢ aby utworzy¢ nowe zamoéwienie na podstawie
stworzonej wczesniej oferty (opcja pierwsza) lub nowg oferte na podstawie

stworzonego wczesniej zamowienia (opcja druga).
Zapisz do pliku

Opcje tg nalezy wybrac aby zapisac¢ zaznaczone zamowienie/oferte do pliku
(XML). W oknie, ktére sie wyswietli, nalezy wybra¢ miejsce zapisania pliku,

dodatkowo mozna ustali¢ nazwe pliku i potwierdzi¢ to przyciskiem | Zepisz |

. Anuluj

Aby anulowa¢ zlecenie/oferte — nalezy wybrac te opcje i w kolejnym oknie

Tak

()
potwierdzi¢ to przyciskiem 2 1. Dzieki temu zamdwienie przejdzie w

status anulowane.



7.1.3

W celu edytowania zlecenia, nalezy zaznaczy¢ to zlecenie na liscie w zaktadce

]

Zamowienie, w ktérym, bedzie mozna edytowac dane/ustawienia/pozycje.

Zlecenia, a nastepnie klikna¢ przycisk , dzieki czemu otworzy sie okno

W celu usuniecia zlecenia nalezy zaznaczy¢ to zlecenie na liscie w zaktadce

Zlecenia, a nastepnie klikng¢ przycisk ’Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢

Tak

przyciskiem I‘ W przypadku jesli zlecenie byto juz w statusie

zrealizowane, do zafakturowania to przejdzie w status anulowane.

Drukowanie zlecenia

W kazdej chwili mozna wydrukowacé wybrane zlecenie. W tym celu nalezy

@\

skorzystac¢ z przycisku
opcji:
Drukuj zlecenie z pozycjami
Drukuj zlecenie bez pozycji
Drukuj karte pracy

Drukuj Pro Ferma

W oknie Podgladu wydruku od wszystkich rodzajow wydrukéw mozemy zobaczy¢

jak bedzie wygladat dany wydruk oraz mozemy skorzysta¢ z dwdch gtéwnych
opcji:

© Pedglad wycruku
w® S8 # o -

Main Report |

WARSZTATOWA

1‘ umer Zlecenia m

. @ nastepnie wybiera¢ z listy jedng z dostepnych



7.1.4

Aby wyeksportowac dany wydruk do pliku, nalezy klikna¢ przycisk Lﬁh, a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybraé miejsce zapisania tego pliku, nazwe
oraz typ pliku (w polu Zapisz jako typ mozna wybra¢ zapis do takich formatéw jak
m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

aby wydrukowa¢ dany wydruk, nalezy kliknaé przycisk 3, a nastepnie w oknie,

ktore sie wyswietli wybra¢ drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Potwierdzanie/rozliczanie zlecenia

W celu potwierdzenia zlecenia nalezy zaznaczyc je na liscie w zaktadce Zlecenia, a

nastepnie klikngé przycisk " i w oknie, ktore sie wyswietlito potwierdzic¢

wybdr przyciskiem ||

e &

Czy cheesz potwierdzic to zlecenie?

8 Tk | |}3 Nie

Dzieki temu zlecenie przeszto do statusu w realizacji oraz otrzymato swdj numer
zlecenia (zamiast <autonumer>). W tym statusie nadal mozna edytowacé/usungc

zlecenie.

Aby ostatecznie potwierdzi¢ zlecenie i przej$¢ do rozliczenia transakcji, jeszcze raz

nalezy klikna¢ przycisk ’__::‘ i potwierdzi¢ przyciskiem L' w kolejnym

oknie (po tym zatwierdzeniu nie bedzie mozna juz edytowac czy usunag¢ zlecenie).



W nastepnej kolejnosci otworzy sie okno Rozliczenie transakcji:

[ ogéie | Rachunek | Neroziczone rachunki |
| Podsumowanie |
Do zaptaty: 48,52 Pobrano: 0 Waluta: PLN

| Ogdine | | Platnost | |Opgje |
Typ dok.: |Faktura VAT [») Sposdb obliczania VAT:
Utworzyk: ad 2012-01-10 Sposdb platnoéa: |przelew 0c caninet i
Opis pozycy na rachunku:
Uwagi: | Numer rejestracyny: WE213 Termin platnodd:
Data phatnosd: | 2012-01-17 Opis pad rachunioem (tylko faktury):
<brak opisu>

| Kontrahent |
Nazwa: Inter Cars S.A.
Adres: 02903 Warszawa, Powsirisks 64

| Wpfata gotowkowa |

0B S

ot

@

W zaktadce | ©29ine l:

e w panelu Podsumowanie mozna: sprawdzi¢ ile klient ma do zapfaty oraz ile od

niego juz pobrano oraz mozna ustawi¢ rabat dla wszystkich pozycji w zleceniu -

korzystajac z przycisku , @ w nastepnym oknie podajac wartosc

rabatu.

Podaj rabat dla wszystkich pozycji dokumentu sprzedazy

5,0

oc_)[B s |

e w panelu Ogdlne mozna: sprawdzi¢ kto i kiedy utworzyt to zlecenie; dopisac
uwagi do zlecenie (w polu Uwagi) oraz przede wszystkim ustawic¢ typ dokumentu

(w polu Typ dok.: Paragon fiskalny/Faktura VAT)



| Ogélne | I
Typ dok.: Faktura VAT (v

Utworzyk: | Paragon fiskalny
Faktura VAT

W przypadku wyboru opcji paragon fiskalny sposéb ptatnosci automatycznie
ustawi sie na gotéwke, a sposdb obliczania VAT - od cen brutto, bez mozliwosci
zmiany. W przypadku wyboru paragonu fiskalnego przy wyborze sposobu
ptatnosci mozna skorzystac z opcji kredyt kupiecki, ktéra dostepna jest tylko w
przypadku zdefiniowanych kontrahentéw.

astizenis trussakep

w-cn-e FlaiPurecn | Pderip e o gt

Feddunimisg |

Do raplaty; 448 Pobwrano: 0 Wakia: PN Bt
Dgdlng | Plwimgaie | | Coechi |
. = Epoach e aT:

Ty okt | Paragon Rekairy gkt AL et gt e T

Winarpit  mn Adman T H Cormlin P
[ c
D o P .k]'\lrm.
Daés piafirceis:

Lo s Tty
| 33
EaAtrae |

Plagwar THTES CARS" SO My
Acked: 0050 Warsreea, Poserska &4 Sado: Wnerc )03 19

TR [l h |

089 ‘

e w panelu Pfatno$¢ mozna:

- ustawic sposdéb ptatnosci: ,

Sposéb platnosdi:  przelew ] Odcenr
Termin pfatnosci: gotowka
-
Data plfatnosci: pobranie
- w poly Temin platnosc: 7! mozna ustawié¢ ile dni ma klient na

sptacenie zlecenia, liczac od dnia utworzenia tego zlecenia.

e w panelu Opcje mozna ustawic:



Sposab obliczania VAT:
Od cen brutto I

Od cen netto

- sposOb obliczania VAT,

- jak pozycje majg by¢ opisane na rachunku (mamy wybdr od samego indeksu

po indeks z nazwa i opisem),

- dodatkowy opis pod rachunkiem (wczesniej taki opis musimy ustali¢ w

opcjach wydruku faktur, patrz punkt 3.3.10).

w panelu Kontrahent w polu Nazwa mozna sprawdzi¢ jakiego kontrahenta,
dotyczy to zlecenie; aby go zmieni¢ nalezy klikngé przycisk [+ , dzieki czemu
otworzy sie kartoteka Kontrahentéow, w ktorej mozna wybra¢ innego
kontrahenta.

panel Wpfata gotowkowa nalezy uzywac gidwnie w przypadku gdy sposéb
ptatnosci zlecenia to gotowka, gdyz wptata gotowkowa za FV przelewowg
skutkuje jej catkowitym lub czeSciowym rozliczeniem, wiec jesli klient nie

zostawia gotowki prosimy nie dodawac zadnej Wptaty gotowkowej!

Aby dodac¢ wptate gotowkowa nalezy klikngé przycisk ’ Ig ‘, a w kolejnym

oknie ustawic: forme ptatnosci (w polu Forma ptatnosci: Gotowka/Karta
ptatnicza/Czek/Online), jakg kwote wptacit klient (w polu Kwota wpfaty - w
przypadku jesli klient nie wptaci catej naleznej kwoty za zlecenie w polu
Pozostato zostanie automatycznie obliczone ile pozostato mu jeszcze do
zaptaty), jaka kwote od niego przyjeto (w polu Przyjeto - w przypadku jesli
klient ptaci wiecej niz wynosi wartos¢ zlecenia w polu Reszta zostanie
automatycznie obliczone jaka reszte musimy mu wydac ) oraz dodatkowo

mozna dodac¢ opis/uwage (w polu Uwagi).



Forma pfatnosd: Gotdwka

Kwota wplaty: 38,59 Pozostato:

Przyjeto: 50,00 Reszta:

Uwagai:

Woptate nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem |‘ .
W polu Pobrano (w gérnym panelu Podsumowanie) na podstawie wpfat

gotowkowych zostanie automatycznie wyswietlone ile juz pobrano od klienta za

to zlecenie.

Jesli chcemy edytowac (lub usunac) jakas wptate, to najpierw jg zaznaczamy na

liscie, a nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ’Q‘ (lub ’Q‘ w celu usuniecia tg
wptate).

W zaktadce | Rachunek l:

e W zaktadce Pozycje mozna dla kazdej pozycji z osobna:

)

- edytowac indeks, nazwe, opis tego towaru -> korzystajac z przycisku !

™

- ustawic rabat dla tego towaru -> korzystajac z przycisku ' ! (rabat

A

mozna ustawié tylko przed wptatg, jesli dodaliSmy juz np. jaka$ wptate

gotéwkowag nie bedzie mozna ustawic juz rabatu).



S

Podaj rabat dla zaznaczonej pozycji dokumentu
sprzedazy

5,50

| ok | lﬂ Anuluj ]

e w zaktadce VAT korzystajac z przycisku

p’ mozna edytowac VAT dla tego
zamoOwienia. Po kliknieciu wyswietli sie okno, w ktérym bedzie mozna zmieni¢

takie wartosci jak:

Wart. zakupu netto

Wart. zakupu brutto

\Wartos¢ sprzedazy neto

Wartos¢ sprzedazy brutto

Zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem .

e w pozostatych zaktadkach mozna sprawdzi¢ m.in. uwagi dotyczace zamoéwienia,

jakie ptatnosci juz dokonano, dokumenty, korekty czy marze/narzut.

W zakfadce fNiemz"cm”e rachunki | dostepna jest lista nierozliczonych rachunkéw. Aby

zobaczy¢ szczegoty ktoéregos z rachunkoéw nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a

nastepnie klikngé przycisk " ‘ (w oknie, ktére sie wyswietlito mozna zmienié

numer zewnetrzny tego dokumentu — w polu Numer zewn.; okno tego dokumentu

sprzedazy nalezy zamkna¢ przyciskiem ).



7.2

Caty proces rozliczania transakcji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
Dzieki czemu wyswietli sie podglad wydruku FV (w przypadku jesli wybrany zostat
ten typ dokumentu) lub wydrukuje sie paragon (w przypadku wybrania tego typu
dokumentu).

Aby anulowac proces rozliczania transakcji nalezy klikng¢ przycisk |ml iw
ten sposdb zlecenie przejdzie w status zrealizowane, do zafakturowania (nie

bedzie mozna juz go edytowac). Aby rozliczy¢ takie zlecenie nalezy kliknac

przycisk ’_‘ (Rozlicz), dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Rozliczanie

transakcji.

Terminarz

W celu zarzadzania terminarzem, z paska menu nalezy wybra¢: Warsztat ->

Terminarz.

Warsztat | Sklep Kasa R
Nowe zlecenie
Lista zlecen

Terminarz

Ilo$¢ i nazwy kolumn oraz godziny otwarcia w gtdwnej czesci terminarza zalezne

sq od opcji w ustawieniach terminarza (patrz punkt 3.3.9).

Przyktadowo dla takich danych:

Nazwa Opis
|

Stanowisko 1
Stanowisko 2

Wi i warcia,od: 8 = do [12 £
Stanowisko 3 oraz Godziny otwarcia, od

v

terminarz bedzie wygladat w nastepujacy sposoéb:

Stanowisko 1 Stanowisko 2 Stanowisko 3



W celu dodania nowego zadania do terminarza, w odpowiedniej kolumnie (wg
powyzszego przyktadu wybierajac odpowiednie stanowisko) i w odpowiednim
wierszu (czyli w ktérej godzinie dane zlecenie ma sie zaczac) nalezy klikng¢ lewym
przyciskiem myszy i trzymajac go caty czas nalezy zjecha¢ do odpowiedniego
wiersza (czyli w ktdérej godzinie to zlecenie ma sie zakonczy¢) i wtedy nalezy

pusci¢ lewy przycisk myszy.

Przyktadowo wyglad zadania w godzinach 8.20 do 9.40 na pierwszym stanowisku

bedzie nastepujacy

Stanowisko 1

09:00

Zlecenie: |(brak) [v] pokaz zlecenie

utworz nowe zlecenie | oK | [B Anuluj |




Proces dodawania zadania do terminarza potwierdzamy przyciskiem

Termin: |20-01-2012 (v 08:20 | do |09:40

w polu mozna zmieni¢ date oraz

przedziat godzin tego zadania;

w polu Nr rej. korzystajac z przycisku eee) otworzy sie kartoteka pojazdow i
mozna wybra¢ numer rejestracyjny pojazdu, ktérego dotyczy to zadania

(wczesniej nalezy dodac taki pojazd do naszej kartoteki pojazdéw - patrz

punkt 7.3.1), wybor nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ;

pole Pojazd uzupetni sie samo na podstawie tego co zostato wybrane w polu Nr
rej.;

pole Kontakt rowniez samo sie uzupetni pod warunkiem, ze do auta, ktore

zostato wybrane byt przypisany kontrahent, jesli tak nie jest, mozna w tym

polu wybra¢ kontrahenta korzystajac z przycisku lexs) dzieki czemu otworzy sie
kartoteka kontrahentéw, w ktérej mozna wybrac¢ danego kontrahenta

(wczesniej taki kontrahent musi by¢ dodany do naszej kartoteki kontrahentéw

- patrz punkt 6.2), wybdr zatwierdzamy przyciskiem ;

w polu Opis mozna dopisa¢ dodatkowy opis czy uwagi do tego zadania;

w polu Zlecenie mozna dodatkowo potaczy¢ to zadanie ze zleceniem, ktdre jest
w edycji lub w realizacji na liscie zlecen. Korzystajac z opcji pokaz zlecenie
mozna zobaczy¢ szczegoty wybranego zlecenia, a korzystajac z opcji utworz

nowe zlecenie mozna zrobi¢ nowe zlecenie dla tego zadania.

!

Aby edytowac zadanie w terminarzu, nalezy dwa razy klikna¢ (w zielone pole)

lewym przyciskiem myszy, dzieki czemu wyswietli sie ponownie okno Edytor

zadania.

Aby usungc¢ zadanie z terminarza, nalezy klikna¢ w zielone pole, a nastepnie

W celu wydrukowania planu dnia, nalezy klikna¢ przycisk "‘-—-’J (nad widokiem

kalendarza), dzieki czemu wyswietli sie podglad wydruku i nastepnie nalezy

klikna¢ przycisk = (Aby zapisa¢ wydruk do pliku, nalezy wybrac przycisk 45:])



7.3 Pojazdy

Kartoteke pojazdow mozna otworzy¢ z paska menu:
Warsztat -> Pojazdy ( lub Kartoteki -> Pojazdy ).

w_\l{IaEZtL{ ' Sklep Kasa R

Nowe zlecenie E-V'Kartotve-l-ci ' Raporty Ustawienia
Lista zlecen _ | Towary/Ustugi  Ctrl+T
Terminarz Kontrahenci Ctrl+K

Pojazdy  Ctrl+P b | Poiazdy Ctrl+P

Mozna réwniez skorzysta¢ z skrétu klawiaturowego Ctrl+P.

7.3.1 Dodawanie/edytowanie/usuwanie pojazdu

\

W celu dodania pojazdu nalezy klikng¢ przycisk ’Q dzieki czemu otworzy sie

okno Pojazd, w ktorym:

Jr Ogdlne ]| Zlecenia ]I Historia napraw ]
Kontrahent:
Marka: @ Model:

)

Nr rej: Data produkgji: 0001-01-01 @ Badanie techniczne:

VIN: Datarejestraci: |0001-01-01  [v] |0001-01-01
Nr silnika: [] Metalik Kolor:

Opis:

e Nalezy podac kontrahenta - w polu Kontrahent mozna samodzielnie wpisac

nazwe kontrahenta albo skorzystac z przycisku =) , ktoéry otworzy kartoteke
kontrahentéw, z ktérej bedzie mozna wybrac kontrahenta, potwierdzajac ten

wybor przyciskiem I\;



ustali¢ marke (w polu Marka), nastepnie model (w polu Model) i na koncu typ

(w polu Typ) pojazdu, ktéry jest dodawany. Przy wyborze mozna skorzystac z

rozwijanej listy otwieranej przyciskiem .

Dla przyktadu:

Marka: 'OPEL - Osobowe (] Model: CORSA B kombi (F35) ™
) Typ: | Nazwa |’Nazwa | Data od | Data do
Nr rej: OPEL - Osobowe br CORSA A hatchback (83_... 1982.09 1993.03
" | PEUGEOT - Osobowe CORSA A nadwozie pelne  1986.02  1994.09
VIN: | PEUGEQT - Motocykle rej CORSAATR (91_,92_,9... 1882.09 1993.03
siinika: PGO - Motocykle =) E CORSAB(73_, 78_,79_) 1993.03 2000.09
" | PIAGGIO/VESPA - Motocykle CORSA B kombi (F35) 199901 | H
Opis: | PLYMOUTH - Osobowe CORSA B nadwozie pelne... 1999.08 2000.09
POLARIS - Motocykle || CORSA C (F08, F68) 2000.09
Typ: |1.7D / 1686 cam / 60 KM / 1999.01-1900.01 [
rrej: (Nazwa | Pojemnosé | KM I kw | Produkcia |
VIN:
1 4i 16V 1389 ccm 66 kW 1999.01-1900.01
Inika: E’i’u_ 1999.01-1900.01

Korzystajac z przycisku = |

| (koto pola Typ) mozna zobaczy¢ dodatkowe

szczegoty typu pojazdu, ktéry zostat wybrany.

Nalezy podac¢ numer rejestracyjny pojazdu (w polu Nr rej);

dodatkowo mozna wpisac (lub korzystajac z przycisku & wybrac¢ z kalendarza)

date: rejestracji, produkcji oraz ostatniego badania technicznego.

Dla przyktadu:

Data produkgji: |1996-04-12

Datarejestraji: |1997-01-24  [v] 2011-12-25

[v] Badanie techniczne:

&

w odpowiednich polach mozna poda¢ takie informacje jak: VIN, numer silnika,

dodatkowy opis, kolor pojazdu (w przypadku jesli to metalik — mozna

zaznaczy¢ opcje L Metalik )

Caty proces dodawania pojazdu potwierdzamy przyciskiem |



W celu edytowania (lub dodania) danych/ustawienn wybranego pojazdu, nalezy

zaznaczy¢ pojazd na liscie w kartotece Pojazdy, a nastepnie klikng¢ przycisk

’Q‘, dzieki czemu ponownie otworzy sie okno Pojazd, w ktéorym mozna

zmienié¢/dodac interesujace dane/ustawienia.

W zaktadce Zlecenia (w oknie Pojazd) mozna sprawdzi¢ liste wszystkich (tacznie z

anulowanymi) zlecen jakie byty wystawiane na dany pojazd (po zaznaczeniu

jakiego$ zlecenia mozna zobaczy¢ szczegdty naciskajac przycisk ’i)‘ ).

W zaktadce Historia napraw (w oknie Pojazd) mozna sprawdzi¢ wszystkie naprawy

pojazdu (na podstawie zrealizowanych zlecen). Aby wydrukowac te liste nalezy

&

klikna¢ przycisk | == a nastepnie w oknie Podgladu Wydruku klikna¢ = (u

gory, po lewej).

W celu usuniecia wybranego pojazdu, najpierw nalezy zaznaczy¢ go na liscie w

kartotece Pojazdy, a nastepnie klikng¢ przycisk l@‘ i potwierdzi¢ ten wybodr

I8 Tk |

przyciskiem w nastepnym oknie. Nie mozna usunac¢ pojazdu, ktéry

jest powigzany z jakims biezacym zleceniem.

7.3.2 Lista marki/modele/typy

Kartoteke marki/modele/typy mozna otworzy¢ wybierajac z paska menu:
Kartoteki -> Marki/Modele/Typy .

Kartoteki Raporty Ustawienia
Towary/Ustugi Ctrl+T
Kontrahenci Ctrl+K
Pojazdy Ctrl+P
Marki/Modele/Typy



Jest to lista wszystkich pojazdow, podzielona na marki, modele i typy, z kartoteki
IC Katalogu. Ta lista jest wykorzystywana przy dodawaniu pojazdow do kartoteki
pojazdow.

Liste te mozna przefiltrowaé/podzieli¢ wedtug rodzajéow pojazdow (korzystajac z

przyciskow u goéry zaktadki):

< >

Osobowe - '_—_J | Ciezarowe - ' __—_ | Motocykle -

X
Jesli chcemy aby z powrotem lista zawierata wszystkie rodzaje wybieramy - };"

Po prawej stronie listy widoczne sg takie dane wybranego modelu/typu jak:

Prodod. Prod. do ccm KM kw

W celu wybrania jakiego$ konkretnego typu pojazdu, najpierw nalezy wybrac
marke - dwa razy na niej klikajac lub korzystajac z przycisku |+ obok nazwy
wybranej marki. W nastepnej liscie, ktdra sie rozwinefa, nalezy wybra¢ model -
dwa razy na niej klikajac lub korzystajac z przycisku |+ obok nazwy wybranego

modelu. Na koniec nalezy zaznaczy¢ juz konkretny typ, ktory nas interesuje.

Korzystajac z przycisku » (obok nazwy typu pojazdu, nalezy klikngé¢ dwukrotnie)

mozna zobaczy¢ dodatkowe szczegdty wybranego typu.

Przycisk B (obok wybranej marki lub/i modelu) stuzy do zwiniecia listy.

Przyktad:

+- 5D DAIHATSU
= B5 DODGE
+ < AVENGER
+ < AVENGER

[ = <@ AVENGER

2220
4~ 2.0 CRD
I 2.4
2.4
,-) 2.7 Flex-Fuel
3.5 V6 vinM 215CID SOHC
+ - < CALIBER
+- & CARAVAN




W celu importowania listy marki/modele/typy z programu IC Katalog, nalezy
klikng¢ przycisk Dodaj, a nastepnie Import z programu IC Katalog:

HBS =4

Dodaj marke

Dodaj model

Dodaj typ
Import z programu IC Katalog

| Rozpocznij import

W kolejnym oknie nalezy potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem : i

nastepnie poczekac az zakonczy sie caty proces aktualizacji:

il N
"@ Import modeli/marek/typow z programu IC_Katalog Iﬂ

Ktare dane importowad:

[ ] ozobowe [ ] Maszyny rolnicze
[ ] ciezarowe

[ ] Motocykle

Status:

Oczekiwanie na wybor i rozpoczecie

! Rozpocznij import

7.3.2.1 Dodawanie, edytowanie, usuwanie marki/modelu/typu

W celu dodania marki nalezy klikna¢ przycisk Dodaj, a nastepnie Dodaj marke:




W kolejnym oknie, w polu Nazwa nalezy poda¢ nazwe marki, ktéra ma zostac

dodana. Mozna rowniez w polu Opis wpisa¢ dodatkowy opis dla tej marki.

BUGATTI
Opis:

Proces dodania marki nalezy potwiedzi¢ przyciskiem .

W celu dodania modelu klikamy przycisk Dodaj, a nastepnie Dodaj model:

B S =

KRt

b

\

Dodaj marke
Dodaj model

W kolejnym oknie, w panelu Marka, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe marki, do

ktérej ma naleze¢ dodawany model (zamiast wpisywac¢ nazwe mozna skorzystac z

przycisku E] i na rozwijanej liscie wybrac interesujacg nas marke).

Nastepnie w panelu Model, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe dodawanego
modelu. Nalezy wybrac takze rodzaj tego pojazdu (w polu Rodzaj:
osobowy/ciezarowy/pot ciezarowy/motocykl). Mozna réwniez podac od kiedy do

kiedy dany model byt produkowany (w polu Produkowany od: do:; aby podac

date: nalezy zaznaczy¢ te opcje, a nastepnie korzystajgc z przycisku E] w

kalendarzu wybraé date).

BUGATTI
Opis:

Model
Nazwa: Rodzaj:

Veyron [osobowy vJ
Produkowany od: (V117 lutego 201 v do: V116 stycznia 20 +

Proces dodania modelu nalezy potwiedzi¢ przyciskiem .




W celu dodania typu nalezy klikna¢ przycisk Dodaj, a nastepnie Dodaj typ:

Dodaj marke

Dodaj model
Dodaj typ

W kolejnym oknie, w panelu Marka, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe marki, do
ktérej ma naleze¢ dodawany typ (zamiast wpisywa¢ nazwe mozna skorzystac z
przycisku E] i na rozwijanej liscie wybrac interesujacg nas marke).

Nastepnie w panelu Model, w polu Nazwa z rozwijanej listy (ktorg mozna otworzy¢

klikajac przycisk B ) nalezy wybra¢ model, do ktérego ma naleze¢ dodawany typ.
W kolejnym kroku, w panelu Typ, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe typu, ktory
ma zosta¢ dodany. Nastepnie nalezy podac takie dane jak (obowigzkowe jest tylko
pole Pojemnos¢ (litry) ):

Pojemnosé (techniczna): 0 Liczba cylindréw: 0
Pojemnosé (podatkowa): 0 Moc (KM): 0
Pojemnosé (litry): 0 Moc (Kw): 0

Mozna rowniez ustawic¢ czy typ ten ma ABS i ASR (jesli tak to nalezy zaznaczy<).
Na dole takze mozna podac od kiedy do kiedy dany typ byt produkowany (w polu

Produkowany od: do:; aby podac date nalezy zaznaczy¢ te opcje, a nastepnie

korzystajac z przycisku E] w kalendarzu wybrac date).

e N

Marka
Nazwa:
BUGATTI
Opis:

Model
Nazwa:

Veyron

Produkowany od: 16 stycznia 2
Ty
Nazwa: Coupe
Pojemnoéé (techniczna): 0 Liczba cylindréw: 0
Pojemnos¢ (podatkowa): 0 Moc (KM): 1001
Pojemnosé (litry): 333 Moc (Kw): 0
[V]1ABS [V] ASR

Produkowany od: [¥] 10 stycznia 20f v do: [¥]16 stycznia 20w

[ Zapisz ][ Anuluj ]

Proces dodania typu nalezy potwierdzi¢ przyciskiem .



W celu edytowania stworzonej przez nas marki, modelu lub typu, nalezy

zaznaczyc¢ jq na liscie, a nastepnie klikamy ’Q‘ , dzieki czemu ponownie
otworzy sie okno jak przy dodawaniu, w ktérym bedzie mozna edytowac
interesujace nas dane/ustawienia. Wszystkie zmiany nalezy zatwierdzi¢
przyciskiem | Zepisz | Mozna edytowa¢ tylko te marki, modele czy typy, ktére

sami stworzyliSmy; tych ktére od poczatku byty w programie nie mozna edytowac.

W celu usuniecia stworzonej przez nas marki, modelu lub typu, nalezy zaznaczy¢

ja na liscie, a nastepnie klikng¢ ’_Ig‘l w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybor

przyciskiem || . Mozna usuwac tylko te marki, modele czy typy, ktore

sami stworzyliSmy; tych, ktére od poczatku byty w programie nie mozna usuwac.

8. Pilatnosci

8.1

Ptatnos$ciami mozna zarzadza¢ wybierajac z paska menu pfatnosci, a nastepnie
jedng z dostepnych opcji:
Program Warsztat Sklep Platnosd  Rachunki  Magazy
Raporty kasowe
Dokumenty kasowe

Przelewy

Lista raportéw i dokumentéw kasowych bedzie dotyczy¢ magazynu, na ktéorym

obecnie pracujemy. W celu zmiany magazynu - patrz punkt 3.6.2.

Raporty kasowe

Liste raportéw mozna otworzy¢ wybierajac z paska menu: Pfatnosci -> Raporty

kasowe.

Gtéwna czes¢ zaktadki to lista wszystkich raportéw kasowych (tacznie z tym
biezacym/otwartym) z takimi informacjami jak m.in.: numer i status raportu, data
utworzenia i potwierdzenia (badz anulowania), kto utworzyt i kto potwierdzit

raport oraz jakiego magazynu dotyczy dany raport.



8.1.1

Pod listg znajduje sie szczegdtowy opis zaznaczonego raportu, podzielony na takie

zaktadki jak: Nagtowek, Dokumenty kasowe i Operacje. Korzystajac z przycisku

18' dostepnego w zaktadkach Dokumenty kasowe i Operacje mozna zobaczyc¢

dodatkowe szczegdty zaznaczonego dokumentu lub operacji. Dodatkowo w

zaktadce Dokumenty kasowe znajduje sie przycisk , ktéry pozwala na

wydruk wybranego dokumentu.

Tworzenie nowego raportu kasowego

Na raz otwarty moze by¢ tylko jeden raport kasowy!

W celu utworzenia nowego raportu kasowego nalezy klikng¢ przycisk ’Q‘

W przypadku jesli w ustawieniach programu w opcjach Kasy (patrz punkt 3.3.3)
zaznaczona zostata opcja, przenoszenia stanu gotéwki z poprzedniego raportu do
nowego, to po kliknieciu przycisku dodaj wyswietli sie okno Dokument kasowy

informujace o saldzie poczatkowym tworzonego raportu kasowego. Okno to nalezy

& .l, dzieki czemu otworzy sie podglad wydruku

potwierdzi¢ przyciskiem 2
tego salda poczatkowego, a w dokumentach kasowych biezacego raportu utworzy

sie dokument z numerem, ktory na poczatku zawiera skrot KO.

W przypadku jesli powyzsza opcja nie zostata zaznaczona (patrz punkt 3.3.3) to

otworzy sie okno Raportu kasowego:

' Raport kasowy RAPK 4/GLO

®@

| Maglowek | Dokumenty kasowe | Operace

Numer: RAPK 4/GLO Status: otwarty
Utworzyl: ad Data uvtworzenia: | 2012-01-31 18:10:53
Zatwierdzil: Data akceptagi:
Wartoé:

W kasie | waluta

Okno to zamykamy przyciskiem 8 o .].



8.1.2 Obstuga biezacego raportu kasowego

W celu obstugi/edycji biezacego raportu, w zaktadce Raporty kasowe nalezy

zaznaczy¢ raport w statusie otwarty, a nastepnie klikna¢ przycisk ’Q‘, dzieki

czemu ponownie otworzy sie okno biezacego raportu kasowego.

Raport kasowy RAPK 1/6LO/2011 — — =l

ge

j Nagldwek " Dokumenty kasowe ” Operacie |

Numer: |RAPK 1/GLOJ2011 Status: | otwarty
Utworzyh: ad Data utworzenia: | 2011-04-05 09:42:33
Zatwierdzit: Data akceptadi:
Wartos¢:
|'w kasie Waluta Opis
152,24 PLN gotdwka

| [a]4 | |m Anuluj

W zaktadce Nagfowek mozna sprawdzi¢ takie rzeczy jak numer i status raportu,
kto i kiedy utworzylt ten raport oraz w dolnym polu - warto$c¢ raportu (obliczona

na podstawie wszystkich operacji dotyczacych tego raportu).

W zaktadce Dokumenty kasowe mozna zobaczyc¢ liste wszystkich dokumentow

wchodzacych w sktad tego raportu:

Raport kasowy RAPK 1/GLO/2011 — - =)
| Nagkimk"anlmenwlasmﬂe“Opefacje |
|thwmzyl | Data utw. ]m .| Data anul. |Kentrahent Uwagi [ wartose )
KP 1/GLO... ad 2016-04-19 detal 152,24
(B ok ||E Amw |

WP — wptata do kasy | KW - wyptata z kasy



Aby doda¢ nowy dokument do raportu nalezy klikng¢ przycisk l@, a nastepnie
wybraé czy ma to by¢ wpfata do kasy (KP) czy wypftata z kasy (KW). W kolejnym
oknie nalezy podac¢ wartos$c¢ wptaty/wyptaty i zatwierdzi¢ przyciskiem @ . Dzieki

temu otworzy sie okno Dokument kasowy:

| ogéine | Nieroziczone rachunki
| Podsumowanie |
Do zaptaty: 100

| Ogéine |
Nr dok.: | <autonumer>

Utworzyl: ad 2012-01-31
Uwagi:

| Kontrahent |
Nazwa:

Adres: Saldo: Winien: 0,00

| Wptata gotowkowa |

98 S

‘ Rodza)

|

W przypadku wptaty do kasy, w panelu Kontrahent, w polu Nazwa nalezy wpisac

nazwe kontrahenta (mozna opcjonalnie skorzysta¢ z przycisku [+ i z kartoteki

kontrahentéw wybrac interesujacego nas kontrahenta — wybor potwierdzic¢
przyciskiem Il)

Okno to stuzy gtdwnie do dodawania wptat gotowkowych. W tym celu nalezy

skorzystac z przycisku @‘ i w kolejnym oknie Pfatnos¢ potwierdzi¢ te wptate

przyciskiem | l

Dodatkowo w panelu Ogdlne, w polu Uwagi mozna dopisac jakie$ uwagi do tego

dokumentu, ktére bedg widoczne na wydruku.

Proces dodania dokumentu (KP lub KW) nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

|> oK | . . .
2= 7, dzieki czemu wyswietla sie podglad wydruku tego dokumentu (ktory

mozna wydrukowac - = , zapisac do pliku - @, lub po prostu zamknac -
).




8.1.3

Okno podgladu wydruku zaznaczonego dokumentu magazynowego mozna réwniez
=)

W zaktadce Operacje znajduje sie lista wszystkich operacji kasowych tego raportu,

wywotac przyciskiem

utworzona na podstawie Dokumentdéw kasowych.

I' Nagtowek l[ Dokumenty kasowe “ Operacje \

[Kwota ] Waluta | Rodzaj |
55,00 PLN gotdwka
-33,00 PLN gotdwka
87,00 PLN gotéwka
100,00 PLN gotdwka

Korzystajac z przycisku _“ mozna zobaczy¢ dodatkowe szczegoty zaznaczonej

operaciji.
Potwierdzanie i drukowanie raportu

W celu zamkniecia biezacego raportu kasowego nalezy klikng¢ przycisk ’@‘
(dostepny w oknie edycji Raport Kasowy) i w kolejnym oknie nalezy potwierdzi¢

ten wybor przyciskiem ||

|

Czy cheesz zakonczyc biezacy raport kasowy?

l Tak




8.2

W celu potwierdzenia (opcja dostepna dopiero po zamknieciu raportu) nalezy

©

klikng¢ przycisk ' =¥ (dostepny w oknie edycji Raport Kasowy) i w kolejnym

2 Tak

oknie potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem |. Dzieki temu raport ten

przejdzie w status potwierdzony.

W celu wydrukowania raportu kasowego, w zaktadce Raporty kasowe nalezy
=)
klikng¢ przycisk ' =) dzieki czemu wyswietli sie Podglad wydruku, w ktérym do

wyboru sg dwie opcje:

o Aby wyeksportowa¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikng¢ przycisk uﬁa, a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania pliku, nazwe,.
typ pliku (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac zapis do takich formatow jak
m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

e Aby wydrukowa¢ dany dokument, nalezy kliknaé przycisk 3, a nastepnie w

oknie, ktore sie wyswietli drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
Dokumenty kasowe

Dostep do dokumentéw kasowych mozna uzyska¢ wybierajac z paska menu:

Ptatnosci -> Dokumenty kasowe.

Gtoéwna czes¢ zaktadki to lista wszystkich dokumentow kasowych dotyczacych
danego magazynu, z takimi informacjami jak m.in. rodzaj i numer dokumentu,

kontrahent oraz kto i kiedy utworzyt dany dokument.

Pod gtowng listq dostepny jest dodatkowy opis zaznaczonego dokumentu,

podzielonego na takie zaktadki jak: Ogdlne, Rachunek i Nierozliczone rachunki.

W celu edycji dokumentu kasowego, nalezy zaznaczy¢ ten dokument, a nastepnie

klikng¢ przycisk IQ‘ Jedyne co mozna edytowac to kontrahenta - w panelu

Kontrahent, w polu Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe kontrahenta (opcjonalnie mozna



skorzystac z przycisku [ i z kartoteki kontrahentéw wybraé interesujacego nas

kontrahenta). Edycje dokumentu nalezy potwierdzi¢ przyciskiem 8 o« |

W celu wydrukowania dokumentu kasowego, nalezy go zaznaczy¢, a nastepnie

2

klikng¢ przycisk ' =" ) dzieki czemu wyswietli sie Podglad wydruku tego

dokumentu (ktéry mozna wydrukowaé - = lub zapisa¢ do pliku - Lﬁz')

9. Rachunki

Dostep do rachunkoéw znajduje sie na pasku menu: Rachunki. Nalezy wybrac czy

interesujg nas rachunki sprzedazy czy zakupu (albo korekty).

Rachunki | Magazyn Kartoteki Raport
Lista rachunkéw sprzedazowych

Lista rachunkow zakupowych

Korekty

Obie zaktadki (lista rachunkdéw sprzedazowych i zakupowych) dzielg sie na dwie
czesci: pierwsza gtdwna - to lista/tabela wszystkich naszych rachunkéw, a w
drugiej czesci (u dotu) dostepny jest szczegdtowy opis/dane zaznaczonego

rachunku. Dane te sg podzielone na takie zaktadki jak:

" Pozycje “ Uwagi | Platnosci H Zaméwienia |[ Dokumenty H Korekty ” VAT | Marza |

Przycisk ’_“ dostepny w zaktadkach Ptatnosci, Zamdwienia, Dokumenty,
Korekty i VAT pozwala zobaczy¢ dodatkowe szczegdty zaznaczonej odpowiednio:

ptatnosci, zamowienia, dokumentu, korekty czy VAT.

Na gtéwnag liste rachunkéw (sprzedazy i zakupdw) mozna natozyc filtry, ktére

nalezy ustawi¢ w pierwszym wierszu.

\Ro... v ] Numer ‘ Status [ Kontrahent Wartosc zakupu brutto | Wartosé

(¥] (Wszystkie) (v]




Kontrahent

Np. w celu wyszukania rachunkoéw tylko od kontrahenta Inter Cars, w
Inter Cars

polu pod kolumng Kontrahent nalezy wpisa¢ Inter Cars i zatwierdzic¢
klawiszem ENTER.

Mozna rowniez ustawic filtr wg rodzaju rachunkéw lub/i wg statusu zlecenia.

, l Status | Kontrahent
l Rodzaj _I Numer - I Stat (Wszystkie) |z|
v (Wsz | (Wszystiie) |
e w edydj
|FV - Faktura VAT zaakceptowany
FVP - Faktura VAT do paragonu ‘anulowany
FU - Faktura VAT UE nickompletny na etapie edydji
PF - Paragon fiskalny lub/i W kasie

W celu usuniecia wszystkich ustawionych filtréw nalezy klikna¢ przycisk ’E‘ (u
gory po prawej).

W zaktadce Rachunki (sprzedaz) i Rachunki (zakup) mozna rowniez ustawic¢ (u
gory, po prawej): jakie ceny majg by¢ wyswietlane na gtéwnej liscie (netto lub

brutto) - zdj.1; oraz jakiego magazynu majg dotyczy¢ wyswietlane rachunki —

zdj.2.
Ceny: Magazyn: ' | [ '
c Netto [v] |GLo [v] ’E’ ‘ @l \
eny: : e
o G (Kod | Nazwa | opis |

GLI depozytowy

:E

1. ¢ Brutto 2 |KAT zewnetrzny

Rachunki sprzedazy

Dla kazdego rachunku sprzedazy (najpierw nalezy go zaznaczy¢ na gtéwnej liscie
w zaktadce Rachunki (sprzedaz) ) dostepne sa ponizsze opcje.

Rodzaje rachunkow sprzedazy:

FV - faktura VAT
FVP - faktura VAT do paragonu
FU - faktura VAT UE

PF - paragon fiskalny



9.1.1 Edycja rachunku

Tylko w przypadku jesli rachunek nie jest jeszcze rozliczony.

W tym celu nalezy klikng¢ przycisk lg‘ , dzieki czemu wyswietli sie okno

Dokument sprzedazy, w ktérym:

1. W pierwszym panelu, w polu Kontrahent mozna zmieni¢ kontrahenta: albo

wpisa¢ nazwe innego kontrahenta albo korzystajac'z przycisku [+ dzieki
czemu otworzy sie kartoteka kontrahentdw, w ktorej nalezy zaznaczy¢

kontrahenta i potwierdzi¢ to przyciskiem ’ ;

2. W zakfadce Pozycje mozna dla kazdej pozycji z osobna:

- edytowac indeks, nazwe, opis tego towaru -> korzystajac z przycisku | *=—

B

- ustawic¢ rabat dla tego towaru -> korzystajac z przycisku ' *=— I

3. W zaktadce Uwagi mozna dopisa¢ dodatkowe uwagi, ktdre beda widoczne na
fakturze;

4. W zaktadce Pfatnosci, w polu Uwagi mozna dopisa¢ dodatkowe uwagi
dotyczace ptatnosci;

5. W zaktadce VAT korzystajac z przycisku £‘ mozna edytowac VAT dla tego
rachunku (zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem @ ).

Caty proces edycji potwierdzamy przyciskiem &

9.1.2 Rozliczanie rachunku

W celu rozliczenia rachunku nalezy klikng¢ przycisk Rozlicz, a nastepnie wybrac
czy rachunek ma by¢ rozliczony w kasie (wptata gotowkowa) czy na podstawie
przelewu czy ma by¢ tylko oznaczony jako rachunek rozliczony. Dzieki temu

wyswietli sie okno Rozlicz a nie transakcji.

Rozglicz w kasie
Rozlicz na podstawie przelewu f

Oznace jako rozliczone




1.Rozlicz w kasie
Rozliczaniem mozna zarzadzaé¢ w panelu Wpfata gotéwkowa (w zaktadce

Ogdline).
| Wplata gotéwkowa |

|'-Rodzaj l Kwota Opis

Aby dodac wptate gotowkowa nalezy klikng¢ przycisk ’Q, a w kolejnym

oknie ustawic¢: forme ptatnosci (w polu Forma ptatnosci: Gotoéwka/Karta
ptatnicza/Czek (bon towarowy)/Online), jakg kwote wptacit klient (w polu
Kwota wptaty - w przypadku jesli klient nie wptaci catej naleznej kwoty za
zlecenie w polu Pozostato zostanie automatycznie obliczone ile pozostato mu
jeszcze do zaptaty), jakg kwote od niego przyjeto (w polu Przyjeto - w
przypadku jesli klient ptaci wiecej niz wynosi wartos¢ zlecenia w polu Reszta
zostanie automatycznie obliczone jaka reszte nalezy mu wydac ) oraz

dodatkowo mozna dodac opis/uwage (w polu Uwagi).

o @222 e

I

Forma pfatnosd: Gotdwka

Kwota wplaty: 38,59  Pozostato:
Przyjeto: 50,00 Reszta:

Uwagi:

Wptate nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem il .



Aby edytowac (lub usungc¢) jakas wptate, to nalezy jg zaznaczy¢ na liscie, a

nastepnie klikng¢ przycisk ’Ql (lub 'Q‘ aby usungc te wptate).

OK

Proces rozliczania transakcji nalezy klikng¢ przyciskiem 2 .I, dzieki czemu

nastepnie wyswietli sie podglad wydruku dokonanych wptat gotowkowych (aby ten

wydruk wydrukowac nalezy skorzystac z przycisku 3 ).

W przypadku jesli cata kwota za rachunek zostata wptacona, rachunek (na gtdwnej

liscie w Rachunki (sprzedazy) ) zostanie zaznaczony jako rozliczony (w kolumnie

). Jesli zostata dokonana tylko czes¢ wptaty pdzniej bedzie mozna

skorzystac z opcji Rozliczenia rachunku.

2. Rozliczanie na podstawie przelewu

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno, w ktéorym nalezy potwierdzi¢ ze rachunek
ten zostat zaptacony za pomoca przelewu.

| "@ Rejestracja przelewu Iﬁ“'

Jf Rozliczenie || Rachunki |

Przelew od kontrahenta: "INTER CARS" SPO&EKA AKCYINA

Kwota przelewu: Data przelevu:

229,79 | 2016-04-21 (]

Uweagi:

(@ o«

Po potwierdzeniu rachunek (na gtéwnej liscie w Rachunki (sprzedazy) ) zostanie

zaznaczony jako rozliczony (w kolumnie ).



W przypadku jesli rachunek pomimo catkowitego rozliczenia nie zaznaczyt
sie od razu jako rozliczony, to nalezy klikna¢ przycisk ‘3' [Ods$wiez]
3. Oznacz jako rozliczone

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno, w ktdrym tylko nalezy potwierdzi¢,

ze rachunek ten zostat rozliczony.

eSOWA =

Czy chcesz oznaczyc rachunek jako rozliczony?

Dodatkowe informace dotyczace platnosd wpisz ponizej:

B ok |[E3 Al

9.1.3 Drukowanie rachunku

2
W tym celu nalezy klikng¢ przycisk \") , a nastepnie wybrac jedng z dostepnych

opcji:

1. przypadku FV:

3

Drukuj oryginat/kopig
Drukuj duplikat
Podglad

Drukuj wezwanie do zaplaty

Jezeli zostata wybrana opcja Drukuj oryginat/kopie lub Drukuj duplikat to
wyswietli sie okno, w ktédrym nalezy wybra¢ drukarke (w polu Nazwa).



Drukarka

Nazwa:  |HP Color LaserJet 2600n

Stan: Offline; Czeka dokumentéw: 0
Typ: HP Color LaserJet 2600n
Gdzie: HPColorLaserJet2600n

Komentarz:
Zakres wydruku
@ Wszystko

Strony od! [ ‘ do: ‘

Zaznaczenie

Wydrukowanie nalezy potwierdzi¢ przyciskiem .

Jezeli wybrana zostata opcja Podglad lub Drukuj wezwanie do zaptaty (opcja ta
jest tylko dostepna gdy rachunek nie jest rozliczony) to najpierw wyswietli sie

okno Podgladu wydruku, w ktérym mozna skorzysta¢ z dwoch gtéwnych opcii:

| D,

; :
@SS N B W

I Main Report ‘

Sprzedawca:
WERSJA DEMO

Tel.:, Fax:
NIP: 000-000-00-00
Bank:

e Aby wyeksportowaé dany wydruk do pliku, nalezy klikna¢ przycisk @, a
nastepnie w oknie, ktére nam sie wyswietli wybraé¢ miejsce zapisania, nazwe
oraz typ plikdw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac¢ zapis do takich
formatéw jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

e aby wydrukowad dany wydruk, nalezy klikng¢ przycisk 5, a nastepnie w oknie,

ktore sie wyswietli wybra¢ drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.



2. w przypadku PF:

Drukuj oryginat/kopig
Drukuj duplikat
Podglad

Drukuj wezwanie do zapfaty

Drukuj awaryjny paragon fisk.

Po wybraniu ktdrej$ z opcji nalezy postepowac podobnie jak w przypadku FV.

Dla paragonu fiskalnego mozna rowniez wystawic¢ fakture. W tym celu nalezy

Czy napewno chcesz wystawic fakture do nie zafiskalizowanego
paragonu PF 2/GLO ?

@ = |[@ ne |

9.1.4 Korekta rachunku

W celu zrobienia korekty rachunku klikamy przycisk

nam sie okno Szczegdty korekty.

[ Neghiwek korekty | Pratnosci | pow : g |[ Podsumomarie vaT |

Rodzaj: |Korekta faktury sprzedazy Magazyn: ghowny
Numer: | <autonumer> Data: 2012-01-19
Wystawil: Admin

Kontrahent: Inter Cars S.A.

130501@6? Pasta myjaca do rak |
é: lJOS-Ol-(lX)GE Pasta myjaca do rak 70,95
TC802 Wahacz zawieszenia ... % 169,03
: TC802 Wahacz zaweeszenia ... . 169,03

[ zamiewy | '



W zaktadce Nagtdwek korekty mozna: edytowac date (w polu Data - korzystajac z

przycisku [¥|z kalendarza nalezy wybra¢ inng date) oraz zmieni¢ kontrahenta (w

polu Kontrahent - nalezy wpisa¢ nazwe innego kontrahenta lub skorzystac¢ z
przycisku [+ dzieki czemu otworzy sie kartoteka kontrahentéw, w ktérej mozna

OK

).

W pozostatych zaktadkach mozna sprawdzi¢ takie dane jak: dokonane ptatnosci

zaznaczy¢ innego kontrahenta i potwierdzi¢ to przyciskiem 2

dotyczace tego rachunku; dokumenty magazynowe powigzane z tym rachunkiem

oraz podsumowanie VAT.

W nastepnej kolejnosci, w dolnej czesci okna - Pozycje (winno by¢) - znajduje sie
tabela, w ktérej w wierszach ,jest:” widac, ile i w jakiej cenie, dany towar byt
zamowiony na rachunku, ktory jest poprawiany, a w wierszach ,,winno by¢:”
mozna edytowac ilos¢ i cene danego towaru. Aby dokonac¢ edycji, w tym celu
nalezy zaznaczy¢ towar w wierszu z dopiskiem winno by¢, i nastepnie nalezy

klikna¢ opcje Zmien ilosé/wartos¢.

Dla przyktadu: aby edytowac ilo$¢ i cene pasty myjacej do ragk nalezy jg zaznaczy¢

(w wierszu ,winno by¢:"”, a nie w wierszu ,jest:”):

L.p. ] ] Indeks I Nazwa l

<

1 jest: 1305-01-0006E Pasta myjaca do rak

> i Pasta myjaca do rak

3 jest: Wahacz zawieszenia kofa, przed...

4 winno byé: TC802 Wahacz zawieszenia kota, przed...

I nastepnie nalezy kliknaé (powyzej tabeli) Zmienilosciwartosc



Dzieki czemu wyswietli sie okno Korygowanie pozycji rachunku, w ktorym:
' Korygowanie poz}qu @

“ Indeks: | 1305-01-0006E I

Nazwa: Pasta myjaca do rak

[Magaz. lstan lRezerw. lDoshepn. ICena zak. net. | Cena zak. brut. |

R||szt

Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
34,13 23,55 57,68

41,98 28,97 70,95

Narzut %: 69,00
Marza %: 40,83

Wart. zakupu: Narzut catk. Wart. sprzedazy:
34,13 23,55 57,68

41,98 28,97 70,95

N 7
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¢ mozna zmniejszy¢ ilo$¢ sztuk danego towaru (w polu Ilos¢). Ilos¢ na korekcie

nie moze by¢ wieksza od dotychczasowej.

e mozna edytowac cene sprzedazy. Najlepiej nowg cene ustawi¢ w polu Cena
sprzedazy Brutto, a reszta pdl (Cena netto, marza i narzut) zostanie
automatycznie zaktualizowana na podstawie tego co zostato wpisane

wczesniej.

Proces korekty pozycji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem | Zapisz )



W przypadku korekty pozycji na rachunku mozna réwniez skorzystac z opcji

Zurdé wszystko (obok opgji Zmienilosdwartosé y Lt4ra pozwala na zwrot wszystkich
pozycji na rachunku. Po kliknieciu w te opcje, wyswietli sie komunikat w ktorym

nalezy potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem |;"’k | :

Czy zwrocic wszystkie pozycje?

B Tk | |:B Nie

W celu potwierdzenia korekty nalezy wybrac jedng z dwdch opcji lub od razu

potwierdzi¢ korekte przyciskiem ’@‘ (i w nastepnym oknie potwierdzi¢ ten wybor

przyciskiem |

.
Dzieki czemu wyswietli sie okno Rozliczanie transakcji, w ktérym:

1. w panelu Ogdlne, w polu Uwagi mozemy dopisa¢ uwagi dotyczace tej korekty;

2. w panelu Ptatnosci ustawiamy:

Sposéb platnosd: |przelew ™ Odcenr
Termin platnosci: | gotowka

Data ptatnosdi: pobranie
- sposob ptatnosci:,
(w przypadku wyboru gotowki nalezy skorzystac z panelu Wpfata gotéwkowa

podobnie jak przy rozliczaniu zlecen/zamoéwien);

Termin pfatnosdi: 7

- w polu nalezy ustawic ile dni ma klient na

sptacenie, liczac od dnia utworzenia tego zlecenia.



Rozliczenie korekty nalezy potwierdzi¢ przyciskiem , dzieki czemu

wyswietli sie Podglad wydruku, w ktorym mozna:

Sprzedawas
WERSJA DBMO

Tel: Fax:
NIR

Forma zaptaty: Przelew

Faktura korygujaca

Numer dokumentu korygowanego:

e W celu wyeksportowania danego wydruku do pliku, nalezy klikna¢ przycisk @,
a nastepnie w oknie, ktore sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania pliku, nazwe
oraz typ plikdw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac zapis do takich
formatdéw jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

¢ aby wydrukowac¢ dany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk 3, a nastepnie w

oknie, ktore sie wyswietli wybra¢ drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Aby zapisac korekte bez jej potwierdzania, w oknie Szczegdty korekty nalezy

Zapisz

klikna¢ przycisk . . (dostep do tej korekty dostepny bedzie w zaktadce

Korekty rachunkdéw - patrz punkt 9.3).

Aby usungc¢ korekte, ktéra zostata juz potwierdzona, nalezy przejs¢ do zaktadki
Rachunki -> Korekty, a nastepnie wybrac interesujacq nas pozycje i nacisnac

przycisk [Q

Nalezy pamietac o tym, ze usuwacé mozna tylko korekty niepotwierdzone oraz w
przypadku potwierdzonych (z nadanym numerem) tylko ostatnio wygenerowang.



9.2 Rachunki zakupu
9.2.1 Dodawanie faktury zakupu z Inter Cars

W celu importu faktury zakupowej z Inter Cars, z paska menu nalezy wybrac:
Rachunki -> Lista rachunkdéw zakupowych.
Rachunkl Magazyn Kartoteki Raport
Lista rachunkow sprzedazowych

Lista rachunkéw zakupowych

Nastepnie w zaktadce Rachunki (zakup), ktéra sie otworzyta, nalezy wybrac¢ Dodaj

-> FZ - Faktura zakupu z Inter Cars.

|8 S

)

FZ - Nowa faktura zakupu

FZ - Faktura zakupu z Inter Cars

Dzieki czemu otworzy nam sie okno Import dokumentu zakupu z Inter Cars.

| Import dokumentu zakupu z Inter Car: ‘

Plik XML: ( zoku ][ onine |

Automatycznie dodaj towary ktérych brakuje w kartotece towarowej Opde |

Kod platnika: Waluta:

Kod odbiorcy: Wartosc netto:
Data wystawienia: Wartosé brutto:
Data platnosd: Wartos¢ VAT:

| Lp I Indeks Nazwa

[ Importuj 3| B3  Anuluj J

Powyzsze okno mozemy tez szybciej wywotac, wybierajac z paska menu:
;mlsr;_;ram | Warsztat Sklep Kasa

Nowa faktura zakupowa z IC



W pierwszym panelu nalezy wybrac skad ma zosta¢ pobrany dokument (Online

czy Z pliku) oraz zdecydowac czy towary, ktérych nie ma w kartotece towarowej

majq sie pobierac¢ automatycznie (jesli tak to nalezy zaznaczyc te opcje).

Przycisk

| Opce | otwiera

okno Opcji Importu danych (wiecej informacji na temat

tych ustawien w punkcie 3.3.2).

Plik: ||

Automatycznie dodaj towary ktorych brakuje w kartotece towarowej

Online

| zpiku || Ondine

Import faktury zakupowej online wymaga zainstalowanego IC_Katalogu.

Aby pobrac fakture zakupowg online nalezy klikna¢ przycisk I

Online |

Wczesniej nalezy ustawi¢ powigzanie z kontem w programie IC Katalog

(Ustawienia -> Opcje -> Inter Cars On-line -> Dodaj)

Opcje

(5]

Drukarka fizkalna

Zakup towaraw

Kasa

Kopia bezpiezenstwa
MNumeraga dokumentow
Ogolne

Potwierdzanie zamawienia
Przesuniecia MM
Terminarz

Sprzedaz

Wydruk faktur

Zlecenia

Zlecenia (wydruki)
Rodzaje operadgi

Inter Cars On-line

5MS

Zalaczniki

Czytnik koddw

@

Drukarka kodow kreskowych| *

| Dodaj | | Edytuj | | Usurd | |:U513w jako biezacy |

|' | Nr Kienta | Nr karty | Biezacy

Inter Cars On-line ﬁ

Mr kienta: Hasto:

(B o |[B) anuly

B o |[B) anuiy

"

| opge |



Nastepnie w oknie Dokumenty na serwerze Inter Cars, z listy dokumentow

nalezy wybrac rachunek, ktéry zostanie zaimportowany i po zaznaczeniu go

Kliknaé przycisk | Pobierz dokument | _

e Z pliku

Aby pobrac fakture zakupowgq z pliku nalezy klikng¢ przycisk ’Zp'—ikul .

Nastepnie w oknie, ktére sie wyswietlito, wskazac interesujacy nas plik i

klikng¢ przycisk e

Po pobraniu dokumentu (z pliku lub online) w oknie Import dokumentu zakupu z
Inter Cars w drugim panelu mozna sprawdzi¢ takie dane jak m.in. kod
ptatnika/odbiorcy, date wystawienia/ptatnosci oraz wartos$¢ netto/brutto. W tabeli
ponizej mozna zobaczy¢ jakie towary (wraz z ich indeksem, nazwa, opisem, iloscig

i ceng netto) wchodzg w sktad wybranego przez nas dokumentu zakupu. Jesli

£ Importuj |

wszystko sie zgadza nalezy klikng¢ przycisk , @ w kolejnym oknie

. Dzieki czemu dokument pojawit sie na liscie w zaktadce Rachunki

@

(zakup). Jesli dokument od razu sie nie wyswietlit nalezy klikng¢ przycisk
Aby edytowac¢ dokument zakupu (jeszcze przed potwierdzeniem nalezy zaznaczy¢
2N

oknie, ktdre sie wyswietlito (Dokument zakupu), mozna m.in. zmieni¢ kontrahenta

go na liscie w zaktadce Rachunki (zakup), a nastepnie klikna¢ przycisk

(pole Kontrahent - przycisk [+ , ktéry otworzy nam kartoteke kontrahentéw -
patrz punkt 6.2); dodaé/edytowacé/usunac jakies pozycje towarowe (zaktadka
Pozycje), dopisac jakies uwagi (zaktadka Uwagi) oraz sprawdzi¢ VAT (zaktadka

VAT) czy marze (zaktadka Marza). Wszystkie zmiany nalezy potwierdzic¢

przyciskiem



Aby towar zostat przyjety na stan magazynu, nalezy go zaznaczy¢ go na liscie w

zakfadce Rachunki (zakup), a nastepnie klikna¢ przycisk ’@‘ .

W kolejnym oknie nalezy klikna¢ przycisk ||

Czy zaakceptowac biezacy dokument?

IRES [B Nie }

Aby usung¢ dokument zakupu (jeszcze przed potwierdzeniem go), nalezy zaznaczy¢

S .

go na liscie w zaktadce Rachunki (zakup), a nastepnie klikng¢ przycisk

kolejnym oknie klikng¢ przycisk l'

Jesep N =)

Czy checesz usunac zaznaczony dokument?

o B T | [m Nie J

9.2.2 Dodawanie nowej faktury zakupu

W celu dodania nowej faktury zakupowej nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj], a
nastepnie wybraé FZ - Nowa faktura zakupu:



&S @E

" I-Z Nowa faktura zakupu

’ FZ - Faktura zakupu z Inter Cars ‘

Dzieki czemu otworzyto sie okno Dokument zakupu':

\_@l % o

Rodzaj: FZ Data utworzenia: (2012-01-23 (v Data platnoda: |2012-01-24
Numer: <autonumer > Utworzyh: |Admin Termin platnosa: |0 dni
Numer zewn.: Magazyn: glowny Sposcb platnosa: | Gotdwka
Status: w edygji [#] Rozkczony Wartodd netto:
[#] Fiskainy Wartos¢ brutto:
Kontrahent:

[ Pozycie | Uwagi | Platnosc | Zaméwienia | Dokumenty | Korekty | vaT | Marza |

OB S

I'Lp Ilndeks iNama Lii{ m iCuuzd:...]Warméc’zﬂc.bv... Cena spx... | Wartosé sprzeda... |

@ ox

W pierwszym panelu :

e W polu Numer zewn. nalezy usta numer zewnetrzny dla tego dokumentu;

e W polu Data ptatnosci nalezy zaznaczy¢ do kiedy trzeba zaptacic¢ za te zakupy

- korzystajac z przycisku M nastepnie w kalendarzu, ktéry sie wyswietli
wybrac date ptatnosci;

e W polu Kontrahent nalezy wpisa¢ kontrahenta dla tej faktury zakupu (mozna
réowniez skorzystaé z przycisku Eﬂ, dzieki czemu otworzy sie kartoteka
kontrahentéw, w ktérej bedzie mozna wybrac interesujgcego nas
kontrahenta).



W zaktadce Pozycje mozna:

e Dodac¢ towar klikajac przycisk ’@‘ , dzieki czemu otworzy sie okno Pozycja

rachunku zakupowego:

" Pozycja rachunku zakupowego |

| - |
Indeks: | [ ][ o }
Nazwa:
[ Magaz. IStan [Rezerw. |Dosbepn. |Cena zak. net. ICena zak. brut. ]

Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00

Brutto: 0,00 0,00

] Aktualizuj cene Narzut %: ] Aktualizuj cene
ewidencyjna Marza %: sprzedazy

Wart. zakupu: Narzut caik.: Wart. sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00 0,00
Brutto: 0,00 0,00 0,00

\ 7

| Zapisz i dodaj kolejnyJ [ Zapisz i zamknij JLB Anuluj J

Nastepnie, nalezy wpisac¢ indeks towaru (w polu Indeks) lub wybiera¢ skad ma by¢

\|
J

pobrany indeks towaru/ustugi: czy z naszej kartoteki towarowej - przycisk l

, czy z IC Katalogu - przycisk |Ll W przypadku wyboru kartoteki towarowej,

otworzy sie okno Towary/Ustugi (patrz punkt 5.), w ktéorym nalezy zaznaczy¢ z

listy interesujaca nas pozycje i zatwierdzi¢ ten wybor przyciskiem || .
W przypadku IC Katalog:

Jesli IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy komunikat:

eSowa oczekuje na IC Katalog x|




Nastepnie:

eSowa oczekiije na IC Katalog

Oczekuje na polaczenie z IC Katalogiem OnLine

(g )

Po tym komunikacie nalezy klikng¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows:
Przebisg: km  Dodé paliwa: %
Klient pozastawil Dadatkow
(%] Dowdd rejestracyjny  [8] Ksigtka prregladéw  [8] Dowdd ubezpieczenia [=] Jazdag
Przejécie do IC Katalog Online
—Klient pozostawit 1 —Dodatkowe

| ¥
e 5 @ 8 U © €] ¥[6|o/Hs

Nastepuje automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:




Nastepnie nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajgc po kolei:
marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czes$ci samochodu -> ostateczny wybor
towaru. Po wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie) nalezy
powrdci¢ do programu eSowa.

DD Y, o

V] Pob BRUTTO v PIN G

20 RN v KON e Hurt Detal

_ HP-2004 1 0 1 47.90 55,05
K&N Filtr oleyu

! KAN - filtr oleju AUTOMOTIVE . katalog:
W kn? terscom -
Fitr oley . s ] BR

51085WIX >1000" o 10 1
WIX FILTERS Fitr oleu

Fitr olejs Chrysier Pacifica 3.5, 18, 4.0 0308,
Voyager/Grand Voyager 3.3, 38 4.0 91.08 Jeep
Cherokee/Grand Cherokee 2.5, 40,4791 ;
Mitsubishi Eclipse (95-99%

Dzieki temu otworzy sie okno Towar, w ktorym wiekszos¢ danych bedzie
automatycznie uzupetnione z IC Katalogu (W celu edycji postepujemy tak samo
jak przy recznym dodawaniu towaru).

Towar -

J Ogdlne ][. Zamienniki ][ Kody kreskowe ][ MinMax ][ Adresy ]f Stany ]f Karty mag. ][ Rezerwacje ][ Zamdwienia ][ Dokumenty ]f Rachunki ]

Indeks: |0 986 480 833 | Typ:
Mazwa: |Pompa hamulcowa | Status:
Mazwa dhuga: |Pompa hamulcowa otwdr o &r. 22,2 mm, bez zbiornika ptynu ham| Typ stawki VAT:
Cena ewidencyjna: Marzut: Cena sprzedazy: Procent VAT:

Netto: | 7a5,00) | 0,00 | 745,00 | T l:l
Brutto: | 915,35| | 0100| | 915,35| Czas naprawy{min): l:l

Marzut %e: l:l Marza Ye: l:l Jednostka miary: | szt

©




Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

(u dotu okna Towar).

Jesli nie ma tego towaru w naszej kartotece towarowej wyskoczy okno, w ktérym
bedzie mozna zdecydowac czy dodac ten towar do naszej kartoteki, a nastepnie
wybracé czy zamowic ten towar u dostawcy - jesli tak, to w nastepnym oknie
podac ilo$¢ jaka chcemy zaméwic (w polu I/o$¢) i potwierdzic to przyciskiem

Zapisz

|. Takie zamowienie bedzie w pierwszym otwartym dokumencie tutaj:
Magazyn -> Zaméwienia do dostawcy. Zamowienie to mozna pdzniej wystaé do IC

Katalogu, a z IC Katalogu do Inter Cars'u.).

Po wybraniu towaru (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzi¢ podstawowe
informacje na temat wybranej pozycji), w polu Ilo$¢ podac jaka ilos¢ tego towaru

zarezerwowac dla tego zlecenia.

lloc: 1 szt

W nastepnej kolejnosci mozna ustali¢ cene zakupu towaru (lub zostawic taka jaka
zostata zatadowana z naszej kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisac
interesujacq nas cene netto w pierwszym polu Cena zakupu netto; cena zakupu

brutto przeliczy sie automatycznie Aby automatycznie zostata zaktualizowana cena

ewidencyjna nalezy zaznaczy¢ opcje -> Akg;alizuj_cene
ewidencyjna

Aktualizuj cene
sprzedazy

nastepnie w polu Cena sprzedazy Netto wpisujemy interesujgcq nas cene netto,

Aby zaktualizowac¢ cene sprzedazy nalezy zaznaczy¢ opcje, [vI a

reszta pozycji (cena brutto, marza i narzut) automatycznie przeliczg sie same.

Proces dodania towaru do faktury zakupowej, nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk

(or

K7  Zapisz i zamknij

| aby dodac towar i zamkna¢ okno lub klikng¢ przycisk

74| Zapisz i dodaj kolejn , ., s i . .
& fapsz | j kolejny | aby dodac towar i mieC mozliwos¢ dodania kolejnego towaru.




o aby edytowac towar nalezy zaznaczyc¢ go na liscie (w zaktadce Pozycje), a

i)

rachunku zakupowego, w ktérym bedziemy mogli edytowa¢ wybrany przez nas

nastepnie klikngé przycisk , ktory ponownie otworzy okno Pozycja

towar.

¢ aby usunac¢ towar nalezy go zaznaczy¢ na liscie (w zaktadce Pozycje), a

S

nastepnie klikng¢ przycisk i w nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje

przyciskiem \| .

W zakfadce Uwagi mozna dopisa¢ dodatkowe uwagi do faktury zakupowej.

W zaktadce VAT korzystajac z przycisku }8‘ mozna edytowac VAT dla tej
faktury zakupowej. Po kliknieciu wyswietli sie okno, w ktdorym bedzie mozna

zmieni¢ takie wartosci jak:

20 Edycja wartosci naglowka dia stawki 23% - Po... (ERES

\Wart. zakupu netto 2222

Wart. zakupu brutto 27.33

Wartos¢ sprzedazy neto 35,67

Wartos¢ sprzedazy brutto

Zmiany nalezy przyciskiem @ .

Proces tworzenia faktury zakupowej nalezy potwierdzié¢ przyciskieml 2.

9.2.3 Edytowanie/usuwanie faktury zakupowej

Aby edytowac dokument zakupu (jeszcze przed potwierdzeniem), w takim celu

nalezy zaznaczy¢ go na liscie w zaktadce Rachunki (zakup), a nastepnie klikngé



przycisk ’Q‘ i w oknie, ktdre sie wyswietlito (Dokument zakupu), mozna m.in.
zmieni¢ kontrahenta (pole Kontrahent - przycisk [+ , ktéry otworzy kartoteke
kontrahentéw - patrz punkt 6.2); doda¢/edytowacé/usunac jakies pozycje
towarowe (zaktadka Pozycje), dopisac jakies uwagi (zaktadka Uwagi) oraz

sprawdzi¢ VAT (zaktadka VAT) czy marze (zaktadka Marza). Wszystkie zmiany

nalezy potwierdzic przyciskiem 8 o ‘

Aby usung¢ dokument zakupu (jeszcze przed potwierdzeniem), w takim celu

nalezy zaznaczy¢ go na liscie w zakladce Rachunki (zakup), a nastepnie klikng¢
. ’@‘ . . . Ly P s | Tak |
przycisk ' =", W kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem ==__—"_

9.2.4 Potwierdzanie/rozliczanie faktury zakupowej

Aby towar zostat przyjety na stan magazynu, w takim celu nalezy zaznaczy¢ go na

liscie w zakfadce Rachunki (zakup), a nastepnie klikna¢ przycisk ’j‘

T =)

Czy zaakceptowac biezacy dokument?

8 Tk | ];ﬂ Nie |

W powyzszym oknie nalezy klikna¢ przycisk | |.



W celu rozliczenia faktury zakupowej nalezy klikng¢ przycisk Rozlicz, a nastepnie

wybrac czy rozliczy¢ w kasie (wptata gotéwkowa) czy na podstawie przelewu.

28

Rozlicz na podstawie przelewu f

= |

Rozlicz w kasie

Oznacz jako rozliczone

e Rozliczanie w kasie

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno Rozliczanie transakcji.
Rozliczaniem mozna zarzadza¢ w panelu Wpfata gotowkowa (w zaktadce

Ogdlne).
| Wpfata gotdwkowsa |

OBS

| Rodzaj { Kwota Opis

!g ‘a w kolejnym oknie

ustawi¢: forme ptatnosci (w polu Forma pfatnosci: Gotowka/Karta

Aby dodac wptate gotowkowa nalezy wybrac przycisk, ’

ptatnicza/Czek/Online), jakq kwote wptacono (w polu Kwota wpfaty — w przypadku
nie wptacenia catej naleznej kwoty za zlecenie w polu Pozostato zostanie
automatycznie obliczone ile pozostato do zaptaty), jaka kwote przyjeto (w polu
Przyjeto — w przypadku jesli wptacono wiecej niz wynosi wartos¢ zlecenia w polu
Reszta zostanie automatycznie obliczone jakg reszte mamy do wyptacenia).

Whptate nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem |.|



Forma pfatnosd: Gotdwka

Kwota wpfaty: 38,59  Pozostato:

Przyjeto: 50,00 Reszta:

Uwagai:

Aby edytowac (lub usunac¢) jakas wptate, nalezy zaznaczyc¢ jq na liscie, a

(lub ’Q

W polu Pobrano (w gérnym panelu Podsumowanie) na podstawie wptat

nastepnie klikng¢ przycisk ’Q aby usunac te wptate).

gotowkowych zostanie automatycznie wyswietlone ile juz pobrano za tg fakture

zakupowa.

) ) . . . 4 oK —
Proces rozliczania transakcji nalezy przyciskiem |!_l, dzieki czemu

wyswietli sie podglad wydruku dokonanych wptat gotowkowych (aby ten wydruk

wydrukowac nalezy skorzystac z przycisku = ).

W przypadku jesli cata kwota za rachunek zostata wptacona, rachunek (na gtéwnej

liscie w Rachunki (zakup) ) zostanie zaznaczony jako rozliczony (w kolumnie

). Jesdli dokonana zostata tylko czes¢ wptaty, bedzie mozna jeszcze

pbzniej skorzystac z opcji Rozliczenia rachunku.



e Oznacz jako rozliczony

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno, w ktorym tylko nalezy potwierdzi¢, ze

faktura ta zostata rozliczona.

Czy oznaczyc ten rachunek jako rozliczony?

Dodatkowe informacje dotyczace platnosd wpisz ponizej:

@ o |(B Ay |

Po potwierdzeniu rachunek (na gtdwnej liscie w Rachunki (zakup) ) zostanie

zaznaczony jako rozliczony (w kolumnie ).

Gdy rachunek pomimo catkowitego rozliczenia nie zaznaczyt sie od razu jako

=

rozliczony, to nalezy klikng¢ przycisk 2 [Ods$wiez] (u gory, po prawej).Gdy

e Rozliczanie na podstawie przelewu

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno, w ktorym nalezy potwierdzi¢, ze
rachunek ten zostat zaptacony za pomoca przelewu.

q Rejestracja przelewu _ » E

- -
| Roziczenie | Rachunk |

Przelew od kontrahenta: "INTER CARS" SPOEKA AKCYINA

Kwota przelewu: Data przelewu:
229,79| 2016-04-21 (v}

Uwagi:




Po potwierdzeniu rachunek (na gtéwnej liscie w Rachunki (sprzedazy) ) zostanie

zaznaczony jako rozliczony (w kolumnie Roziiczony ).

W przypadku jesli rachunek pomimo catkowitego rozliczenia nie zaznaczyt sie od

razu jako rozliczony, nalezy klikng¢ przycisk i [Odswiez]

9.2.5 Korygowanie faktury zakupowej

W celu zrobienia korekty faktury nalezy klikng¢ przycisk , dzieki czemu

wyswietli sie okno Szczegdty korekty.

‘ —N:bw&kor;U Platnosd [] Powiazane dokumenty magazynowe [] Podsumowanie VAT |

Rodzaj: Korekta faktury zakupu Magazyn: gldwny

Numer: | <autonumer> Data: 2012.01-24
Numer zewn.: Wystawil: Admin
Kontrahent: Inter Cars 5.A,

Pozycje (winno by<)
Zmied llosc/wartosc 2wroc wszystko
I | Indeks | Hosé I |Cenaz... |Wertodl... |Censs.... |WM5...'

9

1 jest: 0C101 fitr oleju 17,00 85,00 29,95 150,00

”I weeo. a—
3 jest: OC 600 Fitr oleju 15,00 30,00 31,15 62,31
4 winno ... OC 600 Filtr oleju 2 szt 15,00 30,00 31,15 62,31

Zapsz |

W zaktadce Nagtdwek korekty mozna: ustawi¢ numer zewnetrzny (w polu Numer

zewn.), edytowac date (w polu Data — korzystajac z przycisku iz kalendarza
wybrac inng date) oraz zmieni¢ kontrahenta (w polu Kontrahent - albo wpisujac



nazwe innego kontrahenta albo korzystajac z przycisku [+ dzieki czemu otworzy

sie kartoteka kontrahentéw, w ktdérej nalezy zaznaczy¢ innego kontrahenta i

OK

)

potwierdzi¢ to przyciskiem 2

W pozostatych zaktadkach mozna sprawdzi¢ takie dane jak: dokonane ptatnosci
dotyczace tej faktury; dokumenty magazynowe powigzane z tg fakturg oraz
podsumowanie VAT.

W nastepnej kolejnosci, w dolnej czesci okna - Pozycje (winno by¢) — widoczna
jest tabela, w ktérej w wierszach ,jest:” wida¢, ile i w jakiej cenie dany towar byt
zamowiony na fakturze, ktérg nalezy poprawi¢ a w wierszach ,winno by¢:” mozna
edytowac ilos¢ i cene danego towaru. Aby dokonac¢ edycji, nalezy zaznaczy¢ towar

w wierszu z dopiskiem winno by¢, i nastepnie wybrac opcje Zmien ilosé/wartosc.

Dla przyktadu: Aby edytowac ilos¢ i cene filtr oleju (OC101) nalezy zaznaczy¢ go

(w wierszu ,winno by¢:”, a nie w wierszu ,jest:”):

L.p. ‘ ’ Indeks l Nazwa ‘

0C101 filtr oleju
OC 600 Filtr oleju
4 winno by¢: OC 600 Filtr oleju

Zmien ilosc/wartosc

I nastepnie wybrac¢ (powyzej tabeli) .

Dzieki czemu wyswietli sie okno Korygowanie pozycji rachunku, w ktérym mozna
zmniejszyc ilo$¢ sztuk tego towaru (w polu I/osé). Ilos¢ na korekcie nie moze by¢

wieksza od dotychczasowej.



Korygowanie pozygjirachunku NN &)

Indeks: |OC101

Nazwa: filtr oleju

;[Magaz. I Stan Dostepn. | Cena zak. net. | Cena zak. brut. ]
| GLO 4 17,00 20,91 |

Eszt

Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
17,00 7,39 24,39
20,91 9,09 30,00
Narzut %: » 43,4.71‘
Marza %: | 30,30/

Wart. zakupu: Narzut catk.: Wart. sprzedazy:
85,00 36,95 121,95
104,55| [ 45,45 150,00

@ = )@ 2o )

Proces korekty pozycji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem. |: e ]

W przypadku korekty pozycji na fakturze zakupowej mozna rowniez skorzystac z

opcji Zurdéwszystko (koto opgji ZRiEfilosciwartost y r4ra pozwala nam zwrécié

wszystkie pozycje na FZ. Po kliknieciu w te opcje, wyswietli sie komunikat w

ktérym nalezy potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem l gk

Czy zwrocic wszystkie pozycje?

= | (B nNe |

Opcja ta nie dotyczy faktur zakupowych pobranych on-line z Inter Cars S. A



9.3

9.3.1

W celu potwierdzenia korekty nalezy wybrac przycisk “i| (i w nastepnym oknie

potwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem | L3 ). Dostep do tej korekty bedzie

widoczny w zaktadce Korekty rachunkdéw - patrz punkt 9.3.

Aby zapisa¢ korekte bez jej potwierdzania, w tym celu w oknie Szczegdty korekty

wybieramy przycisk B zpisz (dostep do tej korekty bedzie widoczny w
zakfadce Korekty rachunkdéw - patrz punkt 9.3).

Aby usungc¢ korekte, ktéra zostata juz potwierdzona, nalezy przejs¢ do zaktadki
Rachunki -> Korekty, a nastepnie wybrac interesujgca nas pozycje i nacisng¢

przycisk ‘@

Nalezy pamietaé o tym, ze usuwaé mozna tylko korekty niepotwierdzone oraz w
przypadku potwierdzonych (z nadanym numerem) tylko ostatnio wygenerowana.

Korekty rachunkéw

W zaktadce Korekty rachunkow dostepna jest lista wszystkich korekt z rachunkow
sprzedazy i rachunkow zakupu. Pod gtowng lista widoczny jest szczegotowy opis

zaznaczonej korekty.

W zaktadce tej mozna réwniez ustawi¢ (u gory, po prawej): jakie ceny/wartosci
majg by¢ wyswietlane na gtdwnej liscie (netto lub brutto) - zdj.1; oraz jakiego

magazynu majg dotyczy¢ wyswietlane korekty - zdj.2.

Ceny: Magazyn: ‘ ’ ‘ Q ’
Netto [v] |GLo [v] B %
Ceny: : — — —_
[Kod [Nazwa IOpis |

e |ll GLI depozytowy

1. ¢ Brutto 2. KAT zewnetrzny

Edytowanie/usuwanie rachunku korygowanego

Edytowac mozna tylko te rachunki, ktére sg jeszcze w statusie w edycji (nie sg

jeszcze potwierdzone). W tym celu najpierw zaznaczy¢ taki rachunek, a nastepnie

klikng¢ ’gl, dzieki czemu otworzy sie okno Szczegdty korekty. W nastepnych



9.3.2

krokach nalezy postepowac podobnie jak przy tworzeniu korekty rachunku
sprzedazowego (patrz punkt 9.1.4) czy korekty rachunku zakupowego (patrz
punkt 9.2.5).

Aby usungc¢ korekte rachunku (pod warunkiem, ze jest on jeszcze nie

potwierdzony), nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikng¢ iw

kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybor przyciskiem ‘ Tak | )

Potwierdzanie/rozliczanie/drukowanie rachunku korygowanego

W celu potwierdzenia korekty rachunku, nalezy zaznaczy¢ jg na gtéwnej liscie, a

nastepnie klikng¢ przycisk . Dzieki czemu rachunek przejdzie w status

zaakceptowany (nie bedzie mozna go juz edytowac czy usungc) a nastepnie

wyswietli sie Podglad wydruku, w ktérym mozna:

wos
WERSIA DBEMO

Tel: Fax:
NIP

Forma zaplaty: Przelew

Korekta zakupu

e Aby wyeksportowaé dany wydruk do pliku,nalezy klikngé przycisk @, a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania pliku, nazwe
oraz typ plikdw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac¢ zapis do takich
formatoéw jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

« Aby wydrukowaé dany wydruk, nalezy kliknaé przycisk &3, a nastepnie w
oknie, ktére sie wyswietli wybrac drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.



W celu wydrukowania korekty rachunku, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej liscie, a

wyboru pomiedzy oryginatem a duplikatem.

nastepnie nalezy klikna¢ przycisk , dzieki czemu pojawi sie mozliwos¢

W celu rozliczenia z korekty rachunku, nalezy zaznaczy¢ go na gtownej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk | I'i wybra¢ miedzy dwoma opcjami: Zaznacz jako

rozliczone (po potwierdzeniu tego wyboru rachunek zostanie zaznaczony jako
rozliczony) lub Rozlicz w kasie.
Po wybraniu tej drugiej opcji wyswietli sie okno Rozliczanie transakcji, w ktérym:

e w panelu Ogdlne, w polu Uwagi mozna dopisac¢ uwagi dotyczace tej korekty;
e w panelu Pfatnosci ustawiamy:

- sposOb ptatnosci:

Sposéb platnosd: | przelew ] Odcenr
Termin platnosd: |gotowka

Data pfatnosci: pobranie

I

(w przypadku wyboru gotowki nalezy korzystac z panelu Wptata gotowkowa

podobnie jak to robiliSmy przy rozliczaniu zlecen/zamowien);

Termin pfatnosdi:

- w polu 2z nalezy ustawic ile dni ma klient na

sptacenie, liczac od dnia utworzenia tego zlecenia.

OK

Rozliczenie korekty nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

W celu wydrukowania korekty rachunku , nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej liscie, a

pomiedzy oryginatem a duplikatem.

nastepnie klikng¢ przycisk , dzieki czemu pojawi sie mozliwo$¢ wyboru




10.Magazyn

Magazynem mozna zarzgdza¢ wybierajac z paska menu Magazyn, w ktdorym dostepne

sq takie opcji jak:

Magazyn Kartoteki Raporty Lk
Dokumenty magazynowe
Adresy magazynowe
Kody kreskowe
Zamawienia do dostawcdw

Zamadwienia wewnetrzne

Inwentaryzacja

10.1 Dokumenty magazynowe

W zaktadce Dokumenty magazynowe dostepna jest lista/tabela zawierajaca

wszystkie dokumenty dotyczace przyjecia towaru na stan oraz wydania towaru.

W celu wybrania jakiego magazynu majq dotyczy¢ wyswietlane dokumenty
magazynowe —nalezy skorzystac z opcji Magazyn (klikna¢ przycisk & i z listy

wybierac interesujacy nas magazyn) - zdj.1.

Ceny: Magazyn: ’g‘ ’ Q‘
o] oo o | 9O

. Ceny:

| Kod l Nazwa ‘ Opis .

GLI depozytowy Brsia IX—I

Netto
zdj.1 - {KAT zewnetrzny zdj.2 - m

Dodatkowo obok mozna ustawic¢ jakie ceny (brutto czy netto) majg by¢

wyswietlane na gtéwnej liscie - zdj.2.

Pod gtdwna listg dostepna jest dodatkowa tabela/lista, na ktorej widoczny jest spis

towaréw wchodzacych w skfad zaznaczonego powyzej dokumentu magazynowego.



WZ WZ 22/GLO zaakceptowany INTER CARS

§WZ WZ 21/GLO zaakceptowany INTER CARS
PZ PZ 11/GLO zaakceptowany INTER CARS
' Lp Indeks Nazwa
1 SAS1640540 Uszczelka sruby miski olejowej
2 TA1506 Koncowka drazka kierowniczego

Rodzaje dokumentéw magazynowych:

Pz - przyjecie zewnetrzne

PW - przyjecie wewnetrzne

MM+ - przesuniecie magazynowe (dodajace na stan)
MM- - przesuniecie magazynowe (odejmujgce od stanu)
RW - rozchéd wewnetrzny

wWZz - wydanie zewnetrzne

10.1.1 Dodawanie PZ/PW/MM+

W celu utworzenia nowego dokumentu magazynowego, nalezy klikngé przycisk

[Dodaj], a nastepnie wybierac¢ rodzaj dokumentu:

I

Dodaj przyjecie zewnetrzne (PZ)

Dodaj przyjecie wewnetrzne (PW)
Dodaj przesunigcie miedzymagazynowe (MM+)

Rdznica przy dodawaniu miedzy tymi rodzajami dokumentéw bedzie jedynie taka,
ze przy PZ bedzie mozna dodatkowo wybrac kontrahenta, a przy pozostatych -
,kontrahentem” zawsze bedzie nasza witasna firma (w polu Kontrahent bedzie

napisane: moja firma).

Po wybraniu rodzaju dokumentu, otworzy sie okno Dokument magazynowy.



~, [ ‘A 1( - X [ v >
@&/ ie
Rodzaj: |PZ przyjede zewngtrzne Data utworzenia: 2012-01-25  |[v| Wartoéé netto: (0,00
Numer: | <autonumer > Utworzyl:  Admin Wartosc brutto: 0,00

Status: |\w edygi Magazyn: gléwny
Kontrahent:

9B S
lp | Indeks

i Nazwa

W pierwszym panelu:

e Mozna sprawdzi¢ m.in. jaki to jest rodzaj dokumentu (w polu Rodzaj), jakiego
magazynu dotyczy ten dokument (w polu Magazyn) oraz jaka jest wartosc
netto i brutto (pola Wartos¢ netto, Wartos¢ brutto);

o w przypadku jesli jest to przyjecie zewnetrzne (PZ) to obowigzkowo nalezy

podac jakiego kontrahenta dotyczy ten dokument — w polu Kontrahent, albo

wpisujac nazwe kontrahenta albo korzystajac z przycisku [+ dzieki ktéremu

otworzy sie kartoteka kontrahentéw, w ktdorej nalezy zaznaczy¢ interesujgcego

nas kontrahenta (wybor nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |\|);

e opcjonalnie mozna zmieni¢ date utworzenia tego dokumentu (w polu Data

utworzenia, korzystajac z kalendarza otwieranego przyciskiem E]).

Datautworzenia: 2012-01-19  [v]  Wartosé netto: |
Utworzyt: 25 stycznia 2012
< styczen 2012 >

Magazyn:
Pn Wt & Cz Pt So N

2 3 8 5 K i 8
g 10 11 12 13 14 15

presm——

16 17 18} 19] 20 21 22

23 24| 25| 26 27 28 29
30 31

Clear



W drugiej czesci okna mozna zarzadzac towarami wchodzacymi w sktad tego

dokumentu:

¢ aby dodac¢ towar nalezy klikng¢ przycisk ’Q‘ , dzieki czemu otworzy sie

okno Pozycja dokumentu magazynowego:

ooy et g A &

Indeks: [ ]l c J
Nazwa: "
[Magaz. | Stan | Rezerw. I Dostepn. I Cena zak. net. l Cena zak. brut. ]

Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00

Brutto: 0,00 0,00

Narzut %:

H Aktualizuj cene H Aktualizuj cene
ewidencying Marza %: sprzedazy

Wart. zakupu: Narzut catk.: Wart. sprzedazy:
Netto: 0,00 0,00 0,00

Brutto: 0,00 0,00 0,00

N\ 7

l Zapisz i dodaj kolejny| [ Zapisz i zamknij Jlm Anuluj J

Nastepnie, nalezy wpisa¢ indeks towaru (w polu Indeks) lub wybraé skad pobrac

J, czy z IC

indeks towaru: czy z naszej kartoteki towarowej - przycisk |

Katalogu - przycisk |_9_| W przypadku wyboru kartoteki towarowej, otworzy
sie okno Towary/Ustugi w ktorym nalezy zaznaczy¢ z listy interesujacq nas pozycje

i zatwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem || .



W przypadku wyboru IC Katalogu:

Jesli IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy komunikat:

eSowa oczekuje na IC Katalog EI

Oczekuje na uruchomienie IC Katalogu OnLine

Nastepnie:

eSowa ocrekuje na IC Katalog

Po tym komunikacie nalezy klikng¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows:

Przebieg: km  Dodé paliwa: %%
| Klientpozostawil
[=] Dowdd rejestracyjny  [] Kslgtka przegladéw  [=] Dowdd ubezpleczenia

Przejécie do IC Katalog Online

Elient pozostawit Dodatkowe

| \

bsat| 5 B @ & = 6]+ ¥ 90|l



Nastgpi automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:

Nastepnie nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajac po kolei:
marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wybor
towaru. Po wyborze interesujacej czesci (podswietleniu jej na liscie) nalezy

powroci¢ do programu eSowa.

IEEP GRAND CHEROKEE I (Z1 ) .
4,0 i ax4 (F T oleju

2 Pokat tomary w e BRUTIO v PN v | e}
Pokad tyik —— czo N cov O TE Hurt Detal
K&N Fiters
| . HP-2004 1 e o a1 47,90 55.05
- K&MN Filtr oleju
&N - filtr cleju AUTCRAOTIVE - katalog: =
, weww.ionfifters.com E]I.E-:-

Filtr cleju '
WX FILTERS

S1085WIX =000 0 (10 1 24,62 31,73

WIX FILTERS Fillr oleju

Filtr oleju Chryster Pacifics 3.5, 18 4.0 0308,
Woysgen/Grand Yoysger 1LY, KA 409108 lesp ey - T
Cheviee/Grand Cherokee 2.5, 4.0, 47 91- W | law B8
Mitsuthi Boligse (9599




Dzieki temu otworzy sie okno Towar, w ktorym wiekszo$¢ danych bedzie

automatycznie uzupetniona z IC Katalogu (aby co$ edytowac nalezy postepowac

tak samo jak przy recznym dodawaniu towaru).

Towar

Indeks:
Nazwa:

Nazwa diuga:

Netto:
Brutto:

Narzut %:

0986 480 838

Pompa hamulcowa

Pompa hamulcowa otwdr o ér. 22,2 mm, bez zbiornika ptynu ham

Cena ewidencyjna:

745,00
916,35

0

Narzut:

Cena sprzedazy:

0,00 745,00
0,00 916,35
Marza %: 0

Typ:

Status:

Typ stawki VAT:
Procent VAT:
PKWiU:

Czas naprawy(min):

Jednostka miary:

towar
aktywny :1
A - 23% - Podatek VAT [v|

23,00

szt

&3

Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem |

(u dotu okna Towar).

OK

Jesli nie ma tego towaru w naszej kartotece towarowej wyskoczy okno, w ktérym

bedzie mozna zdecydowac czy dodac ten towar do kartoteki, a nastepnie wybrac

czy zamowic ten towar u dostawcy - jesli tak, to w nastepnym oknie nalezy podac

ilos¢ zamédwienia (w polu Ilos¢) i potwierdzi¢ to przyciskiem 2

Zapisz

‘l. Takie

zamowienie bedzie widoczne w pierwszym otwartym dokumencie tutaj: Magazyn -

> Zamowienia do dostawcy. Zamowienie to mozna pozniej wysta¢ do IC Katalogu,

a z IC Katalogu do Inter Cars’u.

Po wybraniu towaru (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzi¢ podstawowe

informacje na temat wybranej pozycji), w polu Ilos¢ podajemy ilos¢ tego towaru,

wchodzaca w sktad tego dokumentu magazynowego.

llogé:

1 szt

W nastepnej kolejnosci mozna ustali¢ cene zakupu towaru (lub zostawic takg jaka

zostata zatadowana z kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisa¢ interesujacq

nas cene netto w pierwszym polu Cena zakupu Netto; cena zakupu brutto




automatycznie sie przeliczy, Aby automatycznie zostata réwniez zaktualizowana

1 Aktualizuj cene
' swidencyjna

&

cena ewidencyjna, nalezy zaznaczy¢ opcje ->

| Aktualizuj cene
] sprzedazy

a

Aby zaktualizowac cene sprzedazy nalezy zaznaczy¢ te opcje ,
nastepnie w polu Cena sprzedazy Netto wpisac interesujacg nas cene netto, reszta

pozycji (cena brutto, marza i narzut) przeliczg sie automatycznie.

Proces dodania towaru do dokumentu magazynowego, nalezy potwierdzi¢ klikajac

Zapisz i zamknij

przycisk 2 | aby dodac towar i zamkna¢ okno lub nalezy klikng¢

| B2 zapisz i dodaj kolejny |

przycisk aby dodac towar i mie¢ mozliwo$¢ dodania kolejnego

towaru.

¢ aby edytowac towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk

ktérym bedzie mozna edytowac interesujgce nas dane.

, ktory ponownie otworzy okno Pozycja dokumentu magazynowego, w

e aby usunac¢ towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk
Liste pozycji wchodzacych w sktad tworzonego dokumentu magazynowego moznq
s

oknie Otwieranie wskazac ten plik na naszym komputerze i zatwierdzi¢ go

L l Otworz |
przyciskiem .

i w nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje przyciskiem (L |.

rowniez wczytac z pliku. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk , a nastepnie w

Proces tworzenia dokumentu magazynowego nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

oK |



Dzieki temu dokument ten pojawit sie na gtéwnej liscie w zaktadce Dokumenty
magazynowe z statusem w edycji i z takim rodzajem dokumentu jaki zostat
wybrany przy dodawaniu PZ w przypadku przyjecia zewnetrznego, PW w
przypadku przyjecia wewnetrznego i MM+ w przypadku przesuniecia

miedzymagazynowego.

10.1.2 Edytowanie/usuwanie dokumentu magazynowego

Edytowac i usuwac¢ mozna tylko niepotwierdzone dokumenty!

W celu edycji dokumentu magazynowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ’g‘, dzieki czemu otworzy sie okno Dokument

magazynowy. W oknie tym mozna edytowac ustawienia czy

doda¢/edytowad/usungcé pozycje towarowe.

W celu usuniecia dokumentu magazynowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej

liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk 'Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten

wybor przyciskiem I|

[ETE @2 T

Czy chcesz wycofac zaznaczony dokument magazynowy?

@ 1« |[B e

10.1.3 Potwierdzanie, drukowanie i zapis do pliku

W celu potwierdzenia dokumentu magazynowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej

liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk ’@‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten

wybdr przyciskiem \|



Czy zaakceptowac biezacy dokument?

T |[E) e |

Dzieki temu dokument otrzymat swdj numer oraz przeszedt w status

zaakceptowany.

W celu wydrukowania dokumentu magazynowego, nalezy zaznaczy¢ go na
gtownej liscie, a nastepnie klikna¢ przycisk [Drukuj] i na liscie, ktéra sie wyswietli

wybrac¢ czy wydrukowacé w cenach zakupu czy sprzedazy:

Drukuj (w cenach sprzedazy)

Drukuj (w cenach zakupu)

Po wybraniu ktdrejs z opcji wyswietli sie okno Podglad wydruku, w ktérym:

@SS o« M B -

I Main Report ’

Firma:
WERSJADBVO

Tel.: , Fax:
NIP: 921-162-06-03

Dokument

e Aby dany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk &3, a nastepnie w oknie, ktdre sie
wyswietli wybraé drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK;



o Aby wyeksportowac¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikng¢ przycisk uﬁ?l, a
nastepnym w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania pliku, nazwe
oraz typ plikéw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac zapis do takich

formatdw jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Mozna réwniez wybrany dokument magazynowy zapisac do pliku, dzieki czemu
pdzniej przy tworzeniu nowego dokumentu bedzie mozna wczytac ten plik w celu
zatadowania tej samej listy pozycji towarowej. Aby tak zrobi¢, nalezy na gtdownej

liscie (w zaktadce Dokumenty magazynowe) zaznaczy¢ dokument, ktory ma by¢

=1
zapisany do pliku, a nastepnie nalezy klikng¢ ikone ’E i w kolejnym oknie

wybrac gdzie ten plik zapisa¢. W polu Nazwa mozna zmieni¢ mu nazwe. Zapis
nalezy potwierdzi¢ przyciskiem | Zepisz |

10.2 Adresy magazynowe

W zaktadce Adresy magazynowe dostepna jest lista adreséw, ktore sg uzywane

przy ustawianiu adresu dla towaréw (patrz kartoteka towaréw - punkt 5.).

W celu wybrania, dla ktérego magazynu ma by¢ widoczna lista adreséw, nalezy
skorzystac z opcji Magazyn (znajdujacej sie u gory, po prawej) — kliknqc'|z| i z listy

wybra¢ magazyn, ktory nas interesuje:

oy (B
|

[Kod |Nazwa IOpis
GLI depozytowy

KAT zewnetrzny

10.2.1 Dodawanie adresu

W celu dodania nowego adresu, nalezy kliknaé przycisk ’_lg dzieki czemu

otworzy sie okno Adres magazynowy.



o

a Adres
dres l

Towary ]

Kod: |

A

Magazyn: |GLI
Osoba: Admin Admin

Data: 2012-01-25

W zaktadce Adres:

¢ w polu Kod nalezy wpisac kod tego adresu;
e w polu Magazyn (korzystajac z listy otwieranej przyciskiem E]) nalezy

wybra¢, dla ktérego magazynu tworzony jest adres;

Magazyn: GLO =
| i |

Osoba: [KOd | tozwa | e ]J
\GLI _ depozytowy |

o oy s ]

|KAT  zewnetrzny ‘

e w polu Osoba widoczna jest nazwa uzytkownika/pracownika ktéry utworzyt
ten adres;

e opcjonalnie mozna réwniez zmieni¢ date utworzenia tego adresu (w polu

Data, korzystajac z kalendarza otwieranego przyciskiem EJ).



Data: |2012-01-18 [v]
25 stycznia 2012
< styczen 2012 >

Pn Wt & Cz Pt So N

3 4. % & 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17{ 18] 19 20 21 22
23 24|25 26 27 28 29
30 31

Clear

W zaktadce Towary dostepna jest lista towardw, do ktérych jest przypisany ten

adres magazynowy. Przy tworzeniu adresu lista ta jest pusta, dlatego aby:

o dodaé towar - nalezy klikna¢ przycisk 2242l dzieki czemu otworzy sie

kartoteka towarow, w ktdérej nalezy zaznaczy¢ interesujacy nas towar i wybor

ten potwierdzi¢ przyciskiem l. 2. .|;
e usunac towar — nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikna¢ przycisk

Usun

 Adres rTowary ,
| Adres | |

Dodaj Usun

Indeks Nazwa

| Filtr powietrza
Filtr kabiny

Filtr oleju

Proces dodania adresu magazynowego nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

Lo |

10.2.2 Edytowanie/usuwanie adresu

W celu edycji adresu magazynowego, nalezy go na gtdwnej liscie, a nastepnie

klikng¢ przycisk ’@‘, dzieki czemu otworzy sie okno Adres magazynowy, w
ktédrym podobnie jak przy dodawaniu adresu bedzie mozna edytowac ustawienia

(albo np. doda¢ czy usungc towary w listy w zaktadce Towary).



Mozna usuwac tylko te adresy, do ktérych nie jest przypisany zaden towar.

W celu usuniecia adresu magazynowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ’Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ te decyzje

przyciskiem ll

Czy checesz usunac zaznaczony adres?

8 T j[ﬂ Nie J

10.3 Kody kreskowe

W zaktadce Kody kreskowe dostepna jest lista towarow, do ktérych przypisane sg

kody kreskowe.

10.3.1 Dodawanie kodu

W celu dodania nowego kodu kreskowego do towaru, nalezy klikng¢ przycisk

w ktorym:

?"”PW@ danych o kodzie kleskowym

Indeks:| -] | % ]

Numer kodu:

dzieki czemu otworzy sie okno Wprowadzanie danych o kodzie kreskowym,

/

e w polu Indeks nalezy wybra¢ towar, do ktérego ma by¢ przypisany kod

kreskowy — w tym celu nalezy skorzystac z przycisku [+ dzieki czemu



otworzy sie kartoteka towardw, w ktorej nalezy zaznaczyc interesujacy nas

towar, i potwierdzi¢ wybdr przyciskiem |‘;

e w polu Numer kodu nalezy wpisac kod kreskowy dla wybranego powyzej

towaru. Proces dodania kodu kresowego nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

x|

10.3.2 Edytowanie/usuwanie kodu

10.4

W celu edycji kodu kreskowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtéwnej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ‘gl, dzieki czemu sie okno Wprowadzanie danych o

kodzie kreskowym, w ktérym bedzie mozna edytowac ustawienia.

W celu usuniecia kodu kreskowego, nalezy zaznaczy¢ go na gtownej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ’Sl i w kolejnym oknie potwierdzi¢ te decyzje

przyciskiem 8 _ T 1:

IC Sklep (=]

Czy cheesz usunac wybrany kod kreskowy?

& 8B Tk ||E3 e

Zamowienia do dostawcow

W zaktadce Zamowienia do dostawcow dostepna jest lista/tabela zawierajaca
wszystkie zamodwienia do dostawcéw. Pod gtdéwng listq dostepna jest dodatkowa
tabela/lista, na ktérej widoczny jest spis towaréw wchodzacych w sktad

zaznaczonego powyzej zamowienia.

2 wyeksportowane INTER CARS
1 wyeksportowane INTER CARS
L.p. Indeks Nazwa
1 BG2148 Tarcza hamulcowa

2 0.025988 Zestaw osfon gumowych



10.4.1 Tworzenie zamowienia

W celu utworzenia nowego zamowienia do dostawcy, nalezy klikng¢ przycisk

{QJ Nastepnie wyswietli sie okno, w ktérym nalezy zdecydowac czy utworzyc¢

to zamowienie do Inter Cars S.A.

Czy zamdwienie do Inter Cars 5.A?

B = |[B@ ne |

Wybor nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |J Jesli ma zosta¢ wybrany inny

dostawca to nalezy klikng¢ |\w, dzieki czemu otworzy sie kartoteka

kontrahentéw, w ktorej nalezy wybrac¢ dostawce i potwierdzi¢ przyciskiem
@ o )

Po wybraniu dostawcy wyswietli sie okno Zamdwienie do dostawcy:

==

Zambwierie 4o dost

@& &

Numer: Utworzono: 2012-01-26 Warto$é w cenach
Status: | w edyc Viystano: —
Wartos€ w cenach

Kontrahent: Inter Cars S.A. sprzedazy:

S

.L.p. i'lnddm INazwa 6¢ [J.m. lCenazstwu VCenazab.wb...

W pierwszym panelu oprécz tego, ze mozna jeszcze zmieni¢ dostawce (w polu
Kontrahent), mozna réwniez sprawdzi¢ m.in. jaka jest warto$¢ zamdwienia w

cenach zakupu i sprzedazy.



W drugiej czesci okna mozna zarzadzac towarami wchodzacymi w sktad tego

zamowienia:

¢ aby dodac¢ towar nalezy przycisk ’@‘ , dzieki czemu otworzy sie okno

Pozycja zamdwienia:

' Pozycja zaméwienia

Indeks: | ) @)

Nazwa:

[Magaz. ‘ Stan | Rezerw. | Dostepn. ’ Cena zak. net. ] Cena zak. brut. |

Cena zakupu: Narzut: Cena sprzedazy:
0,00 0,00

0,00 0,00

Narzut %:

Marza %:

Wart. zakupu: Narzut catk.: Wart. sprzedazy:
0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

|;Zapiszidodaj kolejny.| | Zapisz i zamknij | |m Anuluj |

W pierwszej kolejnosci nalezy wpisac indeks towaru (w polu Indeks) lub wybierac

skad pobrac indeks towaru: czy z naszej kartoteki towarowej - przycisk | J,

czy z IC Katalogu - przycisk |L| W przypadku wyboru kartoteki towarowej

otworzy sie okno Towary/Ustugi, w ktérym nalezy zaznaczy¢ z listy interesujaca

nas pozycje i zatwierdzi¢ ten wybdr przyciskiem |l .

Jesli wybrany zostat IC Katalog:

W sytuacji gdy IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy

komunikat:

eSowa oczekuje na IC Katalog x|




Nastepnie:

eSowa ocrekuje na IC Katalog

Oczekuje na polaczenie z IC Katalogiem OnLine

oy )

Po tym komunikacie nalezy klikng¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu

Windows:
Praebieg: km Do paliwa: %

Klient pozostawil Dodatkaw
[8] Dowdd rejestracyiny  [®] Ksig#ka przegladéw  [8] Dowdd ubezpieczenia [®] Jazdag

Przejécie do IC Katalog Online

—Klient pozostawil 1 —Dodatkowe

| \
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Nastgpi automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:
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Nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajgc po kolei: marke ->
model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wybor towaru. Po
wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie)

Nalezy powrdci¢ do programu eSowa.

v BRUTTO W PIN WV Q

CZ0 BN v KON 2 Hurt Detal

HP-2004 1 o Il 1! 47,90 55,05
K&N Filtr oleyu

-~ .
{ KAN - fitr oleju AUTOMOTIVE . katsiog oo
waw.infiters.com -
Filtr oleyu w | BB

51085WIX >1000" o 110 1
WIX FILTERS Faty oleju

Fitr oleju Chrysier Pacifica 3.5, 34 40 03.08,
Voyager/Grand Voyager 3.3, 38, 40 91.08, Jeep
Cherokee/Grand Cherokee 2.5, 40,4791 ;
Mitsubishi Eclipse (95-99%

Dzieki temu otworzy sie okno Towar, w ktorym wiekszos¢ danych bedzie
automatycznie uzupetnione z IC Katalogu (Aby co$ edytowac nalezy postepowac

tak samo jak przy recznym dodawaniu towaru)

Towar

J Ogdlne ][ Zamienniki ][’ Kody kreskowe 1[’ MinMax 1[’ Adresy ][ Stany ][ Karty mag. ][ Rezerwacje ][ Zamawienia ][ Dokumenty ][’ Rachunki ]

Indeks: |0 986 480 838 | Typ: | towar |
Nazwa: |Porn|:|a hamulcowa | Status: |ald:5-r\mr15-I |
Nazwa diuga: |Porn|:|a hamulcowa otwdr o &, 22,2 mm, bez zbiornika phynu ham| Typ stawki VAT: |A - 23% - Podatek VAT |
Cena ewidencyjna: Marzut: Cena sprzedazy: Procent VAT: |23,00 |

Netto: | 745,00 | 000 | 745,00 prwiL: | |
Brutto: | 915,35 | | 0,00 | | 915,35 | Czas naprawy{min);: |0 |
Marzut %: I:I Marza % I:I Jednostka miary: |szt |

T O )

Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

(u dotu okna Towar).

Jesli tego towaru nie ma w naszej kartotece towarowej wyskoczy okno, w ktérym

bedzie mozna zdecydowac czy dodac ten towar do kartoteki, a nastepnie w oknie,




ktére pyta czy zamowic ten towar u dostawcy nalezy klikng¢ przycisk B e

poniewaz w tym przypadku juz sami zamawiamy ten towar do dostawcy).

Po wybraniu towaru (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzi¢ podstawowe
informacje na temat wybranej pozycji), w polu I/o$¢ nalezy podac ilos¢ towaru

jaka ma by¢ zamodwiona od dostawcy.

lloc: 1| szt

W nastepnej kolejnosci mozna ustali¢ cene zakupu towaru (lub zostawic taka jaka
zostata zatadowana z kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisac¢ cene netto w
pierwszym polu Cena zakupu Netto; cena zakupu brutto przeliczy sie

automatycznie

W kolejnym kroku mozna réwniez ustali¢ cene sprzedazy towaru - w polu Cena
sprzedazy Netto nalezy wpisac¢ cene netto, reszta pozycji (cena brutto, marza i

narzut) przeliczy sie automatycznie

Proces dodania towaru do zamdwienia do dostawcy, nalezy potwierdzi¢ klikajac

Zapisz i zamknij

przycisk 2 | aby dodac towar i zamkna¢ okno lub klikng¢ przycisk

7| Zapisz i dodaj kolej . Ly S g . .
(&8 zapisz i dodaj kolejny | aby dodac towar i mie¢ mozliwos¢ dodania kolejnego towaru.

¢ aby edytowac towar nalezy zaznaczyc¢ go na liscie i klikng¢ przycisk ‘@' , ktory
ponownie otworzy okno Pozycja zamowienia, w ktérym bedzie mozna edytowacd
dane.

e

e aby usunac¢ towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk iw

@ |

nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje przyciskiem

Proces tworzenia zamowienia do dostawcow nalezy potwierdzi¢ przyciskiem 8

Dzieki temu zamodwienie to pojawi sie na gtéwnej liscie w zaktadce Zamdwienia do

dostawcdéw ze statusem w edycji.



10.4.2 Edytowanie/usuwanie zamoéwienia

Edytowac i usuwac mozna tylko te zamdwienie, ktére nie zostaty jeszcze

wyeksportowane!

W celu edycji zamdwienia do dostawcy, nalezy zaznaczyc¢ je na gtownej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ’Q‘, dzieki czemu otworzy sie okno Zamédwienie do
dostawcy. W oknie tym, podobnie mozna zmieni¢ dostawce

dodaé/edytowad/usungé pozycje towarowe.

W celu usuniecia zamodwienia do dostawcy, nalezy zaznaczyc¢ je na gtdownej liscie,

a nastepnie klikng¢ przycisk ’_Igl i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten wybdr

o

przyciskiem |.

10.4.3 Drukowanie i zapis do pliku

W celu wydrukowania zamoéwienia do dostawcy, nalezy zaznaczy¢ je na gtdwnej

@
liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk O , dzieki czemu wyswietli sie okno Podglad

wydruku, w ktorym:

e Aby wydrukowaé dany wydruk, nalezy kliknaé przycisk 3, a nastepnie w

oknie, ktore sie wyswietli wybrac drukarke i zatwierdzi¢ przyciskiem OK;

e Aby wyeksportowac¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikng¢ przycisk 3-53, a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania, nazwe oraz
typ plikow (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac¢ zapis do takich formatow jak

m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Wybrane zamoéwienie do dostawcy mozna rowniez zapisac do pliku, dzieki czemu
pdzniej przy tworzeniu nowego dokumentu bedzie mozna wczytac ten plik w celu
zatadowania tej samej listy pozycji towarowej. Aby tak zrobi¢, najpierw na gtéwnej

liscie (w zaktadce Zamodwienia do dostawcdéw) nalezy zaznaczy¢ zamodwienie, ktore

I
ma by¢ zapisane do pliku, a nastepnie klikng¢ ’E i w kolejnym oknie wybraé



gdzie ten plik zapisa¢ oraz w polu Nazwa mozna zmieni¢ mu nazwe. Zapis nalezy

potwierdzi¢ przyciskiem .

10.5 Zamowienia wewnetrzne

W zaktadce Zamdwienia wewnetrzne dostepna jest lista/tabela zawierajgca

wszystkie zamdwienia dotyczgce odjecia towaru ze stanu magazynu.

W celu wybrania jakiego magazynu maja dotyczy¢ wyswietlane zamowienia —

nalezy skorzystac z opcji Magazyn (klikajac przycisk Mz listy wybierajac

wn 8O
w 0 9@

[Kod 1 Nazwa l Opis ]
[GLI  depozytowy

[KAT_jzemnetrny

magazyn).

Pod gtowng listq dostepny jest szczegotowy opis zaznaczonego zamadwienia.

Rodzaj: |Zaméwienie wewnetrzne RW Data utworzenia: | 2012-01-25
Numer: |[ZRW 1/GLO Utworzyt: Admin
Status: zrealizowane Magazyn: gtowny

Kontrahent: |moja firma

J’ Pozycje ” Opis “ Dokumenty magazynowe || Rezerwacje

6 S

L.p | Nazwa

H Smar do hamulcow

Rodzaje zamdwien wewnetrznych:
ZRW - zamowienie rozchodu wewnetrznego
ZWZ - zamowienie wydania zewnetrznego

ZM- - zamoOwienie przesuniecia miedzymagazynowego



10.5.1 Dodawanie RW/WZ/MM-

W celu utworzenia nowego zamodwienia wewnetrznego, nalezy klikna¢ przycisk

[Dodaj], a nastepnie wybrac rodzaj zamoéwienia:

=

Zamowienie MM-

Zamowienie RW

Zamowienie WZ

Rdznica przy dodawaniu miedzy tymi rodzajami zamdwien bedzie jedynie taka, ze
przy WZ bedzie mozna dodatkowo wybra¢ kontrahenta, a przy pozostatych -
~kontrahentem” zawsze bedzie nasza wtasna firma (w polu Kontrahent bedzie

napisane: moja firma).

Po wybraniu rodzaju zamdwienia, otworzy sie okno Szczegdty zamowienia.

Rodzaj: Zaméwienie wewngtrane WZ Data utworzenia: | 2012-01-26
Numer: | <autonumer > Utworzyl: Admin
Status: w edyGi Magazyn: |glowny

Kontrahent:

| Pozycje 1 Opis | Dokumenty magazynowe H Rezerwacje |

LlZE)

Lp Itndeks lNazwa | Dosc |J.m. ICenaz.b. | Cena s.b.

v

[ Potwierds IJ

W pierwszym panelu mozna sprawdzi¢ m.in. jaki jest to rodzaj dokumentu (w polu
Rodzaj), jakiego magazynu dotyczy ten dokument (w polu Magazyn) oraz jaka
jest wartos¢ netto i brutto (pola Wartos¢ netto, Wartos¢ brutto).



Dodatkowo jesli jest to zamowienie wewnetrzne WZ nalezy obowigzkowo wybrac
kontrahenta. W tym celu w polu Kontrahent, nalezy albo wpisa¢ nazwe

kontrahenta albo korzystajac z przycisku =) dzieki ktéremu otworzy sie kartoteka

kontrahentéw, w ktorej nalezy zaznaczyc¢ interesujacego nas kontrahenta (wybér

nalezy potwierdzi¢ przyciskiem |‘)

W zakfadce Pozycje mozna zarzadzac¢ towarami wchodzacymi w skfad tego

zamowienia:

e aby dodac¢ towar nalezy klikng¢ przycisk ’@‘ , dzieki czemu otworzy sie

okno Pozycja zamdwienia:

roryp e I &

Indeks: l | l C‘ J ‘
Nazwa:
(Magaz. I Stan l Rezerw. l Dostepn. ’ Cena zak. net. I Cena zak. brut. l

Cena zakupu:
0,00

0,00

Cena sprzedazy:
0,00

0,00

Narzut %:

Marza %:

Narzut catk.: Wart. sprzedazy:
0,00 0,00 0,00

Wart. zakupu:

0,00 0,00 0,00

| Zapisz i dodaj kolejnyJ | Zapisz i zamknij | Im Anuluj |

Nastepnie, nalezy wpisac indeks towaru (w polu Indeks) lub wybra¢ skad pobrac

indeks towaru: czy z kartoteki towarowej - przycisk ’~ J, czy z IC Katalogu -

przycisk |L| (wczesniej trzeba miec zainstalowany IC Katalog). W przypadku
wyboru kartoteki towarowej, otworzy sie okno Towary/Ustugi (patrz punkt 5.), w



ktérym nalezy zaznaczyc¢ z listy interesujacq nas pozycje i zatwierdzi¢ ten wybor

przyciskiem | . Jesli wybrany zostat IC Katalog:

W sytuacji gdy IC Katalog Online nie jest uruchomiony, pojawi sie ponizszy

komunikat:

eSowa oczekuje na IC Katalog x|

Nastepnie:

eSowa oczekuje na IC Katalog x|

Po tym komunikacie nalezy klikna¢ ikone IC Katalog na pasku zadan programu
Windows:
Prrebieg: km  Dosé paliwa: %%

Klignt pozastawil Dadatkaw
[»] Dowdd rejestracyiny  [=] Ksiaska przegladéw  [=] Dowdd ubezpieczenia [®] Jazdag

Przejicie do IC Katalog Online

Klient pozostawit Dodatkowe

| \
Osat| 5 ® 8 @ © 6]+ ¥ 0HEl

Nastgpi automatyczne przeniesienie do menu gtéwnego IC Katalogu:
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Nastepnie nalezy wybrac interesujacy nas rodzaj pojazdu, wybierajac po kolei:
marke -> model -> typ silnika -> rodzaj czesci samochodu -> ostateczny wyboér

towaru. Po wyborze interesujacej nas czesci (podswietleniu jej na liscie) nalezy

@ .I:i-..ll -I’j e ) @ Filir oleju

w| Pokat tormany w alergie BRUTTGVPLNVQ

powroci¢ do programu eSOWA.

o [ oo BN T Hurt Detal

K&N Filters
| e HP-2004 1 Bl o BEl 1 47,90 55,05
- KEN Fittr aleju
{ KAM - filtr cleju ALITOMOTIVE - katalog: Pre . o
Filtr oleju v i— "

WIX FILTERS

S108SWIX 1000 0 [10 1 24,62 3373

WIX FILTERS Filtr oleju

Filtr ol Chrypsler Pacifics 15, 18, 4.0 03-08,
oyager/Grand Voysger 13, 18 4.0 91.08 leep
Cherolope/Grand Chercloss 2.5, 4.0, 47 91- ;
Mitsidishi Eclipse [95-99

Dzieki temu nastepnie otworzy sie okno Towar, w ktédrym wiekszo$¢ danych bedzie
automatycznie uzupetnione z IC Katalogu (aby co$ edytowac nalezy postepowac

jak przy recznym dodawaniu towaru).



Towar

[ Ogéine || Zamienniki | Kody kreskowe || MinMax | Adresy | Stany | Karty mag. || Rezerwacie | Zaméwienia | Dokumenty || Rachunki |

Indeks: 0986 480833 Typ: towar
Nazwa: |Pompa hamulcowa Status: | aktywny v
Nazwa diuga: |Pompa hamulcowa otwor o sr. 22,2 mm, bez zbiornka ptynu ham Typ stawki VAT: | A - 23% - Podatek VAT [v|
Cena ewidencyjna: Narzut: Cena sprzedazy: Procent VAT: | 23,00
Netto: 745,00 0,00 745,00 PWIL:
Brutto: 916,35 0,00 916,35

Czas naprawy(min): 0

Narzut %: 0 Marza %: 0 Jednostka miary: szt v|

Proces dodania towaru z IC Katalogu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem 8 o .|

(u dotu okna Towar).

Jesli nie ma tego towaru w kartotece towarowej wyskoczy okno, w ktérym bedzie
mozna zdecydowac czy dodac ten towar do kartoteki, a nastepnie wybrac czy
zamowic ten towar u dostawcy - jesli tak, to w nastepnym oknie nalezy podac

ilos¢ jaka ma by¢ zamowiona (w polu I/os¢) i potwierdzi¢ to przyciskiem

I.]. Takie zamowienie bedzie w pierwszym otwartym dokumencie tutaj:
Magazyn -> Zamowienia do dostawcy.

Po wybraniu towaru (w tabeli ponizej indeksu mozna sprawdzi¢ podstawowe
informacje na temat wybranej pozycji), w polu Ilos¢ nalezy podac jaka ilos¢ tego

towaru zarezerwowac dla tego zamoéwienia.

lloc: 1| szt

Nastepnie ustali¢ cene sprzedazy towaru (lub zostawic¢ takg jaka zostata
zatadowana z kartoteki towaréw). W tym celu nalezy wpisa¢ cene netto w
pierwszym polu Cena sprzedazy Netto; reszta pozycji (takich jak marza, narzut

czy cena brutto) przeliczy sie automatycznie.

Proces dodania towaru do dokumentu magazynowego, nalezy potwierdzi¢ klikajac

przycisk 83 zapiszi zamkn | aby dodac towar i zamkna¢ okno lub klikngé przycisk

) zapisz i dodaj kolejny | . ., c 4 i .
(8B zapisz i dodaj kolejy aby dodac towar i mie¢ mozliwos¢ dodania kolejnego towaru.




aby edytowac towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikngé przycisk

3

mozna edytowac interesujgce nas dane.

, ktory ponownie otworzy okno Pozycja zamdwienia, w ktorym bedzie

aby usungc¢ towar nalezy zaznaczy¢ go na liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk

S

i w nastepnym oknie potwierdzi¢ te decyzje przyciskiem

W zaktadce Opis mozna dopisa¢ dodatkowy opis do zamowienia.

W zaktadce Dokumenty magazynowe mozna sprawdzi¢ jakie dokumenty

magazynowe sg powigzane z tym zamowieniem.

W zaktadce Rezerwacje mozna sprawdzi¢ jakie rezerwacje zostaty dokonane na

podstawie towardw jakie zostaty dodane w zaktadce Pozycje.

Proces tworzenia zamowienia wewnetrznego nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

Zapisz

Dzieki temu zamdwienie to pojawito sie na gtownej liscie w zaktadce Zamdwienia
wewnetrzne ze statusem w edycji i z takim rodzajem zamodwienia jakie zostato
wybrane przy dodawaniu (ZWZ w przypadku zamowienia wydania zewnetrznego,
ZRW w przypadku zamdwienia rozchodu zewnetrznego i ZM- w przypadku

zamowienia przesuniecia miedzymagazynowego).

10.5.2 Edytowanie/usuwanie zamowienia

Edytowac i usuwaé mozna tylko niepotwierdzone zamdwienia!

W celu edycji zaméwienia wewnetrznego, nalezy zaznaczy¢ je na gtdwnej liscie, a

nastepnie klikngé przycisk ’g‘, dzieki czemu otworzy sie okno Szczegdty

zamdwienia. W oknie tym mozna edytowac ustawienia czy

dodaé/edytowac/usungé pozycje towarowe.



W celu usuniecia zamdwienia wewnetrznego, nalezy zaznaczy¢ je na gtdwnej

liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk ’Q‘ i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten

wybdr przyciskiem || Aby wycofa¢ zamowienie nalezy wejs¢ w jego

edycje (przycisk ’QJ), a nastepnie klikng¢ przycisk [‘_ﬂ’!ﬂa_j__,‘.

10.5.3 Potwierdzanie, drukowanie i zapis do pliku

W celu potwierdzenia zamdwienia wewnetrznego, nalezy zaznaczy¢ je na gtdwnej

©
licie, a nastepnie kliknaé przycisk | =* | i w kolejnym oknie potwierdzi¢ ten

, L. / Tak \ P . P . .,
wybor przyciskiem I.:| Zamowienie mozna rowniez potwierdzi¢ wchodzac

w jego edycje (przycisk ’~QJ), a nastepnie klikajac przycisk LMJ. Dzieki

temu zamowienie otrzyma swdj numer oraz przejdzie w status zrealizowane.

W przypadku potwierdzenia zamowienia przesuniecia miedzymagazynowego (ZM-

), po kliknieciu przycisku [Potwierdz] wyswietli sie takie okno:

 Wybierz magazyn docelowy dia dokumentu MM+ =)

|, Kod ] Nazwa [ Opis ‘

{GLI depozytowy
GLO gtowny

KAT zewnetrzny




W powyzszym oknie nalezy wybra¢ magazyn, do ktérego przeniesiony zostanie
towar (z zamowienia wewnetrznego ZM-). W magazynie, ktéry zostat wybrany, na
stan dodane zostang te towary, a w Dokumentach magazynowych tego magazynu
utworzy sie dokument MM+,

W celu wydrukowania zamédwienia wewnetrznego, nalezy zaznaczy¢ je na gtdwnej
liscie, a nastepnie klikng¢ przycisk [Drukuj] i na liscie, ktéra sie wyswietli wybierac

czy wydrukowac w cenach zakupu czy sprzedazy:

It

W cenach zakupu

W cenach sprzedazy

Po wybraniu ktérejs z opcji wyswietli sie okno Podglad wydruku, w ktérym:

I Main Report ‘

Firma:
WERSJADBVIO

Tel.: , Fax:
NIP: 921-162-06-03

Zamowienie'
Data dokumentu

e aby wydrukowad dany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk 5, a nastepnie w
oknie, ktére sie wyswietli wybrac drukarke i potwierdzi¢ przyciskiem OK

e aby wyeksportowac¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikna¢ przycisk @, a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybra¢ miejsce zapisania pliku, nazwe
oraz typ plikdw (w polu Zapisz jako typ mozna wybrac¢ zapis do takich
formatow jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzié¢ przyciskiem Zapisz.



Mozna réwniez wybrane zamdwienie wewnetrzne zapisac do pliku, dzieki czemu
pdzniej przy tworzeniu nowego dokumentu bedzie mozna wczytac ten plik w celu
zatadowania tej samej listy pozycji towarowej. Aby tak zrobi¢, nalezy na gtdownej

liscie (w zaktadce Zamdwienia wewnetrzne) zaznaczy¢ zamédwienie, ktére ma byc¢

=1
zapisane do pliku i klikng¢ przycisk‘é . W kolejnym oknie nalezy wybra¢, gdzie

zapisac ten plik oraz w polu Nazwa mozna zmieni¢ mu nazwe. Zapis nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem ‘ﬂ_

11.Inwentaryzacja

Inwentaryzacjg mozna zarzadzac¢ w karcie Dokumenty inwentaryzacyjne, dostepna

jest z poziomu paska menu: Magazyn -> Inwentaryzacja.

Magazyn @ Kartoteki Raporty Usti
Dokumenty magazynowe
Stany magazynowe
Adresy magazynowe
Kody kreskowe
Zamowienia do dostawcow
Zamowienia wewnetrzne

Inwentaryzacja
Tylko uzytkownicy/pracownicy, ktorzy sg w grupie, ktdra ma uprawnienia do
inwentaryzacji, mogg jej dokonywac. Muszg mie¢ rowniez uprawnienia do magazynu,

ktéry chcg inwentaryzowac.

11.1 Tworzenie inwentaryzacji

W celu utworzenia nowego dokumentu inwentaryzacyjnego nalezy klikngé przycisk

’Q‘ (Dodaj),

dzieki czemu pojawi sie howe okno



L;gumgﬂiﬁ. inwentaryzaji

Wybierz magzyn:

J, Ogélne |[ Wartosé I[ Raporty ]

Kod:

| Inwentaryzuj karty magazynowe |

() tylko niezerowe @ wszystkie

| Liczba kart magazynowych do przeliczenia |

W tym oknie mozna dokona¢ dwoch wybordw:

Wybor magazynu

Po pierwsze, nalezy wybra¢ magazyn, w ktérym ma byc¢ przeprowadzona
inwentaryzacja. Wyboru nalezy dokonaé¢ w polu Wybierz magazyn wybierajac z

rozwijanej listy magazyn:

Wybierz magzyn: v

oo Joowry |

GLI depozytowy

f Ogdlne 1 Wartos

Nalezy pamietad, ze podczas inwentaryzacji towaru na wybranym magazynie,

bedzie zablokowana sprzedaz!

W trzech zaktadkach ponizej (Ogdlne, Wartos¢ i Raporty) dostepny jest opis

wybranego magazynu.



W zakfadce Ogdlne mozna sprawdzi¢ m.in. takie dane jak typ magazynu czy
adres; w zakfadce Wartos¢ widoczne jest jakg wartos¢ majg wszystkie towary na
stanie po cenie zakupu netto i brutto; w zaktadce Raporty mozna zobaczy¢ (i

wydrukowac) raporty dotyczace: Min/Max, Zapaséw i ogdlnego podsumowania.

Wybor kart magazynowych

Po drugie nalezy wybrac jakie karty magazynowe majg by¢ inwentaryzowane Do
wyboru sq: tylko niezerowe lub wszystkie.
| Inwentaryzuj karty magazynowe |

tylko niezerowe Q@) wszystkie

Karta magazynowa to kartoteka towardéw z iloSciami i cenami zakupu. Kartoteka ta
jest poukfadana wedtug daty przyjecia towaru na magazyn, czyli za kazdym razem
jak przychodzi towar na magazyn to dla kazdego towaru na FZ jest zaktadana
nowa karta (w ktorej jest podana ilos¢ i cena za jakg towar zostat zakupiony) i

nastepnie przy sprzedazy w takiej kolejnosci ten towar jest Sciggany z tych kart.

W przypadku wyboru opcji karty tylko niezerowe na inwentaryzacji pojawiqg sie
tylko te towary, ktérych stan na magazynie jest wiekszy od zera. Trzeba jednak
miec¢ na uwadze (!), ze jezeli okaze sie, ze jakis towar w programie ma stan 0, a
na poétce bedzie pewna jego ilos¢ to nie bedzie mozna tego wpisac do
inwentaryzacji. Dlatego zalecamy wybodr zawsze drugiej opcji — karty wszystkie!
W przypadku wyboru opcji karty wszystkie na inwentaryzacji pojawi sie caty
asortyment, bez wzgledu czy towar jest na stanie czy go nie ma.

Ostanie pole pokazuje (nie mozna tam nic zmieniac¢) ile w sumie kart
magazynowych jest do przeliczenia.

| Liczba kart magazynowych do przeliczenia |

32



Wszystkie ustawienia inwentaryzacji nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk

Tak

l X ‘, a nastepnie jeszcze raz potwierdzajac przyciskiem "

w

oknie:

T &

W czasie inwentaryzacji towaru na magazynie gidwny bedzie
zablowana sprzedaz, czy napwo chcesz rozpoczad
inwentaryzacje?

]. Tak ‘| [B Nie

11.2 Uzupetlnianie/edytowanie inwentaryzacji
W celu uzupetnienia (lub edytowania) inwentaryzacji, nalezy zaznaczy¢ jg na liscie

(Edytuj), dzieki czemu otworzy sie nowe okno Szczegdty inwentaryzacji.

w karcie Dokumenty Inwentaryzacyjne, a nastepnie klikna¢ przycisk

W panelu Dane nagtowka mozna sprawdzi¢ takie dane inwentaryzacji jak: jaki ma
ona numer (pole Numer); jakiego magazynu dotyczy (pole Magazyn); ktory

pracownik jg utworzyt i kiedy (pole Utworzyt); jaki ma ona status (pole Status).

| Dane nagfowka |
Numer: INW 3/GLO Magazyn: giéwny
Utworzyh: ad 2011-12-28 20:04:07 IE| Status: rozpoczety

W tabeli ponizej widoczna jest juz petna lista towaréw z magazynu, w ktorej kazdy
towar ma: przypisang liczbe porzadkowa (w kolumnie L.p.), swéj indeks (w
kolumnie Indeks), swojg petng nazwe (w kolumnie Nazwa), swdéj adres
magazynowy (w kolumnie Adres), ile jest danego towaru ,ksiegowo” oraz w jakiej
ilosci widzi go program (w kolumnie Ile KS) oraz ostatnie pole, w ktéorym bedzie
mozna wpisac ile faktycznie jest danego towaru w magazynie (w kolumnie Ile
INW).



L.p. | Indeks Nazwa Adres Ile KS Ile INW -
2
1 0.023114 Zestaw osfon gumowych 1,000
™ 2 LW30005 Cylinderek hamulcowy 1,000
il 3 0.025988 Zestaw osfon gumowych 1,000
™ 4 1305-01-0022€ Warsztatowe srodki myjace 1,000
il 5 LW21089 Cylinderek hamulcowy 2,000

Po zaznaczeniu jakiego$ towaru w tabeli mozna zobaczy¢ dodatkowe dane na jego

temat poprzez klikniecie przycisku lﬂe.gé_*!_| (dzieki czemu otworzy sie okno

Pozycja inwentaryzacji; okno to mozna zamknac¢ przyciskiem ).

Nastepnie po kolei dla kazdego towaru w ostatnim polu (w kolumnie ile INW)

nalezy wpisac ile jest rzeczywiscie danego towaru na stanie. To zadanie mozna

’ @' -> | Uzgodnij stan ‘, Ktory

przeniesie ilosci z kolumny KS do kolumny INW (pamietajmy! z KS do INW, a nie

usprawnic¢ najpierw klikajac przycisk

na odwrot), dzieki czemu pozostanie tylko pozmieniac te ilosci INW towarow,

ktérych stan na magazynie sie nie zgadza.

Przycisk ’ : ‘-> l Przelicz nalezy kliknaé¢ w celu przeliczenia tego co
zostato wpisane i zrobi¢ wydruki réznic lub podsumowania przed potwierdzeniem

inwentaryzacii.

Przycisk |,| nalezy klikng¢ aby zapisac to co dotychczas zostato wpisane i

zamkna¢ na razie formularz.

11.2.1 Wydruki

Aby zrobi¢ wydruk dla magazynieréw, na ktéorym widoczna bedzie lista towaréw do
sprawdzenia wraz z ich indeksem, nazwg, adresem magazynowym i stanem
ksiegowym. W takim celu nalezy klikng¢ przycisk [Drukuj] (w oknie Szczegdty
inwentaryzacji) -> Dla magazynierdéw, a nastepnie dodatkowo wybra¢ wedtug

czego posortowac liste towarow: ,



2 8

Dla magazynieréw  » Sortuj wedtug LP

Inwentaryzacja 4 Sortuj wedtug Indeksu

Roznice 4 Sortuj wedtug Nazwy

L > Sortuj wedtug Adresu magazynowego

Aby zrobi¢ wydruki dla wpisanych juz stanéw INW towaréw w oknie Szczegdty

inwentaryzacji (nie muszg by¢ wszystkie) to nalezy przeliczy¢ je klikajac w

przycisk ’@‘ -> | Sz | (w przypadku braku przeliczenia wydruk

nie uwzgledni zmian, ktére zostaty wprowadzone), a nastepnie wybra¢ wydruk:

e aby zrobi¢ wydruk samych réznic, czyli tylko tych towardw, ktory stan KS nie
zgadza sie ze stanem INW, nalezy klikna¢ przycisk [Drukuj] (w oknie
Szczegdty inwentaryzacji) -> Roznice, a w nastepnej kolejnosci dodatkowo

wybra¢ wedtug czego majg zostac¢ posortowane

2 [©)

Dla magazynieréw  »
Inwentaryzacja > Meacazieie [ok
| Réznice » Sertuj wedtug LP
Podsumowanie > Sortuj wedtug Indeksu
Indeks Sortuj wedtug Nazwy

e aby zrobi¢ ogdlny wydruk podsumowujacy , nalezy kliknaé przycisk [Drukuj]
(w oknie Szczegdty inwentaryzacji) -> Podsumowanie, a nastepnie wybrac typ

wydruku: Podstawowy czy Rozszerzony:

Dla magazynieréw  »
Inwentaryzacja » Magazyn: glowny
Réznice » -
09:07:56 [v] Status: |rozpoczety
Podsumowanie > Podstawowe
Indeks ! Rozszerzone  » Réznice

Wszystko




11.3

W oknie Podgladu wydruku od wszystkich rodzajow wydrukéw (czy dla
magazynierow czy réznic czy podsumowania) mozna zobaczy¢ jak bedzie wygladat

dany wydruk oraz mozna korzysta¢ z dwoch gtéwnych opciji:

—
a Podglad _

ﬁléﬁ = IR 2 # ¢ -

| I Main Report |

Inwentaryzacja nr: INW 3/GLO

e aby eksportowa¢ dany wydruk do pliku, nalezy klikng¢ przycisk Et (Export
Report), a nastepnie w oknie, ktore sie wyswietli miejsce zapisania, pliku
nazwe oraz typ plikéow (w polu Zapisz jako typ mozna wybra¢ zapis do takich
formatow jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

e aby wydrukowa¢ dany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk 3 (Print Report), a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli wybrac¢ drukarke i zatwierdzic¢

przyciskiem OK.

Wszystkich wydrukéw mozna dokonac¢ (w ten sam sposob) rowniez po

potwierdzeniu inwentaryzacji.

Potwierdzanie/usuwanie inwentaryzacji

W celu potwierdzenia wybranej inwentaryzacji, nalezy ponownie wej$¢ w jej okno

Szczegoty Inwentaryzacji (poprzez przycisk Edytuj w karcie Dokumenty

inwentaryzacyjne), a nastepnie klikna¢ przycisk ’!l i w oknie, ktére sie

wyswietli ponownie potwierdzi¢ ten wybor klikajac przycisk | ‘ :



Czy chcesz rozpoczac przeliczanie inwentaryzaci INW 3/GLO ?

B = |[B ne

Po potwierdzeniu inwentaryzacji nie bedzie mozna w niej juz nic zmienia¢, jedynie

robi¢ dla niej wydruki.

Uzgodnij stan | a

Jesli na poczatku inwentaryzacji NIE wybrano opgji

©
niektore pola w kolumnie Ile NWN zostaty puste, to po kliknieciu przycisku )

wyswietli sie okno:

Na inwentaryzadi znajduja sie pozyde ktdre nie zostaly uzupetnione.
Co chcesz z nimi zrobic? '

(7) usun towar ze stanu

(7) pozostaw towar bez zmian

W tym oknie nalezy zdecydowac co zrobi¢ z towarami, ktérych pole Ile INW

zostato nieuzupetnione. Do wyboru sg dwie opcje:

e usun towar ze stanu - stan towaru po zakonczeniu inwentaryzacji bedzie
wynosit zero;
e pozostaw towar bez zmian - stan towaru po zakonczeniu inwentaryzacji

pozostanie bez zmian.

Po wybraniu jednej z powyzszych opcji, wybdr nalezy zatwierdzi¢ klikajac przycisk

i w nastepnym oknie ponownie potwierdzi¢ klikajac przycisk

@ T |



Aby usung¢ wybrang inwentaryzacje (nie da sie usung¢ juz potwierdzonej

inwentaryzacji), nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem’@‘ i nastepnie ponownie

potwierdzi¢ klikajac przycisk ’ =

IC Sklep .

|w oknie:

Czy przerwac inwentaryzacje INW 1/GLI ?

Tak ]]iﬂ Nie

12. Raporty

Lista raportéw dostepna jest z poziomu paska menu: Raporty -> Lista raportow.

12.1

Raporty = Ustawienia |
Lista raportow

Lista raportow

W programie mamy dostep do takich raportéow jak:

Raport sprzedazy towardw i ustug

(Z tego poziomu dostepny jest rowniez raport marza. W tym celu, w polu Raportuj
towary i ustugi nalezy wybrac tylko towary. Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem
OK, na dole w raporcie widoczna bedzie marza netto oraz marza brutto.)

Raport wykonanych prac przez mechanika

Badania okresowe (raport na podstawie pojazdoéw z naszej kartoteki, ktérym
zbliza sie termin badania technicznego)

Raport sprzedazy w cenach zakupu

Raport sprzedazy w cenach sprzedazy

Raport zakupu w cenach zakupu

Raport sprzedazy w cenach sprzedazy

Raport MIN-MAX (raport pokazuje wszystkie towary z ustawiony min/max, ile

jest ich dostepnych, ile jest na zapasie i ile trzeba zamdwic)



12.2

Raport zapaséw magazynowych (raport pokazuje stan kartoteki towarowej na
wybrany dzien)

Raport ruchéw pozycji magazynowych

Raport sprzedazy po zleceniach/zamodwieniach

Raport dokumentéw magazynowych

Roboty w toku (zlecenia w toku)

Zamowienia w toku

Nierozliczone rachunki (zobowigzania oraz naleznosci wobec dostawcow i
odbiorcéw)

Najlepsi kontrahenci

Ala 2000 (tworzy raport do pliku z wszystkich rodzajéw rachunkéw, z wszystkich
magazynéw, dla tego programu dla firm prowadzacych podatkowa Ksiege
Przychoddw i Rozchodow lub Ewidencje Przychodow)

Symfonia (tworzy raport do pliku z wszystkich rodzajéw rachunkow, z wszystkich
magazynéw, dla tego programu dla firm prowadzacych podatkowg Ksiege
Przychoddw i Rozchodow lub Ewidencje Przychodow — w ustawieniach tego
raportu bedziemy mieli link do instrukcji jak przygotowa¢ Symfonie do importu
dokumentéw)

PCBiznes (tworzy raport do pliku dla tego programu finansowo-ksiegowego
firmy Stream Soft)

Raport sprzedazy (poréwnanie okresow)

Parametry/ustawienia raportow

Po wybraniu raportu w zaktadce Lista raportow (trzeba na niego dwa razy klikng¢
lewym przyciskiem myszki) otworzy sie okno Dodatkowe parametry raportu. Okno

to bedzie sie sktada¢ z niektorych paneli wymienionych ponizej:



Rodzaj panelu

Opis panelu

Data dokumentu

Z przedziafu

1 stycznia

v 31 stycznia 2012

>

Ustawiamy jakiego
okresu ma dotyczy¢
raport.

Mozemy sami ustawiac
okres wybierajac opcje z
przedziatu, a nastepnie
z dwdch pozostatych
pol, albo wybierajac
jedna z dostepnych
opcji w pierwszym polu,
np. biezacy miesiac lub
biezacy tydzien lub
ubiegty rok.

Magazyn

@ Wybrany GLI

Wszystkie

Ustawiamy jakiego
magazynu ma dotyczyc
raport. Zaznaczajac
opcje wybrany, w polu
obok wybieramy
magazyn, ktéry nas
interesuje. Albo
korzystajac z opcji
drugiej wybieramy
wszystkie magazyny.

Dodatkowe opcje

@ Raport na ekran

Raportdo pliku

Zamowienie do dostawcy

Ustawiamy jaki ma by¢
wynik raportu.

Czy ma on sie pojawic w
pogladzie wydruku
(opcja raport na ekran)
czy  jako plik do
zapisania (opcja raport
do pliku) czy jako

Pracownik

Wybrany

@ Wszyscy

zamowienie do
dostawcy.

Ustawiamy jakiego
pracownika ma dotyczy¢
raport.

Zaznaczajac opcje

wybrany, w polu obok
wybieramy pracownika
(przycisk D i w
kartotece pracownikow
wybieramy pracownika,
potwierdzajac wybor
przyciskiem @ ). Albo
korzystajac z drugiej
opcji

wybieramy  wszystkich
pracownikdéw.




Raportuj towary i ustugi

towary i ustugi

Ustawiamy czy raport
ma dotyczy¢ towardw i
ustug czy tylko towardéw
czy tyko ustug.

Kontrahent

() Wiybrany

Ustawiamy jakiego
kontrahenta ma
dotyczy¢ raport.

Zaznaczajac opcje
wybrany, w polu obok
wybieramy kontrahenta
(klikamy przycisk D iw
kartotece kontrahentéw
wybieramy kontrahenta,

potwierdzajac wybor
przyciskiem @ ).
Zaznaczajac opcje

wszyscy, raport bedzie
dotyczyt wszystkich
kontrahentéw.

Status rozliczenia

@ Wybrany

| Wszystkie

[] wyswietlaj forme platnosci

Ustawiamy jakiego
statusu rozliczenia ma
dotyczy¢ raport.

Zaznaczajac opcje
wybrany, w polu obok
wybieramy status:
rozliczone lub

nierozliczone.

Albo korzystajac z
drugiej opcji wybieramy
wszystkie.

Rodzaj rachunku sprzedazowego

© Wybrany | (Fu) Faktura VAT UE

| Wszystkie

Ustawiamy jakiego
rodzaju rachunkow
sprzedazowych ma
dotyczy¢ raport.
Zaznaczajac opcje
wybrany, w polu obok
wybieramy jeden rodzaj
rachunku.

Albo korzystajac z
drugiej opcji wybieramy

wszystkie rodzaje
rachunkdw.
Ustawiamy jakiego
Rodzaj rachunku zakupowego rodzaju rachunkow
@ Wybrany [(Fz) Faktura zakupu zakupovxllego ma
| Wszystkie dotyczyc raport.
Zaznaczajac opcje

wybrany, w polu obok




wybieramy jeden rodzaj
rachunku.

Albo korzystajac z
drugiej opcji wybieramy

wszystkie rodzaje

rachunkoéw.

Ustawiamy jakiego

rodzaju dokumentu

magazynowego ma
Rodzaj dokumentu magazynowego dOtyCZyé raport.

Zaznaczajac opcje

@ Wybrany [(MM-) przesuniecie miedzynw v

wybrany, w polu obok

 Wszystkie wybieramy jeden rodzaj
dokumentu.
Albo korzystajac z
drugiej opcji wybieramy
wszystkie.
Panel ten jest tylko
dostepny przy raporcie o
zapasach

Jakie ceny magazynowych.

© W cenach zakpu W cenach sprzedazy

Ustalamy jakie ceny
(zakupu czy sprzedazy)
majg by¢ wyswietlane na
raporcie.

Data dzien
Dzied: 31 stycznia 2012 [G~

Panel ten jest tylko
dostepny przy raporcie o
zapasach
magazynowych.

Ustalamy jakiego dnia
ma dotyczy¢ raport.

Opcje dodatkowe

@ naleznosciizobowiazania ) przed i po terminie pfatnosci

naleznosci (") przed terminem platnosci

zobowiazania @ po terminie ptatnosci

Panel ten jest tylko
dostepny przy raporcie o
nierozliczonych
rachunkach.

Ustalamy dodatkowe
opcje raportu
dotyczacego
nierozliczonych
rachunkdw.

Sortowanie

Sortowanie po: |Kontrahent v

Panel ten jest tylko
dostepny przy raporcie o
nierozliczonych
rachunkach.




Ustalamy jak ma
posortowac¢ pozycje na
raporcie: czy po
kontrahentach czy po
datach pfatnosci.

Wszystkie parametry raportu potwierdzamy przyciskiem

Jesli chcemy wycofac raport klikamy przycisk Anuluj

OK

Przyktadowe uzupetnione okno o raporcie sprzedazy w cenach sprzedazy:

1{'{ Dodatkowe parametry raportu

S

Data dokumentu

Z przedziatu [~ 2016-04-01 [v] |2018-04-27
Magazyn

() Wybrany

(*) Wszystkie

Kontrahent

) Wszyscy

Dodatkowe opcie

() Raport na ekran () Raport do pliku
Rodzaj rachunku sprzedazowego

() wybrany

(*) Wszystkie
Status rozliczenia

() Wybrany

() Wszystkie

[ | wyswietlaj forme platnogc

[ ] Ukryj pozycie | |

Anuluj




12.3 Drukowanie/zapis do pliku raportow

Po zatwierdzeniu parametrow raportu, to co sie wyswietli zalezy od tego co zostato

wybrane w panelu Dodatkowe opcje:

Dodatkowe opcje
@ Raport na ekran () Raportdo pliku () Zamowienie do dostawcy

Raport na ekran

W przypadku wyboru tej opcje wyswietli sie okno Podglad wydruku, w ktérym

mozna skorzystac z dwodch gtéwnych opcji:

I Main Report ’

Okres od: 2012-01-01
do: 2012-01-31

Kontrahent: Wszyscy
Rodzaj dokumentu: Wszystkie

REJESTR SI

e Aby wyeksportowaé dany wydruk do pliku, nalezy przycisk @ (Export
Report), a nastepnie w oknie, ktore sie wyswietli nalezy wybra¢ miejsce
zapisania pliku, nazwe oraz w typ pliku (w polu Zapisz jako typ mozna
wybra¢ zapis do takich formatéw jak m.in. Excel *.xls, czy *.pdf) i

zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz;

e aby wydrukowa¢ dany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk 3 (Print Report), a
nastepnie w oknie, ktére sie wyswietli nalezy wybraé drukarke i zatwierdzic¢
przyciskiem OK



Raport do pliku

W przypadku wyboru tej opcji wyswietli sie okno Zapisywanie jako.

Orgamzu; v

B Pulpit 4 Dyski twarde (2)

4 Bibliotes Q’/ m:’ —
| *| Dokumenty 196 GB wolnych 2 273 GB
o Muzyke Data (D:)
& Obrazy e
- Wideo W 89,6 GB wolnych 2180 GB
4 Urzadzenia z wymiennymi nos$nikami pamieci (2)
& Grupa domowa

<
$ Stacja dyskow DVD RW (E:)
1% Komputer

& System (C:)

a
ﬁi Stacia dvekéw BD-ROM (F:)

Nazwa pliku:

Zapisz jako typ: | CSV (rozdzielany érednikami) (".csv)

# Ukryj foldery

W tym oknie nalezy wybra¢ miejsce zapisania pliku, nastepnie wpisa¢ nazwe pliku

(w polu Nazwa pliku) oraz mozna zmienic typ pliku (w polu Zapisz jako typ).

Zapis raportu do pliku nalezy potwierdzi¢ przyciskiem [_Za£

Zamowienie do dostawcy

W przypadku tej opcji (jest ona dostepna przy raportach MIN/MAX) wyswietli sie

komunikat o stworzeniu nowego zamédwienia (okno to mozna zamknac¢

przyciskiem |), nastepnie wyswietli sie komunikat o tym ile pozycji
dodano do tego zamdwienia (na podstawie MIN/MAX) i na sam koniec wyswietli
sie okno Zamdwienie do dostawcy. Zamdwienie nalezy potwierdzi¢ przyciskiem



©

zaktadce Zamowienia do dostawcow ze statusem w edycji) przyciskiem .

; albo zamkna¢ (zamdwienie to bedzie dostepne na gtdwnej liscie w

13. Kontakt z pomocga techniczna

Jesli pomimo niniejszej instrukcji majgq Panstwo jakiekolwiek pytania/problemy, prosimy

0 kontakt z pomoca techniczng:

e-mail: esowa@intercars.eu



mailto:esowa@intercars.eu

